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அறிமுகம் 

பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையம் எனும் சகொட்பொடு இைங்லகயின் பொடசொலை 

முலறல க்கு அறிமுகம் மசய்து லைக்கப்பட்டது 1998 ம் ஆண்டில் உைக ைங்கியின் நிதி உதவியின் 

கீழ் ஆகும். இவ்ைொறொக அறிமுகம் மசய்யப்பட்ட பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையம், 

 ரபு ரீதியொன நூைக சசலைகளுக்கு  ொற்ற ொக பொடசொலைக் கற்றல் கற்பித்தல் மசயன்முலறயிலன 

மைற்றிகர ொனதொக்கும் ச ொக்கத்துடன் ைளங்கள்  ற்றும் சசலைகலள ைழங்கும் பிரிவு ஒன்றொக 

அபிவிருத்தி மசய்யப்பட்டன. 

 

நிரந்தர நூைகங்கள், தற்கொலிக நூைகங்கள், ைொசிப்பு அலறகளொக பொடசொலைகளுக்கு நூைக ைசதிகள் 

ைழங்கப்பட்டுள்ளன. இந்த நூைகங்களுக்குப் மபொறுப்பொன ஆசிரியர் ஒருைர், ஆசிரியர் நூைகர் 

ஒருைர் அல்ைது மதொழில்சொர் நூைகர் ஒருைர் சசலையில் ஈடுபடுத்தப்பட்டுள்ளனர். 

 

பொடசொலை நூைகங்கள் மூைம் ைழங்கப்படும் சசலைகலள மிகவும் விலனத்திறனொகவும் 

விலளதிறனொகவும் சபணுைதற்கொக பொடசொலை நூைகருக்கு அல்ைது ஆசிரியர் நூைகருக்கு அல்ைது 

நூைகப் மபொறுப்பொசிரியருக்கு உதவியளிப்பது, பொடசொலை பொடசொலை நூைக உதவியொளர்களது 

பணியொகும். இந்தப் பதவியொனது பொடசொலை நூைக உதவியொளர், பொடசொலை நூைக பணியொளர் 

 ற்றும் பொடசொலை நூைக சசலை உதவியொளர் ஆகிய பதவிப் மபயர் மகொண்டு 

அலழக்கப்படுகின்றது. பதவிப் மபயர் சைறுபட்டிருப்பினும், இவ் அலனத்து பதவி 

ைகிப்பைர்களிடமும் எதிர்பொர்க்கப்படுைது ஒசர வித ொன பணியொகும். பொடசொலை நூைகங்களுக்கு 

மிகவும் முலனப்புடன் கூடிய விலனத்திறன் மிக்க சசலைலயப் மபற்றுக் மகொள்ள சைண்டும் 

எனின், அைர்களது கடல சொர் மசயற்பொடுகள் மதொடர்பில் முலறயொன பயிற்சிமயொன்லற 

உத்திசயொகத்தர்களுக்கு ைழங்குைது அத்தியொைசிய ொகும். இந்தப் பயிற்சிலய மிகுந்த 

விலளதிறனுடனும் முலறயொகவும் ைழங்குைதற்கொக இந்தப் பயிற்சி ம ொடியுல் 

தயொரிக்கப்பட்டுள்ளது. 

 

இதன் பின்னர் பொைலைலய எளிதுபடுத்துைதற்கொக இந் நூலின் இனிைரும் இடங்களில் பொடசொலை 

நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையம் என்பதற்குப் பதிைொக ‘பொடசொலை நூைகம்’ எனும் 

மபயலரயும், ஆசிரியர் நூைகர், நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்  ற்றும் நூைகர் ஆகிய மபயர்களுக்குப் 

பதிைொக ‘நூைகர்’  எனும் மபயலரயும் பொடசொலை நூைக உதவியொளர், பொடசொலை நூைகப் 

பணியொளர்  ற்றும் பொடசொலை நூைக சசலை உதவியொளர் ஆகிய பதவிப் மபயர்களுக்கொக 

“பொடசொலை நூைக உதவியொளர்” எனும் மபயர் பயன்படுத்தப்பட்டுள்ளது 
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ச ற்பொர்லை 

1. திரு தி உதொரொ டீ. திக்கும்புற – ச ைதிக மசயைொளர், இலைப் பொடவிதொனம்  ற்றும் 

ஆரம்பக் கல்வி அபிவிருத்தி, கல்வி, உயர் கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சு 

2. கைொநிதி நிஷொத் ஹந்துண்பத்திரன, ச ைதிக மசயைொளர், கல்விப் பண்புத் தர அபிவிருத்தி, 

கல்வி, உயர் கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சு 

3. திரு தி பீ.ஆர் கொரியைசன் – ச ைதிக மசயைொளர், பொடசொலை மசயற்பொடுகள், கல்வி, உயர் 

கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சு 

ம றியொள்லக 

4. திரு தி டப்.ஏ.என் மபசரரொ – கல்விப் பணிப்பொளர், பொடசொலை மசயற்பொடுகள், கல்வி, உயர் 

கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சு 

தயொரிப்பு 

1. திரு தி ஆர்.எம்.பீ.டீ ரத்னொயக்க – கல்விப் பணிப்பொளர் (ஓய்வு நிலை) – பொடசொலை நூைக 

அபிவிருத்திக் கிலள, கல்வி, உயர் கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சு 

2. சபரொசிரியர் ருைன் க சக – சிசரஷ்ட விரிவுலரயொளர், சதசிய நூைகம்  ற்றும் தகைல் 

விஞ்ஞொன நிறுைனம் (NILIS), மகொழும்பு பல்கலைக்கழகம். 

3. திரு தி சசனொனி பண்டொர – பணிப்பொளர், சதசிய நூைகங்கள்  ற்றும் ஆைைைொக்கல் 

சசலைகள் சலப  

4. திரு பொலித லியனசக – பிரதிக் கல்விப் பணிப்பொளர் (அபிவிருத்தி -II) -  ச ல்  ொகொைக் 

கல்வித் திலைக்களம் 

5. மசல்வி. எல்.எச்.டப்.ஆர் சில்ைொ - பிரதிக் கல்விப் பணிப்பொளர்  (ஓய்வு நிலை) - ச ல் 

 ொகொைக் கல்வித் திலைக்களம் 

6. திரு உதித அைஹசகொன் – சிசரஷ்ட உதவி நூைகர், சதசிய நூைகம்  ற்றும் தகைல் விஞ்ஞொன 

நிறுைனம் (NILIS), மகொழும்பு பல்கலைக்கழகம் 

7. திரு தி ஏ.எச்.என்.டீ.எஸ் விஜயவிக்ர  – பிரதிக் கல்விப் பணிப்பொளர் – ைையக் கல்வி 

அலுைைகம், மகொழும்பு 

8. திரு தி எம்.டீ.சக  ொைைசக – பிரதிக் கல்விப் பணிப்பொளர், பொடசொலை நூைக அபிவிருத்திக் 

கிலள, கல்வி, உயர் கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சு 

9. திரு. மிஹிர அரவிந்த – உதவிப் பணிப்பொளர், சதசிய நூைகங்கள்  ற்றும் ஆைைைொக்கல் 

சசலைகள் சலப 

10. திரு தி.எச்.டப் குசைொ சஜீைனி – உதவி நூைகர், கம்பஹொ விக்ர ொரச்சி சுசதச  ருத்துைப் 

பல்கலைக்கழகம் 

11. திரு தி பீ,சக சந்திரசசகர – ஆசிரியர் நூைகர், மகொ/ டீ.எஸ் சசனொ ொயக்க கல்லூரி 

12. திரு தி. என்.டீ.டப்.டீ  ொரசிங்ஹ – ஆசிரியர் நூைகர், மகொ/ ஆனந்த கல்லூரி 

13. திரு தி சொரங்கொ களுஆரச்சி – ஆசிரியர் நூைகர், மகொ/ சிறி ொசைொ பொலிகொ வித்தியொையம் 
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3. பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையம் மதொடர்பொன சகொட்பொட்டிலன 

அறிமுகம் மசய்தல் 

தற்கொைத்தில் தகைல்  ற்றும் அறிலைப் மபற்றுக் மகொள்ளக்கூடிய ஊடகங்கள் விரிைொகி 

ைருைதுடன், பொடசொலை நூைகங்களும் பல்சைறு  ொற்றங்களுக்குள்ளொகி ைருகின்றன. அதற்கல ய 

பொடசொலையில் கற்றல் கற்பித்தல் மசயன்முலறக்கு அதிக பங்களிப்பு ைழங்குைதற்கொக,  ரபு 

ரீதியொன நூைகம் ஒன்றினொல் நிலறசைற்றப்படும் சசலைலய விடவும் விரிைொன சசலைலயப் 

மபற்றுக் மகொடுப்பதற்கொக பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையங்கள் எனும் சகொட்பொடு 

உருைொகியது. ஆலகயொல், பொடசொலை நூைகங்கள், தகைல் மதொழில்நுட்ப ஆய்வுகூடம்  ற்றும் ஒலி-

ஒளி அைகுகலள ஒன்றிலைத்து தற்கொைத்தில் பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையம் 

[School Library and Learning Resource Center (SLLRC)] எனும் மபயரில் அலழக்கப்படுகின்றது.  

அச்சு  ற்றும் அச்சு அல்ைொத ஊடகங்களில் அறிலைத் சதடுைதற்கும், பயன்படுத்துைதற்கும், 

பகிர்ந்துமகொள்ைதற்கும் புதிய அறிலை உருைொக்குைதற்கும் தகைல் அறிலை ச ம்படுத்துைதற்கும் 

உரிய மசயற்பொடுகலள நிலறசைற்றுைது அடிப்பலடப் பணியொகும். 

 

4.  பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையத்தின் குறிக்சகொள்கள் 

.பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையத்தினுடொக நிலறசைற்ற எதிர்பொர்க்கும் 

குறிக்சகொள்கள் கீசழ தரப்பட்டுள்ளன 

I. பொடசொலைக் கலைத்திட்டத்தினூடொக எதிர்பொர்க்கப்பட்ட திறன்கலள விருத்தி மசய்ைதில் 

பங்களிப்புச் மசய்தல்.   

II.  ல்ைொழ்வுக்குரிய  டத்லதகள் மதொடர்பில் விழிப்புைர்வூட்டுதல். 

III. ைொசிப்பில் விருப்பம்  ற்றும் இரசலனலய விருத்தி மசய்தல் 

IV. ஓய்விலன அர்த்தமுள்ள ைலகயில் கழிப்பதற்கு பழக்குதல் 

V. வி ர்சன ரீதியொன சிந்தலனயுடன் கூடிய ஆக்கபூர்ை ொன உைர் திறன் மிக்க உைகளொவிய 

பிரலஜகலள உருைொக்குைதில் பங்களிப்புச் மசய்தல். 
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5. பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலையத்தின் பணிகள் 

 ொைைர் ல யக் கற்றல் சூழல் ஒன்லற உருைொக்குைதற்கு ச ற்படி மசயலுபொயங்களின் 

அடிப்பலடயில் கற்றல் கற்பித்தல் மசயன்முலறயிலனத் திட்டமிடுைதற்கு பொடசொலை நூைகம் 

 ற்றும் கற்றல் ைள நிலையம் மூைம்  உதை சைண்டும். அதற்கொக கீசழ குறிப்பிடப்பட்டுள்ள 

மசயற்பொடுகலள நிலறசைற்றுைதற்கு எதிர்பொர்க்கப்படுகின்றது. 

I. கற்றல் கற்பித்தல் மசயன்முலறக்குரிய ைளங்களின் இருப்மபொன்லற சசகரித்தல், 

அபிவிருத்தி மசய்தல்  ற்றும் இற்லறப்படுத்தி சபணுதல். 

II. பொடங்களில் அலடவு  ட்டங்கலள ச ம்படுத்துைதற்கொக பல்சைறு கற்றல் ைொய்ப்புக்கலள 

ஏற்படுத்துைதில் உதவுதல். 

III. கற்பித்தல் மசயன்முலறக்கொக ஆசிரியர்களுக்கு உதவுதல். 

IV. கற்றல் நீடிப்புக்கொக (ஒப்பலடகள், மசயற்றிட்டங்கள் சபொன்றன) ஆசைொசலனகலள ைழங்கி, 

ைளங்கலள ைழங்குதல்  ற்றும் உதவி ைழங்குதல். 

V. ைொசிப்பில் விருப்பம்  ற்றும் இரசலனலய ச ம்படுத்துைதற்கு மபொருத்த ொன 

மசயற்பொடுகலள ஒழுங்குமசய்தல். 

VI. புதிய மதொழில்நுட்பச் மசயன்முலறகலளப் பயன்படுத்தி ைொசிப்பு, தகைல் ஆய்வு  ற்றும் 

கற்பதற்கொக கற்றல்´ (learning to learn) திறன்கலள விருத்தி மசய்ைதற்கொன 

நிகழ்ச்சித்திட்டங்கலள ஒழுங்குமசய்தல். 

VII. தகைல் திறன்கள்  ற்றும் பலடப்பொற்றலை விருத்தி மசய்ைதற்கு அைசிய ொன 

மசயற்பொடுகலள ஒழுங்கு மசய்தல். 

VIII. ச ைதிக கற்றல் ைொய்ப்புக்கலள ஏற்படுத்திக் மகொடுத்தல்  ற்றும் அதற்கு அைசிய ொன 

ைளங்கலள ைழங்குதல். 

IX. அச்சு, ஒலி ஒளி, இைத்திரனியல் ஊடகங்கலளப் பயன்படுத்தி ைகுப்பலறகளினுள்  ற்றும் 

அைற்றிற்கு மைளிசய விலளதிறன் மிக்க கற்றல் ைொய்ப்புக்கலள ஏற்படுத்திக் மகொடுத்தல். 

X. ´சுய கற்றல் பழக்கங்கலள´ (self-learning habits) உருைொக்குைதனூடொக ஆசிரியர்கள் 

இல்ைொத சபொதும் அறிலைத் சதடிச் மசய்ைதற்கு ைொய்ப்பளித்தல். 

XI. விரிவுபடுத்தப்பட்ட கற்றலுக்கொன (extended learning) ைொய்ப்புக்கலள ஏற்படுத்திக் 

மகொடுத்தல். 
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XII. அறிலைத் சதடிச் மசல்ைல், பொைலை, மீளுருைொக்கம்  ற்றும் பகிர்ந்துமகொள்ளல் 

சபொன்றைற்றிற்கு ைொய்ப்பிலன ஏற்படுத்துைதனூடொக “அறிவுசொர் சமூகம ொன்றிற்கு” 

சிறுைர்கலளப் பழக்கப்படுத்துதல். 

XIII.  ொைைர்களது ஆரொய்ச்சி, பகுப்பொய்வு, மதொகுப்பு  ற்றும்  திப்பீட்டுத் திறன்கலள விருத்தி 

மசய்ைதற்கு  உதவுதல். 

XIV. தகைல் மதொடர்பொடல் மதொழில்நுட்பத்லத (ICT) ஆசிரியர்  ொைைலரப் பயன்படுத்தச் 

மசய்தல். 

XV. பலடப்பொற்றலை ஊக்குவிக்கும் ைலகயில் ைொய்ப்புக்கலள ஏற்படுத்திக் மகொடுத்தல். 

XVI. நூைகம்  ற்றும் பொடசொலை சமூகத்திற்கிலடசயயொன மதொடர்பிலன ைலுவூட்டுதல். 

 

6. பொடசொலை  ட்ட நிர்ைொக கட்டல ப்பு 

  

 

 

 

 

 

 

 

6.1 பொடசொலை நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்/ உத்திசயொகத்தர் 

6.1.1 ஆசிரியர் நூைகர்  

ஆசிரியர் நூைகரொக நிரந்தர நிய னப் மபற்றுள்ள ஆசிரியர் ஒருைர் இப் மபயர் மகொண்டு 

அலழக்கப்படுகின்றொர். 

அதிபர் 

 

 

 

பிரதி அதிபர் (கல்வி அபிவிருத்தி) 

 

பொடசொலை நூைக உதவியொளர்/ பணியொளர்/ சசலை உதவியொளர் 

பொடசொலை நூைகக் குழு 

ஆசிரியர் நூைகர்/ நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்/ நூைகர் 
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6.1.2 நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர் 

பொடசொலையின் சதலைக்கல ய அதிபர்களொல் நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்/ ஆசிரிலயயொக 

கடல கள் லகயளிக்கப்பட்டுள்ள இைங்லக ஆசிரியர் சசலைக்குரிய ஆசிரியர் ஒருைர் இப் மபயர் 

மகொண்டு அலழக்கப்படுகின்றொர். 

6.1.3  நூைகர் 

இைங்லக அரசின் நூைகர் சசலைப் பிர ொைக் குறிப்பின் கீழ் நிர்ைகிக்கப்படும் நூைகர் பதவி 

ைகிக்கப்படும் உத்திசயொகத்தர்கள் இப் மபயர் மகொண்டு அலழக்கப்படுகின்றொர். 

6.2  உதவிப் பணிக்குழுவினர் 

பொடசொலை நூைக உதவியொளர், பொடசொலை நூைக பணியொளர் அல்ைது பொடசொலை நூைக சசலை 

உதவியொளரொக  த்திய அரசின் அல்ைது  ொகொை அரச சசலையின் முலறயொன நிய னம் மபற்று 

சசலையொற்றுபைர்கள் இவ் ைகுதிக்குரித்தொனைர்களொைர். அதிபர்  ற்றும் ஆசிரியர் நூைகர், நூைகப் 

மபொறுப்பொசிரியர் அல்ைது நூைகரொல் லகயளிக்கப்படும் கடல ச் மசயற்பொடுகலள முலறயொகவும் 

கைன ொகவும்  ட்புறவுடனும் நிலறசைற்றுைது உதவிப் பணிக்குழுவினரின்  மபொறுப்பொகும். 

7. பொடசொலை நூைக உதவியொளரின் பணிகள் 

 
கல்வி, உயர் கல்வி  ற்றும் மதொழிற் கல்வி அல ச்சின் சுற்றுநிருபம் 23/2023 இற்கல ய பொடசொலை 

நூைக உதவியொளர், பொடசொலை நூைக பணியொளர்  ற்றும் பொடசொலை நூைக உதவியொளருக்குரிய 

பணிகள் கீழ்ைரு ொறு, 

 

i. உரிய ச ரத்தில் பொடசொலை நூைகத்லத திறப்பதற்கு  ற்றும் மூடுைதற்கு ஆசிரியர் 

நூைகர்/ நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்/ நூைகருக்கு உதவுதல்  ற்றும் நூைகத்லத மூட 

முன்னர் அதன் உட்புறம் உரியைொறு கொைப்படுகின்றதொ என்பலதப் பரிசசொதித்தல். 

ii. பொடசொலை நூைகத்தினுள் பயன்படுத்தப்பட்ட மபொருட்கள்  ற்றும் புத்தகங்கலள 

 ொளொந்தம் உரியைொறு உரிய இடங்களில் லைத்தல். 

iii. பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் அதலன சூழவுள்ள பகுதிகலள  ொளொந்தம் சுத்தப்படுத்துதல், 

புத்தக அடுக்குச் சட்டங்கள்,  ற்றும் புத்தகங்கலள சுத்த ொக சபணுதல். 

iv. மைளிக் மகொண்டு மசன்ற நூைகத்தின் மபொருட்கலள மீளக் லகயளித்த பின்னர் அைற்லற 

உரிய இடங்கலள லைத்தல்  ற்றும் அடுக்குச் சட்டத்தில் லைத்தல். 

v. ைொசகர்களுக்கு அைசிய ொன நூைகப் மபொருட்கலள சதடுைதற்கு ைழிகொட்டுதல் 
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vi. பொடசொலை நூைகத்தில் உள்ள மபொருட்கள்  ற்றும் உபகரைங்கலளப் பொதுகொத்தல், 

அைற்லறப் பரொ ரித்தல், மதொடர்ந்தும் அைற்லறப் பரிசசொதித்தல்  ற்றும் அலை 

மதொடர்பில் கைன ொக மசயற்படல் 

vii. பொடசொலை நூைகத்தில் உள்ள உபகரைங்கலளப் பயன்படுத்தும் சபொதும் 

மசயற்படுத்தும் சபொதும் ஆசிரியர் நூைகரின் ஆசைொசலன  ற்றும் ைழிகொட்டலின் கீழ் 

அைற்லற ச ற்மகொள்ளல். 

viii. பொடசொலை நூைகம் மூைம்  லடமுலறப்படுத்தும் பல்சைறு நிகழ்ச்சித்திட்டங்களுக்கு 

உதவுதல். 

ix. சஞ்சிலககள்  ற்றும் ைொரொந்த மைளியீடுகலள சசகரித்தல், தலைப்புக் சகொலைகள், 

ஒப்பலடக் சகொலைகள், மசய்திப் பத்திரிலக சசகரிப்புக் சகொலைகள் சபொன்ற 

மசயற்பொடுகலள முலறயொக சபணிப் பரொ ரித்தல். 

x. ஆசிரியர் நூைகர்/ நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்/ நூைகரின் ஆசைொசலனகளுக்கல ய 

புத்தகம் கட்டுதல், பொதுகொப்பு, பரொ ரிப்பு, சஞ்சிலககள்  ற்றும் தைலை 

மைளியீடுகலள முலறயொக சகொலைப்படுத்துதல், முலறயொக அடுக்குச் சட்டத்தில் 

அடுக்குதல்  ற்றும் ஒழுங்குபடுத்தல் மசயன்முலறக்கு உதவியளித்தல். 

xi. பொடசொலை நூைகத்தினுள் பொதிப்புக்கலள ஏற்படுத்தக்கூடிய மபொருட்கள், பூச்சிகள் 

 ற்றும் உயிரினங்கள் ைருைதற்கு கொரை ொன மபொருட்கலள உட்மகொண்டு ைருைலத 

தடுத்தல். 

xii. பொடசொலை நூைகத்தினுள் மைளிச்சம்  ற்றும் கொற்சறொட்டம் சரியொக கிலடக்கும் 

ைலகயில் ஒழுங்குபடுத்துைதற்கு உதவுதல். 

xiii. பொடசொலை நூைக சுட்டி அட்டைலைலய (Catalogue) ஐ முலறயொக சபணுைதற்கு 

உதவுதல். 

xiv. மபொருட் சுற்றொய்வு/ நூல் சுற்றொய்வுச் மசயற்பொடுகளுக்கு உதவுதல்.. 

xv. பொடசொலை நூைக ைொசகர்களுக்கொன சசலை ைழங்குைதில் உதவுதல். 

xvi. பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் அதலனச் சூழவுள்ள பகுதிகலள அைங்கரிப்பதனூடொக 

கைர்ச்சிகர ொனதொகவும் விருப்பத்திற்குரிய இட ொகவும் சபணுதல். 

xvii. மசயைொற்றுலகக்கு ஏதுைொன பயிற்சி நிகழ்ச்சித்திட்டங்களில் பங்சகற்றல் 

xviii. அதிபர்  ற்றும் ஆசிரியர் நூைகர்/ நூைகப் மபொறுப்பொசிரியர்/ நூைகரொல் லகயளிக்கப்படும் 

பொடசொலை நூைகத்திற்குரிய ஏலனய மசயற்பொடுகலள நிலறசைற்றுதல். 

 

8. பொடசொலை நூைக உதவியொளர்களுக்கொன பயிற்சித் துலறகள் 

 
ச சை மதரிவிக்கப்பட்ட 23/2023 சுற்றுநிருபம்  ற்றும் ஆசைொசலனக் லகசயட்டின் பிரகொரம் 

அதிபரொல் லகயளிக்கப்படும் கடல ப் பட்டியல்  ற்றும் கீசழ தரப்பட்டுள்ள துலறசொர்ந்த 
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மசயற்பொடுகலள ச ர்த்தியொக ச ற்மகொள்ைது பொடசொலை நூைக உதவியொளரின் மபொறுப்பொகும். 

அதற்கல ய பொடசொலை நூைகர்கலளப் பயிற்றிவிக்கும் பணிகலள கீழ்ைரும் துலறகள் சொர்ந்து 

ச ற்மகொள்ள சைண்டும்.  

 

I. பொடசொலை நூைக நிர்ைொக உதவி 

• அதிபரொல் ைழங்கப்பட்ட பொடசொலை நூைக கடல ப் பட்டியலுக்கல ய மசயற்படுதல். 

• நூைகரின் ஆசைொசலனகள்  ற்றும் ைழிகொட்டலின் கீழ் மசயற்படுதல். 

• விடுமுலற  ற்றும் கடல ச் மசயற்பொடுகளின் சபொது நூைகரின் பரிந்துலரகலளப் 

மபற்றுக் மகொள்ளல். 

• நூைகரின் பரிந்துலரயின் கீழ் சகொலைகள்  ற்றும் ஆைைங்கலள அலுைைக 

 லடமுலறகளுக்கல ய சபணுதல். 

• பொடசொலை நூைகக் குழுக் கூட்டங்கலள  டொத்துைதற்கு அைசிய ொன 

மசயற்பொடுகளுக்கு ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல். 

• பொடசொலை நூைக இருப்புச் சுற்றொய்வுக்கு ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல். 

• பொடசொலை நூைகத்திற்கு புத்தகங்கலள மகொள்ைனவு மசய்ைதற்கு அைசிய ொன 

மசயற்பொடுகளில் ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல். 

• பொடசொலை நூைகத்தின் சகொலைகளின் பொதுகொப்புத் மதொடர்பில் ைலககூறல். 

• நூைகர் லீவு எடுக்கும் சந்தர்ப்பங்களில் அதிபரொல் எடுக்கப்படும்  டைடிக்லககளுக்கு 

அல ைொக மசயற்படல். 

• பொடசொலை நூைகத்திற்கு அைசிய ொன கொகிதொதிகலள விலளதிறன் மிக்க ைலகயில் 

பயன்படுத்துதல். 

• பொடசொலை நூைகத்தினொல் மைளியிடப்படும் மசய்திகள், ஆைைங்கலள உரிய  பர்கள் 

 ற்றும் நிறுைனங்களுக்கு முலறயொக லகயளித்தல், மபற்றுக்மகொள்ளல் 

•  ொைைர்களுக்கொன விடுலக பத்திரம் ைழங்கும் சபொது நூைகத்தினொல் 

ச ற்மகொள்ளப்பட சைண்டிய மசயற்பொடுகளுக்கு அைசிய ொன உதவிகலள ைழங்குதல்.  

• ஆசிரியர்கள்,  ொைைர்கள்  ற்றும் பணிக்குழுவினர் மைளிக் மகொண்டு மசன்று மீளக் 

லகயளிக்கொத புத்தகங்கலள முலறயொக மீளப் மபற்றுக் மகொள்ைதில் நூைகருக்கு 

உதவுதல். 

 

II. பொடசொலை நூைகத்தின்  ொனிட உறவுகள் 

பொடசொலை நூைகத்துடன் ச ரடியொக மதொடர்புறும் பொடசொலை சமூக்த்லதப் 

பிரதிநிதித்துைப்படுத்தும் குழுவினர் கீழ்ைரு ொறு, 
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❖  ொைைர்கள் 

❖ அதிபர் 

❖ பொடசொலையின் கல்விசொர்  ற்றும் கல்விசொரொ பணிக்குழுவினர் 

❖ பொடசொலை அபிவிருத்திச் சங்கம். 

❖ பலழய  ொைைர் சங்கம்  ற்றும் மபற்சறொர். 

❖ கல்வி அல ச்சு,  ொகொை/ ைைய/ சகொட்டக் கல்வி அலுைைக உத்திசயொகத்தர்கள். 

❖ பொடசொலையின்  ைன்விரும்பிகள் 

❖ பொடசொலை நூைக விடயம் சொர்ந்த மைளி நிறுைனங்கள் (சதசிய நூைகங்கள்  ற்றும் 

ஆைைைொக்கல் சசலைகள் சலப, பல்கலைக்கழகங்கள், நூைக தகைல் விஞ்ஞொன 

நிறுைனம், நூல்கலளக் மகொள்ைனவு மசய்யும் நிறுைனங்கள்)  

 

ச ற்படி குழுவினருடன் சிறந்த அந்நிசயொண்ணிய மதொடர்புகலளப் சபணுைதற்கொக கீசழ 

தரப்பட்டுள்ள மசயற்பொடுகலள நிலறசைற்ற சைண்டும். 

• ஏலனய பொடசொலை நூைக உதவியொளர்கள்  ற்றும் பணியொளர்களுடன் ஒத்துலழப்புடன் 

மசயற்படல் 

• கல்விசொர்  ற்றும் கல்விசொரொ பணிக்குழுவினருக்கு நூைகம் சொர் மசயற்பொடுகளில் 

ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல். 

• பொடசொலை நூைகத்லதப் பயன்படுத்தும் அலனத்து ைொசகர்களுடனும் சிறந்த 

மதொடர்புகலளப் சபண்  டைடிக்லகமயடுத்தல். 

• பொடசொலை நூைகத்துடன் மதொடர்புலடய மைளி நிறுைனங்களுடன் மசயற்படும் சபொது 

(நூல்கலளக் மகொள்ைனவு மசய்தல், நூைக பயிற்சி நிகழ்ச்சித்திட்டங்கள் சபொன்றன) 

சதலையொன உதவிகலள ைழங்குதல். 

 

III. பொடசொலை நூைகத்தின் மபௌதீக சூழல் முகொல த்துைம்  

• பொடசொலை நூைகத்தின் உட்புறம்  ற்றும் அதலனச் சூழவுள்ள பகுதிகலள தூய்ல யொகவும், 

அைங்கரித்தும் கைர்ச்சிகர ொனது ொக சபணுதல்  ற்றும் சுத்தப்படுத்துதல் 

• பொடசொலை நூைகத்தின் தளபொடங்கள்  ற்றும் உபகரைங்கலள உரிய இடங்களில் லைத்தல் 

 ற்றும் பொதுகொத்தல். 

• பொடசொலை நூைகத்தினுள் பயன்படுத்தப்பட்ட  ற்றும்  ற்றும் மைளிக் மகொண்டு மசன்று 

திரும்பிக் லகயளிக்கப்பட்ட மபொருட்கலள  ளொந்தம் உரிய இடங்களில் லைத்தல். 
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• பொடசொலை நூைகத்தின் ைளங்களுக்கு பொதிப்பு ஏற்படுத்தும் மபொருட்கள், பூச்சிகள்  ற்றும் 

உயிரினங்கள் உள் ைருைதற்கு கொரை ொன மபொருட்கலள பொடசொலை நூைகத்தினுள் 

மகொண்டுைருைலத தடுத்தல். 

• மின் விளக்குகள், மின் விசிறிகள் உட்பட மின் உபகரைங்கள்  ற்றும் இைத்திரனியல் 

கருவிகள்  ற்றும் சொதனங்கலளப் மபொருத்த ொன இடங்களில் லைத்தல்  ற்றும் அைற்லற 

உரிய ச ரங்களில் மசயற்படுத்துைதற்கும், அலனப்பதற்கும் அைசிய ொன  டைடிக்லககலள 

எடுத்தல். 

• இயற்லக விபத்துக்கள்  ற்றும் திருடர்களிடமிருந்து நூைகத்தின் மபொருட்கலளப் 

பொதுகொப்பதற்கு நூைகருக்கு உதவுதல். 

• பொடசொலை நூைகத்திற்குள் மைளிப் புறத்திலிருந்து ைரும் ஒலி  ற்றும் ஏலனய தலடகலள 

தடுப்பதற்கு உதவுதல். 

 

IV. பொடசொலை நூைக ைளங்கள்  ற்றும் சசலைகள் 

• ைொசகர்களுக்கு நூைகத்தின் மபொருட்கள்  ற்றும் தகைல்கலள சதடுைதற்கு ைழிகொட்டல் 

 ற்றும் நூைக சுட்டி அட்டைலைக்கல ய நூல்கலளத் மதரிவு மசய்ைதற்கு உதவுதல். 

• பொடசொலை நூைகத்தினொல் சபைப்படும் சுைர் பத்திரிலககள், ஆக்கப் பைலககள் 

சபொன்றனைற்லற இற்லறப்படுத்திப் சபணுைதற்கு உதவுதல். 

• பொடசொலை நூைகத்தில் உள்ள உபகரைங்கலளப் பயன்படுத்தும் சபொதும் மசயற்படுத்தும் 

சபொதும் நூைகரின் ஆசைொசலன  ற்றும் ைழிகொட்டலின் கீழ் அைற்லற ச ற்மகொள்ளல். 

• பொடசொலை நூைகத்தினூடொக  டொத்தப்படும் பல்சைறு நிகழ்ச்சித்திட்டங்கள்  ற்றும் 

மசயற்பொடுகளுக்கு ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல். 

• நூல் விநிசயொக மசயற்பொடுகளில் நூைகருக்கு உதவுதல். 

 
V. பொடசொலை நூைக மதொழில்நுட்ப மசயற்பொடுகள்  ற்றும் தயொர்படுத்தல். 

• புத்தகப் பதிவு ஆைைம்  ற்றும் மபொருட் பதிசைட்லடப் சபணுைதற்கொக நூைகருக்கு 

அல்ைது அதிபரொல் அதிகொர ளிக்கப்பட்ட உத்திசயொகத்தருக்கு உதவுதல். 

•  பொடசொலை நூைகத்திற்கு கிலடக்கப் மபறும் நூல்கலள புத்தகப் பதிசைட்டில் பதிவு மசய்த 

பின்னர் முத்திலர பதித்தல்  ற்றும் குறியீட்டுப் படிைம் ஒட்டுதல். 

• தொனியங்கி முலறயிைொன தரவு முலறல மயொன்று இருப்பின், அதில் தரவுகலள உள்ளீடு 

மசய்தல். 

• அலழப்பு இைக்கம், நிறக் குறியீடு, படிைங்கள்  ற்றும் குறியீட்டுப் படிைங்கலள ஒட்டுதல் 

சபொன்ற தயொர்படுத்தல் மசயற்பொடுகலள ச ற்மகொள்ளல். 
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• ைலகப்படுத்தப்பட்ட புத்தகங்கலள இலைப்பு இைக்கத்திற்கல ய அடுக்குச் சட்டத்தில் 

அடுக்குதல். 

• ைலகப்படுத்தப்படொத மபொருட்கலள நிலைப்படுத்துதல்  ற்றும் ைலரபடம், சுைமரொட்டி 

 ற்றும் கற்றல் உதவிச் சொதொனங்களுக்கு பொதிப்பு ஏற்படொத ைலகயில் அழியொதைொறு 

குறியீடுகலள ஒட்டுதல். 

• விடயத்திற்கல ய அல்ைது தலைப்புக்கல ய மசய்திப் பத்திரிலக சசகரிப்புக்கலள 

கட்டல த்தல். 

 

VI. பொடசொலை நூைகத்தின் பரொ ரிப்பு  ற்றும் பொதுகொப்பு 

 
• சஞ்சிலககள்  ற்றும் தைலை மைளியீடுகலளக் கட்டுதல், தலைப்புக் சகொலைகள், 

மசய்திப் பத்திரிலக பகுதிகள், ஒப்பலடகள் சகொலை சபொன்ற மசயற்பொடுகலள 

முலறயொக சபணிப் பரொ ரித்தல். 

• புத்தகங்களுக்கு ச ைட்லடயிடல், (ஸ்மடப்ைர் பயன்படுத்தொ ல்) நிலையொன உலற 

சபொடுதல். 

• கம்பிகளொல் கட்டப்பட்டுள்ள புத்தகங்கலள நூலைப் பயன்படுத்தி கட்டுதல். 

• ம ன்ல யொன கட்டுக்குப் பதிைொக உறுதியொன கட்டிடல். ( hard binding) 

• பொடசொலை நூைகத்தின் ைளங்கலள தூசு  ற்றும் ஈரப்பதனிலிருந்து பொதுகொப்பதற்கொன 

மசயன்முலறகலளப் பின்பற்றுதல். 

• பூச்சித் மதொல்லைகலள தடுப்பதற்கொக கொைொண்டுக்கு ஒரு முலற மபொருத்த ொன 

மசயன்முலறகலளப் பயன்படுத்துதல். 

• இைத்திரனியள் ஊடக ைளங்கலள நீண்ட கொைம் பயன்படுத்தக்கூடிய ைலகயில் 

அைற்றின் கட்டல ப்புக்கலள இற்லறப்படுத்துதல். 

• பொடசொலை நூைக ைளங்கள், உபகரைங்கள்  ற்றும் தளபொடங்கலள 

தூய்ல ப்படுத்துதல்  ற்றும் பொதுகொத்தல். 

• அதிகளவில் பயன்படுத்தப்படொதுள்ள, மதொடர்ச்சியொக அல்ைது நீண்ட கொை ொக ஒசர 

இடத்தில் லைக்கப்பட்டிருக்கும் புத்தகங்கலள அவ் இடங்களிலிருந்து அகற்றி 

சுத்தப்படுத்தி மீண்டும் அடுக்குதல். 

• பல்லூடக முன்லைப்பு இயந்திரம் (multimedia projector), திறன் பைலக (Smart Board) 

சபொன்றனைற்லற சதலையொன சந்தர்ப்பங்களில் பயன்படுத்துதல்  ற்றும் பொைலையின் 

பின்னர் பொதுகொப்பொன முலறயில் களஞ்சியப்படுத்துதல். 

திருத்தியல த்து மீண்டும் பயன்படுத்தக்கூடிய நூல்கலளக் கட்டுதல்  ற்றும் 

பொதுகொப்பதற்கொன  டைடிக்லககலள எடுத்தல் (சதசிய நூைகம்  ற்றும் ஆைைைொக்கல் 
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சசலைகள் சலபயின் ஆசைொசலன  ற்றும் உதவிகலள இதற்கொக மபற்றுக் மகொள்ள 

முடியும்) 

• பொடசொலை நூைகத்தின் ைொசகர்களது பொதுகொப்லப உறுதிப்படுத்துதல்  ற்றும் அதற்கு 

அைசிய ொன  டைடிக்லககலள எடுத்தல். 

• சதலையொனைொறு டிஜிட்டல் பொதுகொப்புச் மசயற்பொடுகளுக்கு நூைகருக்கு உதவுதல். 

 

VII. பொடசொலை நூைக பணிக்குழுவினலர ஊக்குவித்தல்  ற்றும் 

 னப்பொங்கு விருத்தி 

• உத்திசயொக  ற்றும் தனிப்பட்ட ைொழ்க்லகயில் ச நிலைலயக் மகொண்டிருத்தல் 

• சைலையொல் ஏற்படக்கூடிய  ன அழுத்தத்லத குலறத்துக் மகொள்ைதற்கொன 

பயிற்சிகளில் ஈடுபடல். 

• ைொண்ல த்துை விருத்திக்கொக சுய கற்றலில் ஈடுபடல்  ற்றும் சதலையொன 

சந்தர்ப்பங்கொளில் பயிற்சிலயப் மபற்றுக் மகொள்ளல். 

• ச ர் லறயொன சைலைக் கைொசொரம் ஒன்லறக் கட்டிமயழுப்புைதற்கு உதவுதல். 

 

9. பொடத் திட்டம் 

 

இப் பகுதி முதல், ச சை குறிப்பிடப்பட்ட குறிக்சகொள்கலள அலடைதற்கொக தயொரிக்கப்பட்ட 

பொடத்திட்டங்கள் முன்லைக்கப்பட்டுள்ளன. அைற்லறப் மபொருத்த ொன ைலகயில் பொடசொலை 

நூைக உதவியொளர்கலளப் பயிற்றுவிப்பதற்கொக பயன்படுத்தைொம். 

 

9.1 பொடசொலை நூைக நிர்ைொகத்தில் உதவுதல். 

 

குறிக்சகொள்:  

பொடசொலை நூைகத்லத ச ர்த்தியொக முகொல  மசய்ைதற்கொக நூைகருக்கு உதவுைதற்கு அைசிய ொன 

திறன்கள்  ற்றும் அறிலை பொடசொலை நூைக உதவிப் பணிக் குழுவினருக்கு ைழங்குதல்.  

 

கொை ைலரயலற: 

2  ணித்தியொைங்கள் 

 

சதலையொன மபொருட்கள் : 

- PowerPoint முன்லைப்புக்கள் 
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- 23/2023 சுற்றுநிருபம்  ற்றும் பொடசொலை நூைகம்  ற்றும் கற்றல் ைள நிலைய ஆசைொசலனக் 

லகசயடு  

- நிர்ைொக  லடமுலறகள்  ற்றும் மகொள்லககள் மதொடர்பொன ஆைைங்கள் 

- பொடசொலை நூைகங்களுக்குரிய அலனத்து சுற்றுநிருபங்கள்  ற்றும் ஆசைொசலனக் கடிதங்கள். 

- உதொரைத்திற்கொக நூைக முகொல த்துை ம ன்மபொருள் முலறல யினுள் பிரசைச்சித்தல். 

 

பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு: 
 

1. பொடசொலை நூைகத்தின் நிர்ைொகத்திற்கொன உதவி மதொடர்பில் விழிப்புைர்வு (20 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகங்களின் நிர்ைொக உதவிக்கொன ைகிபொகம் மதொடர்பில் அறிமுகம் 

- பொடசொலை நூைகத்தின் மதொழிற்பொட்டுக்கு நிர்ைொக மசயற்பொடுகளின் முக்கியத்துைம் மதொடர்பில் 

கைந்துலரயொடல். 

 

2. பொடசொலை நூைக மகொள்லககள்  ற்றும்  லடமுலறகள் (20 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைக மகொள்லககள் மதொடர்பில் PowerPoint முன்லைப்பு. 

 

3. மபொருட் பதிசைட்லடப் (இன்மைண்ட்ரி) சபணுதல் (20 நிமிடங்கள்) 

- மபொருட் பதிசைட்லட முகொல  மசய்ைதில் உதவுதல். 

- இருப்புச் சுற்றொய்வுச் மசயற்பொடுகளுக்கு உதவுைதற்கொக நூைக முகொல த்துை ம ன்மபொருலளப் 

பயன்படுத்துதல். 

- அகற்றுதல் மசயற்பொடுகளில் ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல். 

 

4. அறிக்லகயிடல்  ற்றும் ஆைைப்படுத்துதல். (20 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைக முகொல த்துைத்திற்கு அைசிய ொன அறிக்லக ைலககள் (நூைகம்  ற்றும் நூைக 

பயன்பொடு மதொடர்பில் புள்ளி விபரங்கள், மபொருட் பதிசைடு, ைரவு மசைவு அறிக்லககள்) 

- அறிக்லககலள தயொரித்து முன்லைக்கும் விதம் 

- பல்சைறு நூைக அறிக்லககளுக்கொன  ொதிரியல ப்பு 

- அட்டைலைகள்  ற்றும் ைலரபுகலள ைொசித்தல். 

 

5.  பிரச்சலனகலளத் தீர்ப்பதற்கு உதவுதல். (20 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகம் சொர் பிரச்சலனகலளத் தீர்ப்பதில் உதவுதல். 



16 
 

 

- குழுச் மசயற்பொடுகள்: நூைகம் சொர் பிரச்சலனகலள தீர்ப்பதற்கொன நூைகருக்கு உதைக்கூடிய 

விதத்லத பொத்திர  டிப்பினூடொக முன்லைத்தல். 

 

6. மீளொய்வு (20 நிமிடங்கள்) 

- நிர்ைொக உதவி மதொடர்பில் பொடசொலை நூைக உதவியொளர்களது மபொறுப்புக்கலள விசொரித்தல். 

-  பயிலுனர்கள் எதிர்ச ொக்கும் சைொல்கள் மதொடர்பில் கைந்துலரயொடல் 

 

 திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு 

 - பொடசொலை நூைகம் சொர் மகொள்லககள்  ற்றும்  லடமுலறகள் மதொடர்பொன ைொய்ம ொழி மூை 

வினொக்கள்  ற்றும் விலடகள் 

- பொடசொலை நூைக முகொல த்துை ம ன்மபொருலளப் பயன்படுத்தி இருப்புச் சுற்றொய்வு  ற்றும் 

மதொலக  திப்பு மதொடர்பொன விளக்கச் சித்திரம் 

 

பின் மதொடரல்: 

 - பொடசொலை நூைக நிர்ைொகம் மதொடர்பில் ச ைதிக தகைல்கலள அறிந்துமகொள்ைதற்கொக 

ைளங்களின் பட்டியல் ஒன்லறத் தயொரித்தல். 

 - அனுபைம் மபற்ற நூைக நிர்ைொகிகளுடன் கைந்துலரயொடுைதற்கு ைொய்ப்பளித்தல். 

 -  திறன்கள்  ற்றும் அறிலை இற்லறப்படுத்துைதற்கொக மீளொய்வு அ ர்வுகலள  டொத்துதல். 

 

உண்ல  (authentic) உதொரைங்கள் 

 - சிறந்த நிர்ைொக  லடமுலறகள் மதொடர்பொன சம்பைக் கற்லககள் 

இந்த திட்டத்தின் குறிக்சகொளொக இருப்பது நூைகத்தின் விலளதிறன் மிக்க மதொழிற்பொட்டிற்கு 

அைசிய ொன நிர்ைொக உதவிகள் மதொடர்பில் விரிைொன புரிதலை பொடசொலை நூைக உதவிப் 

பணிக்குழுவினருக்கு ைழங்குைதொகும். மசயன்முலறப் பயிற்சிகள், சித்தரிப்புக்கள்  ற்றும் பொத்திர 

 டிப்பினூடொக, நூைகத்தின் மசயற்பொடுகளுக்கு இதனூடொக உதவுைதற்கு ைொய்ப்பளிக்கப்படுகின்றது 

 

 

9.2 பொடசொலை நூைக பணிக்குழுவினரின்  ொனிட உறவுகள் 

குறிக்சகொள்: 

பொடசொலை நூைக உதவிப் பணிக்குழுவின் ஆளிலடத் திறன்கள்  ற்றும்  ொனிட உறவுகள் பற்றிய 

திறன்கலள ச ம்படுத்துதல்,  ொைைர்கள், ஆசிரியர்கள்  ற்றும் ஏலனய தரப்பினருடன் 

ஒத்துலழப்பு  ற்றும் ைொண்ல த்துை ரீதியில் விலளதிறன் மிக்க இலடத்மதொடர்புடன் மசயற்பட 

முடியு ொக இருத்தல். 
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கொை ைலரயலற: 

கொைம் 02  

பயிற்சிக்கு அைசிய ொன மபொருட்கள்:  

- PowerPoint முன்லைப்புக்கள் 

- பொத்திர  டிப்புக்கொன சந்தர்ப்பங்கள் 

-  சக குழுக்களின் மீளொய்வுக்கொன பின்னூட்டல்  ொதிரிப் படிைம் 

- மதொடர்பொடல் நுட்ப முலறகள்  ற்றும் சிக்கல்கலள தீர்ப்பதற்கொன உபொய ைழிமுலறகள் 

மதொடர்பொன துண்டுப் பிரசுரங்கள் 

- விலளதிறனுடன் கூடிய  ொனிட உறவுசொர் திறன்கலள மைளிக்கொட்டும் கொமைொளிகள் 

 

பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு: 

1. பொடசொலை நூைகத்தில்  ொனிட உறவுகளின் அறிமுகம் (10 நிமிடங்க) 

- பொடசொலை நூைகத்தினின் பின்னணியில்  ொனிட உறவுகளின் முக்கியத்துைம் 

- ச ர் லறயொன  ற்றும் உட்படுத்தல் (inclusive) சூழல் ஒன்லறப் சபொசிக்கும் சபொது நூைக உதவிப் 

பணிக்குழுவினரின் பணிகள் 

 

2. விலளதிறன் மிக்க மதொடர்பொடல் திறன்கள் (20 நிமிடங்கள்) 

- பிரதொன மதொடர்பொடல் சகொட்பொடுகள் குறித்த  PowerPoint முன்லைப்பு (ைொய் ம ொழி மூை ொன, 

ைொய் ம ொழி மூை ொனதல்ைொத, கிரகித்தல்).  

- பொடசொலை நூைகங்கலளப் பயன்படுத்துபைர்களுடன் மதளிைொன  ற்றும் மகௌரைம் மிக்க 

மதொடர்பொடலுக்கொன நுட்பமுலறகள் 

- பொடசொலை நூைகத்தின் இலடத் மதொடர்புடன் கூடிய மசயற்பொடுகள் மீதொன மதொடர்பொனல் 

பொணிகளின் தொக்கம் மதொடர்பில் குழுக் கைந்துலரயொடல். 

 

3. ச ர் லறயொன மதொடர்புகலளக் கட்டிமயழுப்புதல் (30 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை சமூகத்தினருடன் ச ர் லறயொன உறவுகலள விருத்தி மசய்து சபணுைதற்கொன உபொய 

ைழிமுலறகள் 

- அந்நிசயொண்ணிய  திப்பிலனப் பொதுகொக்கும் ைலகயில் மசயற்படுைதன் முக்கியத்துைம். 

- உறவுகலளக் கட்டிமயழுப்புதல்  ற்றும் திறன்கலளப் பயிற்றுவிப்பதற்கொன பொத்திர  டிப்புசொர் 

மசயற்பொடுகள் 
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4. சிக்கல்கலள நிைர்த்தி மசய்தல்  ற்றும் சிக்கல்கலளத் தீர்த்தல் (30 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகங்கள் சொர் சிக்கல்கலள இனங்கொைல் 

- முலனப்புடன் கிரகித்தல்  ற்றும் கைந்துலரயொடுைதன் மூைம் சிக்கல்கலள நிைர்த்தி மசய்தல். 

- குழுச் மசயற்பொடுகள்: பொடசொலை நூைகம் சொர் சிக்கல்கலள நிைர்த்தி மசய்ைதற்கொக விலளதிறன் 

மிக்க தீர்வுகலளக் கைந்துலரயொடுதல். 

 

5. குழுச் மசயற்பொடுகள்  ற்றும் ஒத்துலழப்பு (10 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைக மசயற்பொடுகளின் சபொது குழுவின் மதொழிற்பொட்டின் முக்கியத்துைம் 

- பொடசொலை பணிக்குழுவினர்  ற்றும் மதொண்டு அடிப்பலடயில் சசலை ைழங்குபைர்களுடன் 

ஒத்தலழப்புடன் மசயற்படல். 

 
6. கைொசொர் பல்ைலகல யிலன  தித்தல்.  (10 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை சமூகத்தின் கைொசொர பல்ைலகல லய புரிந்துமகொள்ளல். 

- அலனத்து பொடசொலை நூைக ைொசகர்களிலடசயயும் அந்நிசயொணிய  திப்பிலன 

உருைொக்குைதற்கொக சிறந்த  லடமுலறகள் 

- பல்சைறு கைொசொரங்களுக்குரித்தொன நூைக ைளங்கலளப் லகயகப்படுத்திக்மகொள்ளல். 

- கைொசொர பல்ைலகல க்கல ய நிகழ்ச்சித்திட்டங்கலள  லடமுலறப்படுத்துதல். 

 

7. மீளொய்வு (10 நிமிடங்கள்) 

- பயிற்சி அ ர்வின் அனுபைங்கலள பகிர்ந்துமகொள்ளல்  ற்றும் கைந்துலரயொடல். 

 

 திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு 

- பிரதிபலிப்பு அறிக்லகலய தயொரித்தல். 

 

பின் மதொடரல் 

-  ொனிட உறவுகள்  ற்றும் ஆளிலடத் மதொடர்புத் திறன்கள் மதொடர்பில் ச ைதிக கற்லகக்கொன 

ஆதொரங்கலள அறிமுகம் மசய்தல். 

 

உண்ல  (authentic) உதொரைங்கள் 

- பொடசொலை நூைகங்களில்  லடமுலறப்படுத்தப்பட்ட மைற்றிகர ொன  ொனிட உறவுசொர் உபொய 

ைழிமுலறகலள மைளிக்கொட்டும் கலதகள், நிகழ்வுகள்  ற்றும் சம்பைங்களின் ஆய்வு 
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9.3 பொடசொலை நூைகத்தின் மபௌதீக சூழல் முகொல த்துைம் 

 

குறிக்சகொள்: 

பொடசொலை நூைகத்தின் மபௌதீக சூழலை ச ம்படுத்துைதற்கு அைசிய ொன திறன்கள்  ற்றும் 

அறிலைக் மகொண்டு பொடசொலை நூைக பணிக்குழுவினலர ைலுவூட்டுதல், அதனூடொக பொடசொலை 

நூைகத்லதப் பயன்படுத்துபைர்களது பல்சைறு சதலைகலள பூர்த்தி மசய்யக்கூடிய கைசர்ச்சிகர ொன, 

இைகுைொன அனுகலையுலடய விலனத்திறன் மிக்கசதொர் மைளிலய சதொற்றுவித்தல். 

 

கொைம் 

03  ணித்தியொைங்கள் 

 

 

பயிற்சிக்கு அைசிய ொன மபொருட்கள் 

- PowerPoint முன்லைப்புக்கள் 

- சூழலியல் நிலைல கலளக் கட்டுப்படுத்துைதற்கொன ைழிகொட்டலுடன் கூடிய துண்டுப் 

பிரசுரங்கள் 

- அன்றொட, ைொரொந்த  ற்றும்  ொதொந்த பரொ ரிப்புச் மசயற்பொடுகளுக்கொன சரிபொர்ப்பு பட்டியல். 

- சூழல் சொர் நிலைகலள அளவிடுைதற்கொன உபகரைங்கள் (மைப்ப ொனி, நீர் அடர்த்தி ொனி, 

ஒளி ொனி) 

- நூைகத்தின் சூழலியல் நிலைல கலளக் கட்டுப்படுத்துைது மதொடர்பொன கொமைொளிகள் 

 

பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு 

1. பொடசொலை நூைகச் சூழல் முகொல த்துைம் மதொடர்பொன அறிமுகம் (15 நிமிடங்கள்) 

- மபௌதீக சூழலை ச ர்த்தியொக திட்டமிடுைதற்கொன குறிக்சகொள்கள்  ற்றும் முக்கியத்துைம் 

- பொடசொலை நூைகத்தின் மபௌதீக சூழலின் பிரதொன ொன அங்கங்கள் மதொடர்பொன பகுப்பொய்வு 

2. பொடசொலை நூைகத்தின் மபௌதீக சூழலின் பிரதொன ொன கூறுகள் (40 நிமிடங்கள்) 

-  ஒளி: பல்சைறு பிரசதசங்களுக்கொன சிறந்த ஒளி  ட்டங்கள், நூைகத்தின் மபொருட்கள்  ற்றும் 

ைொசகர்களது ைசதிகளில் அதன் தொக்கம் 

- மைப்பம்  ற்றும் ஈரப்பதன்: நூைகத்தின் மபொருட்கலளப் பொதுகொத்தல்  ற்றும் ைொசகர்களது 

ைசதிக்குப் மபொருத்த ொன ைலகயில் இைற்லறப் சபணுதல். 

- கொற்றின் நிலைல : கொற்சறொட்டத்தின் முக்கியத்துைம்  ற்றும் சுத்த ொன கொற்லறப் 

சபணுைதற்கொன முலறகள் 
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3.  ொளொந்த, ைொரொந்த  ற்றும்  ொதொந்த பரொ ரிப்புச் மசயற்பொடுகள் (45 நிமிடங்கள்) 

- பரொ ரிப்புக் கொை அட்டைலைக் கொட்டும் PowerPoint Slide முன்லைப்பு. 

- ைழல யொன பரொ ரிப்புச் மசயற்பொடுகளின் சபொது உதவிப் பணிக்குழுவினரின் பணிகள் 

மதொடர்பில் கைந்துலரயொடல். 

-  ொதிரி சரிபொர்ப்புப் பட்டியல்கலள பகிர்ந்தளித்தல்  ற்றும் மதளிவுபடுத்தல். 

 

4. சூழலியல் ச ற்பொர்லைக் கருவிகலளப் பயன்படுத்துதல் (35 நிமிடங்கள்) 

- மைப்ப ொனி, ஈரப்பதன்  ற்றும் ஒளி  ட்டத்லத அளவிடுைதற்கொன கருவிகளின் விளக்கப்படம் 

 

5. பயனர்களது ைசதி  ற்றும் அனுகலை அதிகரித்தல் (30 நிமிடங்கள்) 

- ைசதி  ற்றும் அனுகைலை அதிகரிப்பதற்கொக தளபொடங்கள்  ற்றும் உபகரைங்கலள 

நிலைப்படுத்துதல். 

- ஒலிக் கட்டுப்பொட்டு  டைடிக்லககலள ச ற்மகொள்ளல். 

- விசசட சதலைகளுடன் கூடிய ைொசகர்களுக்கு அைசிய ொன ைசதிகலள ைழங்குதல் (உ+ம்: விசசட 

சசலையுடன் கூடிய  பர்கள்) 

 

7. மீளொய்வு (10 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகத்தின் மபௌதீக சூழலை முகொல  மசய்ைதற்கொன பிரதொன விடயங்களின் 

சொரொம்சம் 

- அனுபைங்கலளப் பகிர்ந்துமகொள்ளல்  ற்றும் முன்ம ொழிவுகலளக் கைந்துலரயொடல் 

 

 

 திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு: 

- சூழலியல் நிலைல கலள கட்டுப்படுத்துதல் மதொடர்பொன பிரசயொகச் மசயற்பொடுகள் 

 

பின் மதொடரல்: 

- சூழலியல் தரங்கள்  ற்றும் பயன்பொடுகள் மதொடர்பில் ச ைதிக கற்றலுக்கொன நிகழ்நிலை 

ைளங்கலள ைழங்குதல். 

- பொடசொலை நுைகத்திற்கொன சூழலியல் முகொல த்துைத்தின்  வீன மதொழில்நுட்பம்  ற்றும் 

தரங்கலள இற்லறப்படுத்துதல். 
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உண்ல  உதொரைங்கள் 

- உள் ொட்டு  ற்றும் பிரொந்திய உதொரைங்கள் மதொடர்பில் கைனம் மசலுத்தி நூைகங்களின் சூழலியல் 

கட்டுப்பொட்டு  டைடிக்லககலள மைற்றிகர ொக  லடமுலறப்படுத்துைது மதொடர்பில் சம்பைக் 

கற்லக 

- பொடசொலை நூைக சூழலை முகொல  மசய்யும் சபொது எதிர்ச ொக்கும் சைொல்கள்  ற்றும் தீர்வுகலள 

விருத்தி மசய்ைது மதொடர்பொன சம்பைங்கள் 

 

9:4 பொடசொலை நூைகத்தின் மதொழில்நுட்ப மசயற்பொடுகள்  ற்றும் தயொர்படுத்தல். 

 

குறிக்சகொள்: 

பொடசொலை நூைகத்தின் பயன்பொட்டிற்கொக அச்சு  ற்றும் அச்சிடப்படொத அங்கங்கலள 

ஆைைப்படுத்துதல், ைலகப்படுத்துதல், சுட்டி அட்டைலைகலளத் தயொரித்தல்  ற்றும் 

கட்டல த்தல் உட்பட நூைகத்தின் மபொருட்கலள ஒழுங்குபடுத்துதல் மதொடர்பொன மதொழில்நுட்பச் 

மசயன்முலற மதொடர்பில் விரிைொன பயிற்சிமயொன்லறப் பொடசொலை நூைக உதவிப் 

பணிக்குழுவினருக்கு ைழங்குதல். 

 

இைக்குக் குழு: 

நூைக உதவிப் பணிக்குழுவினர் 

 

கொை ைலரயலற: 

04  ணித்தியொைங்கள் 

 

பயிற்சிக்கு அைசிய ொன மபொருட்கள்:  

- PowerPoint முன்லைப்புக்கள் 

-  ொதிரி நூைகப் மபொருட்கள் (புத்தகங்கள், சஞ்சிலககள், இைத்திரனியல் ைளங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகத்தின் புத்தகப் பதிசைடு  ற்றும் ைலகப்படுத்தல் ஏடுகலளப் பயன்படுத்துதல். 

- புத்தகப் பதிசைடு  ற்றும் ைலகப்படுத்தல் பயிற்சிக்கொன மசயற்பொட்டுப் படிைங்கள் 

 

பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு: 

 

1. பொடசொலை நூைகத்தின் மதொழில்நுட்ப சசலைகள் மதொடர்பொன பகுப்பொய்வு (30 

நிமிடங்கள்) 

- மதொழில்நுட்ப சசலைகள் மதொடர்பொன அறிமுகம் 

- புத்தகப் பதிசைடு மதொடர்பொன விழிப்புைர்வு 
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- நூைகத்திற்கொன மபொருட்கலள மபற்றுக் மகொள்ைது முதல் விநிசயொகம் ைலரயில் 

தயொர்படுத்தல் மசயன்முலறயிலன விைரித்தல். 

 

2. நூைகத்தின் ைலகப்படுத்தல்  ற்றும் அட்டைலைப்படுத்துதல் மதொடர்பொன அடிப்பலட 

அம்சங்கள் (45 நிமிடங்கள்) 

- நூல்களின் விஞ்ஞொன ரீதியொன தகைல்கள், அதிகொரபூர்ை ொன ஆைைங்கள்  ற்றும் பதிவுகளின் 

முக்கியத்துைம் 

- அட்டைலைப்படுத்துைதற்கொன தரங்கலள அறிமுகம் மசய்தல். 

- பிரசயொக விளக்கச் சித்திரம்: நூைக ம ன்மபொருட்கலளப் பயன்படுத்தி அடிப்பலடப் 

பதிவுகலள (record) தயொரித்தல். 

 

3. ைலகப்படுத்தல்  ற்றும் அடுக்குச் சட்டத்தில் அடுக்குதல் (45 நிமிடங்கள்) 

- ைலகப்படுத்தல் முலறகள் மதொடர்பொன பகுப்பொய்வு (உ+ம்: தச  ைலகப்படுத்தல்). 

- பொடசொலை நூைகப் மபொருட்கலள ைலகப்படுத்துைதற்கொன பிரசயொகப் பயிற்சிகள் 

- துரித அனுகலுக்கொக அடுக்குச் சட்டத்தில் அடுக்கும் மசயன்முலறக்கல ய பொடசொலை நூைகப் 

மபொருட்கலள ஒழுங்குபடுத்துதல். 

 

4. அச்சு  ற்றும் அச்சிடப்படொத நூைகப் மபொருட்கலள தயொர்படுத்துதல் (45 நிமிடங்கள்) 

- அடுக்குச் சட்டத்தில் அடுக்குைதற்கொக அச்சிடப்பட்ட நூைகப் மபொருட்கலள தயொரிக்கும் 

 லடமுலறகள் (குறியீடு இடுதல், உலற சபொடுதல், RFID குறியிடல்). 

- பிரசைச உரில  (access rights)  ற்றும் ம ட்டொ தரவுகள் (metadata) உட்பட டிஜிட்டல் 

ைளங்கலள முகொல  மசய்ைது மதொடர்பொன அறிமுகம் 

- குழுச் மசயற்பொடுகள்; அச்சு  ற்றும் அச்சிடப்படொத மபொருட்கலள தயொர்படுத்துதல். 

 

5. தரக் கட்டுப்பொடு  ற்றும் தரவுத் மதொகுதிகலள பரொ ரித்தல். (30 நிமிடங்கள்) 

- அட்டைலைப்படுத்தும் சபொதும் ைலகப்படுத்தும் சபொது துல்லியத் தன்ல   ற்றும் நிலைத் 

தன்ல யின் (consistancy) முக்கியத்துைம். 

- தரவுத் மதொகுதியின் பரொ ரிப்புச் மசயற்பொடுகள்: சகொளொறுகலள நிைர்த்தி மசய்தல், 

அறிக்லககலள இற்லறப்படுத்துதல்  ற்றும் அகற்றுதல். 
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6. மதொழில்நுட்பம்சொர் சசலைகளுக்கொன விசசட தலைப்புக்கள் (30 நிமிடங்கள்) 
 

- விசசட நூைக ைளங்களுக்கொன  ொதிரிகலள தயொர்படுத்தல் (உ+ம்: ைலரபடம், பல்லூடகம், 

அரிய புத்தகங்கள்). 

 

7. மீளொய்வு (15 நிமிடங்கள்) 

- பயிற்சியின் சபொது உள்ளடக்கப்பட்ட பிரதொன ொன விடயங்கள் மதொடர்பில் மீள் பரிசீைலன 

மசய்தல். 

- பிரசயொக ரீதியொன சிக்கல்கலள கைந்துலரயொடல்  ற்றும் பின்னூட்டல்கள் 

 

 திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு: 

- புத்தகப் பதிசைட்டில் பதிவு மசய்தல்  ற்றும் ைலகப்படுத்தல் பயிற்சி. 

- அடுக்குச் சட்டத்தில் அடுக்குதல்  

- டிஜிட்டல் ைள முகொல த்துைம் மதொடர்பில் மசயன்முலற ரீதியொன பரிசசொதலன 

 

பின் மதொடரல்: 

- அட்டைலைப்படுத்துதல், ைலகப்படுத்துதல்  ற்றும் மதொழில்நுட்ப தயொர்படுத்தல் 

மதொடர்பில் விசொரிப்பு மபொருட்கள்  ற்றும் ைழிகொட்டல்கலள விநிசயொகித்தல். 

- மதொடர் உதவிகள்  ற்றும் கைந்துலரயொடல்களுக்கொன அல ப்புக்கள் அல்ைது குழுக்களுக்கொன 

அனுகல் ைசதி 

- அரிய ைலகப் புத்தகங்களின் மபயர் பட்டியல்கலளத் தயொரித்தல் அல்ைது டிஜிட்டல் 

சசகரிப்புக்கலள முகொல  மசய்தல் சபொன்ற மதொழில்நுட்பம் சொர் சசலைகளின் விசசட ொன 

துலறகள் மதொடர்பில் மசயை ர்வுகலள அறிமுகம் மசய்தல். 

 

பயிற்சி மசயற்பொட்டுப் படிைங்கள் 

- பல்சைறு ைலகப்படுத்தல் முலறகள்  ற்றும்  ொதிரிகளுக்கொன பயிற்சிகள் உட்பட, 

அட்டைலைப்படுத்தும் சபொதும் ைலகப்படுத்தும் சபொதும் பிரசயொக ரீதியொன பயிற்சிக்கொக 

தயொரிக்கப்பட்டுள்ள மசயற்பொட்டுப் படிைங்கள் 

- அச்சிடப்பட்ட நூைகப் மபொருட்கலள தயொர்படுத்துைதற்கொன சரிபொர்ப்பு பட்டியல் 

 

உண்ல  (authentic) உதொரைங்கள் 

- பொடசொலை நூைகப் மபொருட்களின் பல்ைலகல   ற்றும் அட்டைலைப்படுத்தல்  ற்றும் 

ைலகப்படுத்தல் தர நிர்ையங்கலளப் பயன்படுத்துைது மதொடர்பொக விளக்கும் உதொரைங்கள். 
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- பொடசொலை நூைகத்தினொல் பின்பற்றப்படும் தயொர்படுத்தல் மசயன்முலறகள்  ற்றும் சைொல்கள் 

மதொடர்பொன சம்பைக் கற்லக 

 

9.5 பொடசொலை நூைக ைளங்கள்  ற்றும் சசலைகள் 

குறிக்சகொள்: 

பொடசொலை நூைக உதவிப் பணிக்குழுவினரிலடசய பொடசொலை நூைகத்தினொல் ைழங்கப்படும் 

ைழங்கப்படும் ைளங்கள்  ற்றும் சசலைகள் மதொடர்பில் விழிப்புைர்வூட்டுதல், நூைகர்களது 

மசயற்பொடுகலள விலளதிறன் மிக்க ைலகயில் ச ற்மகொள்ைதில் உதவுைதனூடொக பொடசொலை 

நூைகத்தின் பணிகள் மதொடர்பில் பொடசொலை நூைக உதவியொளரின் புரிதலை ச ம்படுத்துதல் 

கொை ைலரயலற: 

03  ணித்தியொையங்கள் 

பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு: 

1. பொடசொலை நூைக ைளங்கள் மதொடர்பொன பகுப்பொய்வு (30 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகங்களிள் உள்ள ைளங்களின் ைலககலள (புத்தகங்கள், இைத்திரனியல் நூல்கள், 

தரவுத் மதொகுதி, பல்லூடகம் சபொன்றன) இனங்கொைல் 

- பொடசொலைக் கலைத்திட்டத்குரிய விசசட சசகரிப்புக்கள்  ற்றும் ைளங்கலள இனங்கொைல் 

- விசொரொலை ஆதொரங்கள்  ற்றும் இரைல் ைழங்கள் ஆதொரங்கள் மதொடர்பொன புரிதல். 

2. பொடசொலை நூைக சசலைகலள அறிமுகம் மசய்தல் (20 நிமிடங்கள்) 

- சுழற்சி, பரிந்துலர சசலைகள் (குறிப்பு சசலைகள்)  ற்றும் தகைல் சசலைகள் உட்பட பொடசொலை 

நூைகங்களூடொக ைழங்கப்படும் அத்தியொைசிய ொன சசலைகள் 

- இச் சசலைகளுக்கொன அனுகலை எளிதொக்குைதற்கொக உதவிப் பணிக்குழுவினரின் பணிகள் 

- பொடசொலை நூைக அட்டைலைப்படுத்தலை அறிமுகம் மசய்தல்  ற்றும் ைளங்கலள 

நிலைப்படுத்தும் சபொது  ொைைர்கள்  ற்றும் ஆசிரியர்களுக்கு உதவுகின்ற விதம் 

- தயொர்படுத்தல் மசயன்முலறக்குரிய உபகரைங்கள், கொகிதொதிகலள அறிமுகம் மசய்தல்  ற்றும் 

சரியொன பொைலை 

 

3. சுழற்சிச் மசயன்முலறக்கு ஒத்துலழப்பு ைழங்குதல் (30 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைகப் மபொருட்கலள பரிசசொதித்தல், இரைல் ைழங்குதல்  ற்றும் மீளப் மபற்றுக் 

மகொள்ைது மதொடர்பொன  லடமுலறகள் 
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- ஒதுக்கப்பட்ட மபொருட்கலள சபணுதல் (reserve), புதுப்பித்தல் (renew)  ற்றும் உரிய திகதியில் 

மீளக் லகயளிக்கொத மபொருட்கள் மதொடர்பில் நிலனவூட்டல். 

- ஒழுங்கல க்கப்பட்ட சுழற்சி ச லசமயொன்லற (circulation desk) சபணுதல். 

 

4. விசொரலை சசலைகளுக்கு உதவுதல் (30 நிமிடங்கள்) 

- விசொரலை ச ர்கொைல் நுட்பமுலறகள்: பயனர்களது விசொரலைகலள புரிந்துமகொள்ளல்  ற்றும் 

அதற்கு உதவுதல். 

- விசொரலை மசய்யப்படும் விடயங்கள் மதொடர்பில் தரவுத் மதொகுதிமயொன்லற (databases) 

பயன்படுத்துதல். 

- சிக்கைொன விசொரலைகளின் சபொது ைொசகர்கலள நூைகலர ச ொக்கி ைழிப்படுத்துதல். 

 

5. டிஜிட்டல் ைளங்கள்  ற்றும் மதொழில்நுட்பத்தினுள் பிரசைசிப்பலத எளிதொக்குதல். (35 

நிமிடங்கள்) 

- டிஜிட்டல் ைளங்கள் மதொடர்பொன புரிதல் (உ+ம்: நிகழ்நிலை சஞ்சிலககள், கல்விசொர் தரவுத் 

மதொகுதிகள்) 

- டிஜிட்டல் ைளங்களுக்குள் பிரசைசிப்பதற்கு ைொசகர்களுக்கு உதவுதல். 

- கணிணி, அச்சு இயந்திரங்கள்  ற்றும் ஏலனய மதொழில்நுட்ப உபகரைங்களின் சிக்கல்கள்  ற்றும் 

அடிப்பலடக் சகொளொறுகலள நிைர்த்தி மசய்தல். 

 

6. பொடசொலை நூைக சசலைகள்  ற்றும் ைளங்களின் ச ம்பொடு (20 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைக ைளங்களின் மபறு தி குறித்து பொடசொலை சமூகத்தினலர அறிவுறுத்துதல் 

- கண்கொட்சிகள், சமூக ஊடகம்  ற்றும் பொடசொலை லைபைங்களூடொக நூைக சசலைகலள 

ச ம்படுத்துதல். 

 

7. மீளொய்வு (15 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைக ைளங்கள்  ற்றும் சசலைகள் மதொடர்பொன பிரதொன விடயங்கலள மீளவும் 

ஆரொய்தல். 

- சிக்கல்கள் மதொடர்பில் கைந்துலரயொடல்  ற்றும் அனுபைப் பகிர்வு 

 

8.  திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு: 

- சுட்டி அட்டைலைலயப் பயன்படுத்தி இனங்கொைப்பட்ட ைளங்கலள உரிய இடங்களிலிருந்து 

மபற்றுக் மகொள்ளல். 
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- எளில யொன விசொரலை ச ர்கொைல்கலள  டொத்துதல். 

- மதரிவு மசய்யப்பட்ட மதொழில்நுட்ப பிரச்சலனகள்  ற்றும் சகொளொறுகலள நிைர்த்தி மசய்தல். 

 

பின் மதொடரல் 

- டிஜிட்டல் ைளங்கள் மதொடர்பில் விழிப்புைர்வூட்டுைதற்கொக பட்டியல் ஒன்லறத் தயொரித்தல். 

- சிக்கைொன விசொரலை சசலையின் இலட டுசை அனுபைம் மிக்க பணிக்குழுவினருடன் 

கைந்துலரயொடுைதற்கு சந்தர்ப்ப ளித்தல். 

- பொடசொலை நூைகத்தில் பின்பற்றப்பட்ட  வீன ைளங்கள்  ற்றும் மதொழில்நுட்பங்கள் மதொடர்பொன 

அறிலை இற்லறப்படுத்தல் அல்ைது பயிற்சி அ ர்வுகலள  டொத்துதல். 

 

உண்ல  (authentic) உதொரைங்கள் 

- பொடசொலை நூைக உதவிப் பணிக்குழுவினரின் விலளதிறன் மிக்க பங்களிப்பு மதொடர்பொன சிறந்த 

 லடமுலறகள் 

- மைற்றிகர ொன நூைக ச ம்பொட்டிற்கொக பணிக்குழுவினரின் முலனப்புடனொன பங்குபற்றுலக 

மதொடரபன சம்பைங்கள் 

 

9.6 பொடசொலை நூைகப் மபொருட்களின் பரொ ரிப்பு  ற்றும் பொதுகொப்பு 

 
குறிக்சகொள்: 

பொடசொலை நூைகத்தின் மபொருட்கலள விலளதிறன் மிக்க ைலகயில் பரொ ரித்தல்  ற்றும் 

பொதுகொப்பதற்கு அைசிய ொன அறிவு  ற்றும் திறன்கலள பொடசொலை நூைக உதவிப் 

பணிக்குழுவினருக்கு ைழங்குதல், பொடசொலை நூைகப் மபொருட்களின் ஆயுட் கொைம்  ற்றும் 

எதிர்பொை பொைலையொளர்கள் அனுகுைலத உறுதிப்படுத்துதல். 

 

கொை ைலரயலற: 

04  ணித்தியொைங்கள் 

பயிற்சிக்கு அைசிய ொன மபொருட்கள் 

 

- PowerPoint முன்லைப்புக்கள் 

- பொதுகொப்புக் கருவிகள்  ற்றும் மபொருட்கள் (உ+ம்: நூல்கலளத் திருத்தியல ப்பதற்கொன மதொகுதி, 

புத்தகப் மபட்டிகள்) 

- பல்சைறு நிலைல களின் கீழ் கொைப்படும் நூைகப் மபொருட்களின்  ொதிரி 

- ைழிகொட்டல்  ற்றும்  லடமுலறகளுடன் கூடிய துண்டுப் பிரசுரங்கள் 

- பொதுகொப்பு நுட்பமுலறகலள கொட்டும் கொமைொளிகள் 
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பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு 
 

1. அறிமுகம் (15 நிமிடங்கள்) 

- பொடசொலை நூைக மபொருட்களின் ைலககள் மதொடர்பில் பகுப்பொய்வு (நூல்கள், லகப் பிரதிகள், 

இைத்திரனியல் ஊடகம் சபொன்றன) 

- பொடசொலை நூைகப் மபொருட்கலளப் பரொ ரித்தல்  ற்றும் பொதுகொக்கும் குறிக்சகொள்  ற்றும் 

முக்கியத்துைம் 

 

2. பொடசொலை நூைகப் மபொருட்களுக்கு சசதங்கள் ஏற்படும் விதம் மதொடர்பில் புரிந்து 

மகொள்ளல்  (45 நிமிடங்கள்) 

- PowerPoint Slide மூைம் முன்லைத்தல்: 

- மபௌதீக சசதங்கள் (நீர் ைொயு, கிழிதல், கிறுக்குதல், நூல் கட்டு பிரிதல்). 

- உயிரியல் விஞ்ஞொன ரீதியொன சசதங்கள் ப்பூஞ்சனம், பூச்சிகள்  ற்றும் ஏலனய உயிரினங்கள்] 

- இரசொயன சசதங்கள் (அமிைத் தொள், நிறப்பூச்சு அழிதல்). 

- சூழலியல் சசதங்கள் (ஒளி, ைளியின் ஈரப்பதன்  ற்றும் தூசு). 

- இயற்லக விபத்துக்கள் (மைள்ளம்,  ண் சரிவு, சூரொைளி, தீ விபத்து) 

 

3. அடிப்பலடப் பரொ ரிப்பு முலறகள் (45 நிமிடங்கள்) 

- தூய்ல ப்படுத்துதல்  ற்றும் தூசுகலள அகற்றுைதற்கொன  லடமுலற 

- அடுக்குச் சட்டத்தில் முலறயொக லைத்தல்  ற்றும் லகயொளுலகக்கொன முலறகள் 

- சூழல் நிலைல கள் கட்டுப்பொடு (மைப்பநிலை, ஈரப்பதன்,  ற்றும் ஒளி) 

 

4. பொதுகொப்பு நுட்பமுலறகள் மதொடர்பொன அறிமுகம் (45 நிமிடங்கள்) 
 

- பொதுகொப்பு முயற்சிகள் மதொடர்பில் உண்ல  உதொரைங்களுடன் கூடிய PowerPoint Slide 

முன்லைப்பு. 

- சித்தரிப்பு  ற்றும் கொமைொளி 

- எளிய திருத்தங்கள் (நீர் ஆவிலய அகற்றுதல், தளர்ந்துள்ள புத்தகப் பக்கங்கலளக் கட்டுதல்). 

- பொதுகொப்பு உலறகள் (மபட்டிகள்  ற்றும் பொதுகொப்பு உலறகள்). 

- விசசட சசகரிப்புக்கலள களஞ்சியப்படுத்துைதற்கொன ைழிகொட்டல். 

- ஏற்படக்கூடிய ஆபத்துக்கலள இனங்கொைல் (உ+ம்: தீ விபத்து, நீர் பொதிப்புக்கள்). 

- மைளிசயற்றும் திட்டம்  ற்றும் முதலுதவி உட்பட திடீர் மசயற்பொட்டு  லடமுலறகள். 
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- அன்றொடம் பொதுகொப்பு உபகரைங்கலளப் பரிசசொதித்தல். 
 
 

6. மசயன்முலறப் பயிற்சி அ ர்வு (40 நிமிடங்கள்) 

- பயிலுனர்கள், பயிற்றுவிப்பொளரது ச ற்பொர்லையின் கீழ் அடிப்பலட திருத்தம் மசய்யும் 

நுட்பமுலறகலளப் பயன்படுத்துதல். 

- பொதுகொப்புக் கருவிகள்  ற்றும் மபொருட்கலளப் பயன்படுத்துதல். 

- சசத லடந்த மபொருட்களுக்கொன பரிகொரங்கலள கணிப்பீடு மசய்தல்  ற்றும் முன்ம ொழிைதற்கொன 

குழுச் மசயற்பொடுகள் 

 

7. பொதுகொத்தல் (preservation) மதொடர்பொன கைந்துலரயொடல் (40 நிமிடங்கள் ) 

- அன்றொடம் பரிசசொதித்தல்  ற்றும் பரொ ரிப்பு கொை அட்டைலைகலளத் தயொரித்தல்  ற்றும் அதன் 

முக்கியத்துைம் 

- நூைகத்லதப் பொதுகொப்பதற்கொன திட்டம ொன்லற தயொரித்தல். 
 

8. மீளொய்வு (5 நிமிடங்கள்) 

- பிரதொன விடயங்கலள மீண்டும் பரிசீலித்தல் 

- வினொக்கலளக் கைந்துலரயொடல். 

- பரொ ரிப்பு  ற்றும் பொதுகொப்பு ைழிகொட்டல்களுடன் துண்டுப் பிரசுரங்கலளத் தயொரித்தல். 

 

 திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு: 

- மீளத் திருத்தும் நுட்பமுலறகலள பிரசயொக ரீதியில் சித்தரித்தல். 

-  மதரிவு மசய்யப்பட்ட விடயம் அல்ைது சசகரிப்பு ஒன்லற பொதுகொப்பதற்கொன திட்டம் ஒண்லற 

முன்லைத்தல். 

 

பின் மதொடரல்: 

- ச ைதிக கற்றலுக்கொன ைளங்களின் பட்டியல் ஒன்லற ைழங்கவும். 

- பொதுகொப்பு நுட்பமுலறகள் மதொடர்பில் இற்லறப்படுத்துைதற்கொன அ ர்வுகள்  ற்றும் ச ைதிக 

கற்றல் ைொய்ப்புக்கலள அட்டைலைப்படுத்தவும். 

 

உண்ல யொன உதொரைங்கள் 

- நூைகப் மபொருட்கலள பொதுகொப்பது மதொடர்பொன மபொதுைொன சைொல்கள்  ற்றும் தீர்வுகலள 

விளக்கும் உள் ொட்டு நூைகங்களிலிருந்தொன உதொரைங்கள் 
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- ைரைொற்று முக்கியத்துைம் ைொய்ந்த லகசயடுகலள மீளக் கட்டல த்தல் அல்ைது பொதுகொப்பதற்கொக 

பொடசொலைப் மபொருட்கலள டிஜிட்டல் யப்படுத்துதல் சபொன்ற குறிப்பிடத்தக்க பொதுகொப்பு 

முயற்சிகள் மதொடர்பொன நிகழ்வுகள் 

 

9:7 பொடசொலை நூைக உதவியொளர் பணிக்குழுவினரிலடசய உந்துதல்  ற்றும் 

 னப்பொங்கிலன விருத்தி மசய்தல் 

 

குறிக்சகொள்: 

பொடசொலை நூைக பணிக்குழுவினரிலடசய ச ர் லறயொன  னநிலை  ற்றும் உயர் உந்துதலை 

ஏற்படுத்துதல். 

இதன் மூைம் பொடசொலை நூைக மசயற்பொடுகளுக்கு விலளதிறன் மிக்க ைலகயில் பங்களிப்புச் 

மசய்யக்கூடிய திறல லய அைர்களுக்கு ைழங்குதல். 

 

கொை ைலரயலற:  

 02  ணித்தியொைங்கள் 

 

பயிற்சிக்கு அைசிய ொன மபொருட்கள்: 

- PowerPoint முன்லைப்புக்கள் 

- ஊக்குவிப்பு கொமைொளிகள், கலதகள், சம்பைக் கற்லககள்  

- ச ர் லறயொன உளவியல் சகொட்பொடுகள்  ற்றும் ஊக்குவிப்பு உபொய ைழிமுலறகள் மதொடர்பில் 

துண்டுப் பிரசுரங்கள்  

- குழுச் மசயற்பொடுகளுக்கு அைசிய ொன மபொருட்கள் (குறிப்புப் படிைங்கள்,  sticky notes) 

- சுய  திப்பீடு  ற்றும் இைக்குகலள அல ப்பதற்கொன பின்னூட்டல் படிைங்கள் 

பயிற்சி அ ர்வின் கட்டல ப்பு : 

1. ச ர் லறயொன  னப்பொங்குகள் மதொடர்பொன அறிமுகம் (10 நிமிடங்கள்) 

- மதொழில் நிலையங்களில் ச ர் லறயொன  னப்பொங்கு  ற்றும் ஊக்குவிப்பின் முக்கியத்துைம் 

- ச ர் லறயொன உள நிலையொனது தனி  பரின் மசயைொற்றுலக  ற்றும் ஒட்டும ொத்த நூைகச் 

சூழலின் மீதும் தொக்கம் மசலுத்தும் விதம் மதொடர்பொன சிறு கைந்துலரயொடல். 

- சைொல்களுக்கு எதிர்மகொள்ளும் சபொது  ல்ை ச ொக்கம்  ற்றும் மீள் தன்ல லய விருத்தி 

மசய்ைதற்கொன உபொய ைழிமுலறகள்  
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2. மதொழில் திருப்திலய அதிகரித்தல் (20 நிமிடங்கள்) 

- நூைக உதவியொளர் பணிக்குழுவினரிலடசய மதொழில் திருப்திக்குப் பங்களிப்புச் மசய்யக்கூடிய 

கொரணிகலள இனங்கொைல் 

- மதொழில் திருப்தியுடன் தனி  பர் அனுபைங்கள் மசயைொற்றுலகயில் தொக்கம் மசலுத்தும் விதம் 

த்மடொஅர்பில் குழுக் கைந்துலரயொடல். 

 

3. தனிப்பட்ட  ற்றும் ம ன் திறன்கலள விருத்தி மசய்தல் (20 நிமிடங்கள்) 

- தனிப்பட்ட  ற்றும் மதொழிற் விருத்திக்கொக யதொர்த்த ொன  ற்றும் சைொல் மிகுந்த இைக்குகள் 

இருப்பதன் முக்கியத்துைம் 

 

 

4. இந் நூைகத்தினுள்  தித்தல்  ற்றும் ைரசைற்றல் கைொசொரம ொன்லற உருைொக்குதல்.  

5. மீளொய்வு (10 நிமிடங்கள்) 

-  அனுபைங்கலள பரி ொறிக் மகொள்ளல்  ற்றும் முன்ம ொழிவுகலளக் கைந்துலரயொடல் 

-  உந்துதல்  ற்றும் ச ர் லறயொன  னப்பொங்லக விருத்தி மசய்தல் மதொடர்பொன விடயங்களின் 

சொரொம்சம்.  

 

 திப்பீடு  ற்றும் கணிப்பீடு: 

- பொடசொலை நூைகத்தில் மதொழில் திருப்தி  ற்றும் ச ர் லறயொன  னப்பொங்கிலன 

ச ம்படுத்துைதற்கொக அபிவிருத்தியலடந்த உபொய ைழிமுலறகள் மதொடர்பில் குழு முன்லைப்பு 

 

பின் மதொடரல்: 

- ச ர் லறயொன உளவியல்  ற்றும் உந்துதல் உபொய ைழிமுலறகள் மதொடர்பில் ைொசிப்பு பட்டியல் 

ஒன்லற பகிர்ந்தளித்தல். 

- சைொல்களின் அடிப்பலடயில் முன்சனற்றத்லத பகிர்ந்துமகொள்ைதற்கொக ச  ஒத்துலழப்புச் 

மசயன்முலறமயொன்லற அல த்தல். 

- முன்சனற்றத்லத மீளொய்வு மசய்ைதற்கு, மைற்றிலயப் பகிர்ந்துமகொள்ைதற்கு  ற்றும் 

சதலையொனைொறு இைக்குகலள அல த்துக் மகொள்ைதற்கொன நிகழ்ச்சித்திட்டங்கலள  டொத்துதல். 

 

உண்ல  உதொரைங்கள் 

- ச ர் லறயொன  ற்றும் உந்துதலுடன் கூடிய சசலை சூழல் ஒன்லற மைற்றிகர ொக உருைொக்கியுள்ள 

 பர்கள் அல்ைது அல ப்புக்கள் மதொடர்பொன உதொரைங்கள் 
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- பொடசொலை நூைக பணிக்குழுவினரிலடசய உந்துதல்  ற்றும் மதொழில் திருப்திலய 

ச ம்படுத்துைதற்கொக விலளதிறன் மிக பிரசயொக ரீதியொன ஆசைொசலனகள்  ற்றும் உபொய 

ைழிமுலறகள் 

 

10. பயிற்சிப் பொடத்திட்டத்லதப் பயன்படுத்துைதற்கொன ஆசைொசலனகள் 

 

இப் பொடத் திட்டம் மூைம் நூைக உதவியொளர் பணிக்குழுவினருக்கு உயர்  ட்ட ஊக்குவிப்பிலன 

ைழங்குைதற்கொகவும் ச ர் லறயொன  னப்பொங்கிலனப் சபணுைதற்கும் அைசிய ொன அறிவு 

 ற்றும் திறன்கலள உருைொக்குைலதக் குறிக்சகொளொக மகொண்டுள்ளது. இதன் மூைம் கைர்ச்சிகர ொன 

 ற்றும் விலளதிறன் மிக்க நூைக சூழல் ஒன்லற உருைொக்குைதற்கொக நூைக பணிக்குழுவினரது 

பங்களிப்பிலனப் மபற்றுக் மகொள்ள எதிர்பொர்க்கப்படுகின்றது. இலடத் மதொடர்புடன் கூடிய 

கைந்துலரயொடல்கள், மசயன்முலறப் பயிற்சிகள்  ற்றும்  பர்களது இைக்குகலள குறிக்சகொள்கலளக் 

மகொண்டதொக்குைதனூடொக பங்குபற்றுபைர்களது சசலை அனுபைத்லத ச ம்படுத்துைதற்கும், 

நூைக ைொசகர் சமூகத்தினருக்கு மிகவும் விலளதிறன் மிக்க சசலைகலள ைழங்கக்கூடிய ைலகயில் 

ச ர் லறயொன குறிக்சகொள்கலள ச ொக்கி அைர்கலள ம றிப்படுத்த முடியும். 

 
 

10.1  பயிற்றுவிப்பொளர்களுக்கொன ஆசைொசலனகள் 
  

1. பயிற்சிலயத் திட்டமிடல் 
 

• ம ொடியில் ஒவ்மைொரு பொடத் திட்டத்தினதும் பயிற்சி உள்ளடக்கம், குறிக்சகொள்கள் 

 ற்றும் கட்டல ப்பு மதொடர்பில் அறிந்துமகொள்ளவும். 

• பொடத் திட்டங்களில் பட்டியல்படுத்தப்பட்டுள்ள துண்டுப் பிரசுரங்கள், டிஜிட்டல் 

ைளங்கள்  ற்றும் உபகரைங்கள் சபொன்ற அலனத்து சொதனங்கலளயும் சசகரித்து, 

அலை பயன்படுத்துைதற்கு மபொருத்த ொன நிலையில் கொைப்படுைலத 

உறுதிப்படுத்தவும். 

• பயிற்சிலய மைற்றிகர ொனதொக திட்டமிடுைதற்கொக பயிலுனர்களது பின்னணி, 

அனுபை  ட்டம்  ற்றும் கற்றல் பொணிகள் சபொன்ற தகைல்கலள சசகரிக்கவும். 

 

2. ம ொடியுலின் கட்டல ப்பு 

• ம ொடியுைொனது ஏழு (07) பொடத் திட்டங்களொக பிரிக்கப்பட்டுள்ளது. அவ் அலனத்தும் 

நூைக முகொல த்துைம் சொர்ந்த விசசட துலறகள் மீது கைனம் மசலுத்துைன ஆகும். 

அலனத்து அ ர்வுகளும் பொடத்தின் குறிக்சகொள் மதொடர்பொன 

பகுப்பொய்மைொன்றினூடொக ஆரம்பிக்கப்பட்டு பிரதொன விடயங்கலள உள்ளடக்கிய 

சொரொம்சம் ஒன்லறக் மகொண்டு நிலறவு மசய்யப்படல் சைண்டும். 
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• பிரசயொக கற்றலை ச ம்படுத்துைதற்கொக குழுக் கைந்துலரயொடல்கள், மசயன்முலறச் 

மசயற்பொடுகள்  ற்றும் பொத்திர  டிப்புப் பயிற்சி சபொன்ற இலடத் மதொடர்புடன் கூடிய 

அங்கங்கலள உள்ளடக்கவும் 

 
 

3. கற்பித்தல் மசயன்முலற 

 

• வினொக்கள், கைந்துலரயொடல்கள்  ற்றும் பின்னூட்டல்கள் மூை ொக 

பங்குபற்றுலகலய ஊக்குவிக்கவும். பயிலுனர்களது கற்றல்  ற்றும் புரிந்துைர்வின் 

அடிப்பலடயில் தங்களது கற்றல் பொணிலய அல த்துக் மகொள்ளவும். 

• புரிதலை அதிகரிப்பதற்கொக ம ருங்கிய அனுபைங்கள்  ற்றும் உரிய பிரசதச 

சூழ்நிலைகளிலிருந்து உதொரைங்கலள எடுத்துக் மகொள்ளவும். 

• விளக்கச் சித்திரம், சித்திலரப்பு படம், முன்லைப்பு,  ற்றும் டிஜிட்டல் ைளங்களுக்கொன 

அனுகலை எளிதொக்குைதற்கொக இயன்ற ைலரயில் மதொழில்நுட்பத்லதப் 

பயன்படுத்தவும்.  

 

4.  திப்பீடு  ற்றும் பின்னூட்டல்  
 

• பயிலுனர்களது புரிந்துைர்வு  ற்றும் திறன்கலள அலடந்துமகொள்ைலத  திப்பீடு 

மசய்ைதற்கொக, பொடத்திட்டங்களில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள  திப்பீட்டு முலறகலள 

 லடமுலறப்படுத்தவும்.  

• நூைக உதவியொளர் பணிக்குழுவினருக்கு ஆக்கபூர்ை ொன பின்னூட்டல்கலள 

ைழங்குைது பிரசயொசனம் மிக்கதொக இருக்கும். அவ்ைொசற, பயிலுனர்களிலடசய 

ஏற்கனசை உயர் தரத்தில் கொைப்படும்  ற்றும் ச லும் ச ம்படுத்த சைண்டிய 

துலறகலள சுட்டிக் கொட்டுைது மபொருத்த ொகும். 

• எதிர்கொை அ ர்வுகளின் சபொது ச ம்படுத்த சைண்டிய துலறகலள 

இனங்கொண்பதற்கொக பயிற்சி அ ர்வு மதொடர்பில் பின்னூட்டல்கலள ைழங்கும்படி 

பயிலுனர்கலள ஊக்குவிக்கவும். 

 
 

5. பின் மதொடரல் 
 

• கட்டுலரகள், நிகழ்நிலைப் பொடம றிகள்  ற்றும் சமூக அல ப்புக்கள் உட்பட 

ச ைதிக கற்றல்  ற்றும் ைொண்ல த்துை விருத்திக்கொன ைளங்கள்  ற்றும் 

மசயன்முலறகலள உருைொக்குைது பிரசயொசனம் மிக்கதொக இருக்கும். 
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• புதிய திறன்கலள த து மதொழில் நிலையங்களில் பயன்படுத்தும் சபொது 

பயிலுனர்களுக்கு ஏற்படக்கூடிய வினொக்கள் அல்ைது பிரச்சலனகலளக் 

கைந்துலரயொடுைதற்கொக பின் மதொடரல் கொை அட்டைலை ஒன்லற தயொரிக்கவும். 

 

6. ஆைைப்படுத்துதல் 
 

• ைரவிலனப் பதிவு மசய்தல் 

• பயிற்சி ம ொடியுலைத் மதொடர்ச்சியொக ச ம்படுத்துைதற்கொக மபறுசபறுகள்  ற்றும் 

பின்னூட்டல் உட்பட பயிற்சி அ ர்வுகளின் விபரங்களடங்கிய அறிக்லககலளப் 

சபைவும். 

• எதிர்கொை பயிற்சி அ ர்வுகலள ச ம்படுத்துைதற்கொக, அறிந்துமகொண்ட சிறந்த 

 லடமுலறகலள ஆைைப்படுத்தவும். 

 


