
  



 

වළඳින්වීභ 
 

ඉගගනුම් ඉගළන්වීම් ක්‍රිඹහ඼යඹ ඿඲වහ නවීන තහක්඾ණඹ බහවිතඹ ප්‍ර඼්ධධනඹ කිරීගම් අයමුණින් ඳහ඿ල් සිසුන් 

඿඲වහ ටළබ් ඳරිගණක රඵහ දීගම් ඼ළඩ඿ටවන අධයහඳන අභහතයහාංලඹ භඟින් ක්‍රිඹහමභක කයන රදී. අධයහඳනඹ 

඿඲වහ ගතොයතුරු වහ ඿න්නිගේදන තහක්඾ණඹ (ICT for Education) බහවිතඹ පරදහයී අයුරින් සිදුවීභට නම් 

඿න්නිගේදන උඳකයණ ඼රට ඿භගහමී඼ ගතොයතුරු තහක්඾ණඹ ගනො඼න අගනකුම වි඾ඹඹන් උගන්඼නු රඵන 

ගුරු බ඼තුන්ගේ ගතොයතුරු තහක්඾ණ කු඿රතහ ඿ාං඼්ධධනඹ කිරීභ අතය඼ලය ඵ඼ නිරීක්඾ණඹ ඼න කරුණකි. 

ගවට දිනගේ ගරො඼ දකින ඳහ඿ල් දරුග඼ෝ ගම් ඼න විට තහක්඾ණ ගරෝකගේ න඼ භාං ගඳම ඔ඿සග඿ේ දළනුභ ග඿ොඹහ 

ඉගිගරමින් සිටිති. ඔවුන්ගේ භඟ ගඳන්඼න්නන් ඼න ගුරුබ඼තුන් න඼ තහක්඾ණික කු඿රතහග඼න් ඿න්නද්ධ වී 

සිටීභ ඼ළදගම ඼න්ගන් එගවයිනි. 

න඼ තහක්඾ණඹ පිළිඵ඲ ගුරු඼රුන් හුරු කයවීභ ඿ව ඔවුන්ගේ අතය඼ලය පුහුු කු඿රතහ ප්‍රහගඹෝගික඼ ඉවශ 

නළාංවීභ අ඼ලයතහ඼ ඿ම්පු්ධණ කිරීභට අම඼ළරක් ගර඿ ගුරු පුහුු ඼ළඩ඿ටවන් ඿඲වහ ගභන්භ ඿ස඼ඹාං අධ් ඹඹන 

කටයුතු ග඼නුග඼න් භඟගඳන්වීභක් රඵහ දීභ ගභභ අමගඳොගතහි ම෕යක අයමුණයි. 

ගභභ අමගඳොත ඳරිශීරනගඹන් ඳන්තිකහභයගේ දී ගතොයතුරු තහක්඾ණඹ වළය අගනකුම වි඾ඹඹන් ඉගළන්වීගම්දී 

ඳහඩම් ඉදිරිඳම කිරීගම් ඿හම්ප්‍රදහයික ක්‍රභගේදඹන්ගගන් ඔබ්ඵට ගගො඿ස සිසුන්ගේ ඿ක්‍රීඹ භළදිවමවීම් රඵහගනිමින් 

ය඿඼ම ඿ව ඿ජීවී ගර඿ ඳහඩම් ඿ක඿ස කය ගළනීභට ගුරුබ඼තුන් හුරුකයවීභ අධයහඳන අභහතයහාංලගේ ගතොයතුරු 

වහ ඿න්නිගේදන තහක්඾ණ ලහඛහගේ ඳයභහ්ධථඹයි. 

ගතොයතුරු තහක්඾ණ දළනුමින් පිරිපුන් ඹවඳම ආකල්ඳ ඿පිරි අනහගත පුය඼ළසිඹන් යටට දහඹහද කිරීභ උගද඿හ 

ග඼ය දයන ගුරුබ඼තුන්ගේ භෘදු කු඿රතහ ඿ාං඼්ධධනඹ ඿඲වහ ගභභ අමගඳොත ඉ඼වල් ඼නු ඇතළයි අධයහඳන 

අභහතයහාංලඹ අගේක්඾හ කයයි. 

 

 

ගතොයතුරු වහ ඿න්නිගේදන තහක්඾ණ ලහඛහ඼, 

අධයහඳන අභහතයාංලඹ 
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1. Introduction to Tab / Hardware - ටළබ් ඳරිගණකඹ වඳුනහගනිමු 
 

 1.1 ඹතුරු පු඼රුගේ ගකටි භාං (Short Cut Key Combinations) 

 

Function keys බහවිතඹ භගින් ගභගවයුම් ක්‍රිඹහකහරීම඼ඹ ක්඾ණික ඼ ග඼න඿ස කය ගත වළකි ඹ. ගම් ඿඲වහ  

අාංක  1  ඹතුය (Fn) ඿ව අාංක 2 භගින් දළක්ග඼න ඹතුරු ඿ාංගඹෝජනඹ එක඼ය ක්‍රිඹහමභක කශ යුතු ඹ. 
 

 

 

 

 

 

 

ඳවතින් දක්඼හ ඇමගම ගභභ ඹතුරු බහවිතගඹන් සිදු කයගත වළකි ඿ළකසීම් ඹ. 

Fn + Esc ලබ්දඹ අක්‍රිඹ කිරීභ වහ ඿ක්‍රීඹ කිරීභ 

Fn + ~  වි඼ෘත කය ඇති ඿ක්‍රීඹ කවුව඼ (Window) ඼඿හ දළමීභ 

Fn + Delete Touchpad එක ඿ක්‍රීඹ කිරීභ වහ අක්‍රීඹ කිරීභ 

Fn + Back space Airplane mode එක ඿ක්‍රීඹ කිරීභ වහ අක්‍රීඹ කිරීභ 

Fn + PgUp home ඹතුගයහි ක්‍රිඹහකහරීම඼ඹ ඿ක්‍රිඹ කිරීභ 

Fn + PgDn end ඹතුගයහි ක්‍රිඹහකහරීම඼ඹ ඿ක්‍රිඹ කිරීභ 

Fn +     ප්‍රද්ධලකගේ Brightness ඼ළඩිකිරීභ 

Fn +     ප්‍රද්ධලකගේ Brightness අඩුකිරීභ 

Fn +  ලබ්ද භට්ටභ අඩු කිරීභ 

Fn +  ලබ්ද භට්ටභ ඼ළඩි කිරීභ 

Fn + K scroll lock ඹතුය ගභන් ක්‍රිඹහමභක වීභ. 

Fn + I insert ඹතුය ගභන් ක්‍රිඹහමභක වීභ 

Fn + T print screen ඹතුය ගභන් ක්‍රිඹහමභක වීභ 

Fn + 4 sleep mode ඹතුය ගභන් ක්‍රිඹහමභක වීභ 

Fn + Tab Function keys හි ක්‍රිඹහකහරිම඼ඹ ඿ක්‍රිඹ වහ අක්‍රිඹ කිරීභ 
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   1.2 තිය ඿ළකසුභ (Screen Settings) 
 
 

 තිය දිලහනතිඹ (Screen Orientation)  

ගභඹ ඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ ඼ ක්‍රිඹහකහරී වීභ භගින් දිලහනතිඹ ග඼න඿ස වීභ සිදු඼න අතය ඔඵගේ අභිභතඹ ඳරිදි ද 

තියගේ දිලහනතිඹ ඿ක඿හ ගත වළකි ඹ .  

 

 
 

 තිය ඿ස඼ර෕ඳඹ (Screen Mode) 

- Desktop Mode 

- Tablet Mode 

 

 

 

 

 

 

  

තිය ඿ළකසුභ ග඼න඿ස කය ගළනීභ ඿඲වහ ඉවත දක්඼හ ඇති අයිකනඹ භත Click කයන්න. 

 

1.3 ඿සඳ්ධලක තියගේ ක්‍රිඹහකහරිම඼ඹ (Touch Screen Operations) 

ඵහු ඿සඳ්ධලක තියඹ, ප්‍රද්ධලකඹක් (Display) ඳභණක් ගනො඼ ආදහන උඳහාංගඹක් ගර඿ ද ක්‍රිඹහ කයයි. ඔඵට 

ද්ධලක තියඹ භත එක් ඇඟිය තුඩකින් ගවෝ  ඇඟියතුඩු කිහිඳඹකින් ගවෝ ඿සඳ්ධල කිරීගභන් විවිධ ව෕ කහ්ධඹඹන් 

සිදු කය ගත වළකි ඹ.  

නිතය බහවිත කයන ඿සඳ්ධලක ආකහය ක්‍රිඹහ඼ට නළාංග඼න කහ්ධඹඹන් 

Tap - ඹම් අයිතභඹක් භත එක් ඼යක් ඿සඳ්ධල කිරීභ 
 

ගඹදවුභක් ක්‍රිඹහමභක කිරීභ ,Link එකක් ග඼ත 

ගඹොමු වීභ  ,විධහනඹක් ක්‍රිඹහමභක කිරීභ ඼ළනි 

ක්‍රිඹහ  

 

(඿හභහනය භවු඿ඹක Left Button ගර඿ 

ක්‍රිඹහමභක වීභ  ( 

Press and Hold  විධහනඹක් ක්‍රිඹහමභක කිරීභට ගඳය හ වහ 
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ගභොගවොතක් ඿සඳ්ධල කය තඵහ ගළනීභ 

 

඿ම්ඵන්ධ ගතොයතුරු රඵහ ගළනීභ  ,විධහන 

කිහිඳඹක් ඇතුශම ගභනු඼ක් රඵහ ගළනීභ 

(඿හභහනය භවු඿ඹක Right Mouse Button 

ගර඿ ක්‍රිඹහමභක වීභ  ( 

Zoom  
ඇඟිය තුඩු බහවිත කය ඿සඳ්ධලක තියඹ ගදඳ඿ට 
විහිදුවීභ 

 

ර෕ඳඹක  ,සිතිඹභක ,ගල්ඛනඹක ද්ධලනඹ 

විලහරනඹ කය ගළනීභ  

Rotate  
඿සඳ්ධලක තියගේ ඿සථහන ගදකක් ගතෝයහ ඼ක්‍රහකහය ඼ 

කයකළවීභ  

 

 

ර෕ඳඹක ගවෝ ගල්ඛනඹක ගවෝ දිලහනතිඹ 

ග඼න඿ස කය ගළනීභ  

Slide 
තියඹ වයවහ ඇඟිය තුඩ ඇදගගන ඹහභ 
 

පිටු Scroll කිරීභ  ,ර෕ඳ අතය භහරුවීභ ඼ළනි 

ක්‍රිඹහකහරීම඼ඹන් සිදු඼න අතය ගඹදුම් 

භෘදුකහාංගඹට අනු඼ විවිධ ඿ස඼ර෕ඳඹන් ගනී .  

Swipe 
ප්‍රද්ධලක තියගේ එක් ගකශ඼යක් ඿සඳ්ධල ගකොට 
භධයඹ දක්඼හ ඇදීභ 

 

 ඼ම් ගකශ඼ග්ධ සිට භධයට ඇදීභ භගින් ,

ඳසුන්මින් ක්‍රිඹහමභක ඼න ඼ළඩ඿ටවන් 

ද්ධලනඹ කය ගළනීභ 

 

 දකුු ගකශ඼ග්ධ සිට භධයඹට ඇදීභ 

භගින් ,Action Centre ගඹදවුභ 
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 ක්‍රිඹහමභක කය ගළනීභ 

 

 

 

1.4 රැවළන් යහිත ජහරඹට ඿ම්ඵන්ධ වීභ (Connecting to Wi-Fi Network) 

Step 1:  රැවළන් යහිත ජහර ඳවසුකභ ඿ක්‍රිඹ කිරීභ (Enable Wireless network) 

 

 

Step 2: එවිට ඳරිගණකඹ භගින් ඳ඼තින රැවළන් යහිත ජහර ඿ම්ඵන්ධතහ රළයි඿සතු඼ ඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ ඼ ද්ධලනඹ ගේ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 3: එභගින් ඔඵට අදහශ ජහරඹ ගතෝයහ Connect ගඵොමතභ භත Click කිරීභ 
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Step 4: එභ ජහරඹට අදහශ මුයඳදඹ (Wi-Fi Password) රඵහ දී „Next‟ Click කයන්න.  

 

 

 

 

 

 

 
අදහශ මුයඳදඹ තවවුරු කය ගළනීගභන් අනතුරු ඼ රැවළන් යහිත ජහරඹ වහ ඔඵගේ උඳහාංගඹ ඿ම්ඵන්ධ ගේ.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
඿ටවන:  ඉවත දළක්ග඼නුගේ රැවළන් යහිත ජහරඹක් වහ ඿ම්ඵන්ධ඼න ඳශමු අ඼඿සථහගේ දී අනුගභනඹ කශ යුතු 

පිඹ඼ය ඼න අතය නළ඼ත එභ ජහරඹ භ වහ ඿ම්ඵන්ධවීභක දී ඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ ඼ එඹ සිදුවීභට අදහශ ගර඿ ද ඿ළකසීම් 

කශ වළකි ඹ. 

 

 

ර෕ඳඹ - 28 
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1.5  USB ගකග඼ණිඹ බහවිතගඹන් උඳහාංග ඿ම්ඵන්ධ කය ගළනීභ (Connecting devices using USB 

port) 

 USB ගකග඼නිඹ වයවහ ඔඵට අ඼ලය USB උඳහාංග ඿ම්ඵන්ධ කය ගත වළකි ඹ . 

 

ඳශමු ඼තහ඼ට න඼ USB උඳහාංගඹක් ඿ම්ඵන්ධ කය ගළනීගම් දී එහි ධහ඼ක භෘදුකහාංග (Device Drivers) 

඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ ඼ ඿සථහඳනඹ කය ගන්නහ අතය එග඿ේ ගනො඼න අ඼඿සථහ඼ක දී අදහශ ධහ඼ක භෘදුකහාංග ඳරිශීරකඹහ 

විසින් ඿සථහඳනඹ කය ගත යුතු ඹ . 

 

 USB උඳහාංග වි඿න්ධි කය ගළනීභ (Disconnecting USB Devices) 

 
USB උඳහාංග වි඿න්ධි කය ගළනීගම් දී එඹ ආයක්ෂිත ඼ කය ගළනීභ ඿඲වහ නි඼ළරැදි ක්‍රභගේද බහවිත කශ 

යුතු ගේ . 

හ ඿඲වහ USB උඳහාංග වි඿න්ධි කිරීභට ගඳය, Windows notification area ඹටගම තිගඵන „Safely 

Remove Hardware‟ භත Click කය „Eject Media‟ භත Click කශ යුතු ඹ . 
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1.6 TAB ඳරිගණකඹ Sleep Mode තමම඼ඹට ඳම කිරීභ (Sleep Mode) 

භ඲ ගේරහ඼කට ඔඵ ඳරිගණකගඹන් ඉ඼ම ඼න්ගන් නම් Sleep Mode තමම඼ඹට ඳම කිරීභ සුදුසු ඹ. 

එභ තමම඼ගේ සිටිඹ දී ඳරිගණකඹ නළ඼ත ක්‍රිඹහකහරී තමම඼ඹට එ඿ළණින් ඳම කශ වළකි ඹ. 

 

o Sleep Mode තමම඼ඹට ඳම කිරීභ ඿඲වහ ඳවත ක්‍රභගේදඹ බහවිත කයන්න.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o ඹතුරු පු඼රුගේ ඕනෆ භ ඹතුයක් බහවිත කය Sleep Mode තමම඼ගඹන් ඉ඼ම විඹ වළකි ඹ.  

1.7 TAB ඳරිගණකඹ ක්‍රිඹහ වියහිත කිරීභ (Shutting down the TAB) 
 

TAB ඳරිගණකඹ ගඵොගවෝ ගේරහ඼ක් බහවිත ගනොකිරීභට අදව඿ස කයන්ගන් නම් Shutdown කිරීභ ඼ඩහම සුදුසු 

ඹ. හ ඿඲වහ ඳවත ක්‍රභ අනුගභනඹ කශ වළකි ඹ.  

 

o  

 

 

 

 

 

 

o Start Button එක භත Right Click කය Shut Down විධහනඹ ගතෝයහ ගළනීභ  
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2- MS Office Tools 

2.1  - Word Processing - ඼දන් ඿ළකසුභ 
 
2.1.1 Understanding Word Processing Software - ඼දන් ඿ළකසුම් භෘදුකහාංග වඳුනහ ගළනීභ. 

A computer program, used to create  letters, reports, cards, etc... 
යපි, ඼හ්ධතහ,ආයහධනහ ඳත්‍ර ආදී ඿යර ගල්ඛන ඿ළකසීභට බහවිත කයන ඳරිගණක ඼ළඩ ඿ටවන් ගේ. 
Example: 

     

 

2.1.2 Exploring the word processing Window-඼දන් ඿ළකසුම් කවුව඼ක් විදවහ දළක්වීභ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Title Bar - භහතෘකහ තීරු඼ 

  

 



MS OFFICE TOOLS – WORD PROCESSING   

 

9 

 

Title Bar displays the program and document name - ඼ළඩ඿ටවන ඿ව ගල්ඛනගේ නභ ගඳන්නුම් කයයි. 

The files create using word processing program are called document - ඼දන් ඿ළකසුම් ඼ළඩ඿ටවන් 
බහවිතගඹන් ඿ක඿ස කයන ගගොනු, ගල්ඛන ගර඿ වඳුන්඼යි. 

The Ribbon 

 

The ribbon contains tabs, groups and buttons and they help to edit and format documents. 
ගම් තුශ ගල්ඛනඹක් වළඩ ගළන්වීභට අ඼ලය උඳකයණ අඩාංගු කය ඇත. 
 

To minimize the ribbon 

 

Quick access toolbar 

 

Quick access toolbar is used to keep the buttons which we use frequently. 
නිතයභ බහවිත කිරීභට සිදු඼න උඳකයණ ග඼නභ තඵහ ගළනීභට බහවිත කයන තීරු඼කි. 

 

Starting a document - න඼ ගල්ඛනඹක් ආයම්බ කිරීභ  

Start button   If you see the Word icon, click it OR 

Start button   All Programs                      Microsoft Office         Microsoft Word 

Formatting Text (simple formatting) 
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Saving a Document-ගල්ඛනඹක් ඳරිගණකඹ තුශ ගඵඩහ කිරීභ 

 

 

 

 

 

File     Save As   Assign a file name and a file location 

ඔගබ් ගල්ඛනඹට සුදුසු නභක් ඿ව ගඵඩහ කිරීභට නිලසචිත ඿සථහනඹක් රඵහගදන්න.  

Close the Document - ගල්ඛනඹ ඼඿හ දළමීභ   
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Open an existing file – ඔගබ් ඳරිගණකඹ තුශ දළනටභම ගඵඩහ වී ඇති ගල්ඛනඹක් වි඼ෘත කිරීභ. 

 

 

File  OpenSelect the file location and the file name  Ok ඳරිගණකගේ, ගල්ඛනඹ ගඵඩහ කය ඇති   
඿සථහනඹ ඿ව  නභ රඵහ ගදන්න.  

OR 
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Press Ctrl+O from keyboard 

Deleting Text - ඼දන් භකහ දළමීභ  

 

Undo and Redo  

 

 

 

 

Copy and paste 

 

 

 

 

 

 Select the text→ right click → Copy 

 right click → Paste 
 

Cut and paste 

 

 

 

 

 

 

 Select the text→ right click → Cut 
 

 right click → Paste 

Formatting Paragraph 
 

 

 Line spacing 

 Aligning text 

 Indentation 

 bullets and numbering 

OR 

Press Ctrl+Z from keyboard 

OR 
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Modifying Page Layout 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Creating Tables 

You can use tables in your documents for, 

 School Presentations 

 Creating Time Table 

 Creating Calendar 

 

To insert a Table 

   

Adding Shapes 
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Inserting  Pictures  and Clip Art 

 

ක්‍රිඹහකහයකභ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Course Description: This required semester course will introduce students to a Windows 

Environment that will enable them to work with and manage computer files and software 

applications. Students will be introduced to word processing in Microsoft Word, spreadsheets in 

Microsoft Excel, and databases in Microsoft Access. Students will also be introduced to 

Microsoft Power Point. Students will gain the basic skills needed to succeed in college and in the 

workplace of today. 

All course materials can be accessed at the following link: 

http://mrfelicianieca.wikispaces.com/ 

Course Name Duration Course fee 

1. Certificate in Office Applications 12 weeks Rs.3000/= 

2. Certificate in Web Designing & Development 15 weeks Rs.4500/= 

3. Certificate in Programming with Python  20 weeks Rs.5000/= 

4. Certificate in Multimedia 20 weeks Rs.5000/= 
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ක්‍රිඹහකහයකභ 2 
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2.2  - MS Excel - ඉගරක්ගරොනික් ඳළතුරුම්ඳම 
 

ඳළතුරුම්ඳම බහවිතඹ 

 ඿යර වහ ඿ාංකී්ධණ ගණනඹ කිරීම් 

 ප්‍ර඿සථහය඼ර දමත ඉදිරිඳම කිරීභ 

 දමත ඼්ධග කයන්න 

 ගඳයවන් දමත 

 දමත඼ර ඼රාංගුබහ඼ඹ ඳරීක්඾හ කයන්න 

 මුයඳද බහවිතගඹන් දමත ආයක්඾හ කයන්න 

 අනහගත බහවිතඹ ඿඲වහ ඉතිරි කයන්න 

 

 

2.2.1 ඉගරක්ගරොනික් ඳළතුරුම්ඳම භෘදුකහාංග
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2.2.2 Microsoft Excel Interface – Tabs and Ribbon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Identifying Cell Addresses & Range of cells 

 

Cell Addresses ඿ව Range of cells වඳුනහගළනීභ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ribbon 
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2.2.3 Insert, Delete and Rename Worksheet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.4 Things you can enter in a cell - ගකෝ඾ඹක් තුර ඇතුශම කශවළකි දමත ඿ස඼ර෕ඳ  

 

 

 

 

 

 

 Operator Example 

Addition + =B2+C2 

Subtraction - =B2-C2 

Multiplication * =B2*C2 

Division / =B2/C2 

Power (Exponent) ^ =B2^3 

Right click on the worksheet name and 
select  Insert, Rename or Delete. 
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2.2.5 Fill Handle (Auto fill) 
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2.2.6 MS Excel - Basic Functions - බහවිතහ ඼න මුයක ශ්‍රිත  

 

Rank function 

 

=Rank (Number, Ref) 

Example: Find the rank of Asha Perera to cell i5 and copy that formula up to i9 to find ranks of other 

students. (Consider the worksheet given below) 

උදහවයණඹ : i5 ගකොටුගේ ආලහ ගඳග්ධයහගේ ග඼නිඹහ ග඿ොඹහගගන අගනකුම සිසුන්ගේ ග඼නිඹහ ග඿ොඹහ 

ගළනීභට එභ ස෕ත්‍රඹ i9 දක්඼හ පිටඳම කයන්න. (ඳවත දක්඼හ ඇති ඼ළඩ ඳත්‍රිකහ඼ ඿රකහ ඵරන්න( 

=rank (G5, G$5:G$9) 

 

Constructing Mark sheet - රකුු රළයි඿සතු඼ක් ඿ක඿ස කිරීභ  

 

 

Description Function Examples 

Add all the numbers in a range of cells =Sum(data range) =Sum(B2:E2) 
=Sum(B2,E2,H5) 
=Sum(D4,G4:j4) 

Find the average =average(data range) =Average(B2:E2) 

Find the maximum value =max (data range) =Max(B2:E2) 

Find the minimum value =min (data range) =Min(B2:E2) 
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සිසුන්ගේ ඿ම්ප෕්ධණ රකුු, ඿හභහනය රකුු ග඿වීභ Excel Formulars බහවිතගඹන් ඿ව උඳරිභ, අ඼භ ඿ව සිසුන් ඿ාංඛයහ඼ 

ග඿ොඹහ ගළනීභට Excel Functions යඹන්න. 

Write formulas to find total marks, average marks of students and find maximum, minimum and 

number of students by using excel functions. 

 

IF function 

=if(logical_test, value if true, value if false) 

 

Example : 

 

Write a formula in cell “D4” to display the student Ravi “pass” or “fail” the Sinhala Subject. 

යවී ශි඾යඹහ සිාංවර වි඾ඹ  Pass  ගවෝ  Fail  ගඳන්වීභට  D4" ගකොටුගේ ස෕ත්‍රඹක් යඹන්න. 

=IF(C4>50,"Pass","Fail") 

Write a formula in cell “E4” to display the grade of Ravi for the Sinhala Subject. 

සිාංවර වි඾ඹ ඿඲වහ යවි ඿හභහ්ධථඹ ගඳන්වීභට “E4” ගකොටුගේ ස෕ත්‍රඹක් යඹන්න 

=IF(C4>=75,"A",IF(C4>=65,"B",IF(C4>=55,"C",IF(C4>=35,"S","W")))) 
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Sorting Data 

 Select the column of the Sinhala marks  

 Data  Sort  highest to lowest 

 

Subjects 

Sinhala 

Marks 

Ann 89 

Pasan 32 

Ravi 67 

Sam 45 

Before sort            

After Sort 

2.2.7 

Creating Charts 

Select the data range and Insert column chart 

Activity 1 

 

Cost = Quantity * Unit PriceTotal Cost = Sum 

of Costs 

 

Subjects 
Sinhala 
Marks 

Ann 89 

Ravi 67 

Sam 45 

Pasan 32 
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 ඉවත ඼ළඩ ඳත්‍රිකහ඼ ගගොඩනඟන්න 

 සිඹලුභ අයිතභ඼ර පිරි඼ළඹ ග඿ොඹන්න. 

 D12 ගකොටුගේ මුව පිරි඼ළඹ ගණනඹ කයන්න 

 B12 ගකොටු඼ට උඳරිභ හකක මිර ගණනඹ කයන්න 

 B13 ගකොටු඼ට අ඼භ හකක මිර ගණනඹ කයන්න 

 

 

 

 

  • ඉවත ඼ළඩ ඳත්‍රිකහ඼ ඿හදන්න. 

• ජන඼හරි සිට අප්‍රිඹල් භහ඿ඹ දක්඼හ මුව ආදහඹභ ඿ව මුව විඹදම් ග඿ොඹන්න. 

• G8 ගකෝ඾ඹට ඿හභහනය ආදහඹභ (Average Income) ගණනඹ කයන්න, උඳරිභ ආදහඹභ H8 ගකෝ඾ඹ ග඼ත 

඿ව අ඼භ ආදහඹභ i8 ගකෝ඾ඹ ග඼ත. 

• G13 ගකෝ඾ඹ ඿඲වහ ඿හභහනය විඹදම්, H13 ගකෝ඾ඹ ඿඲වහ උඳරිභ විඹදම් ඿ව i13 ගකෝ඾ඹ ඿඲වහ අ඼භ 

විඹදම් ගණනඹ කයන්න. 

• ඉවත ගඳන්඼හ ඇති ඳරිදි සිඹලුභ භහ඿඼ර ආදහඹභ ගඳන්වීභට තීරු ප්‍ර඿සථහය අඳින්න. 

Activity 2 
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Note: Pie charts can convert one column or row of spreadsheet data into a pie chart. Each slice of pie 

(data point) shows the size or percentage of that slice relative to the whole pie. Pie charts work best 

when: You have only one data series. 

඿ටවන: ඼ට  ප්‍ර඿සථහය඼රට (Pie charts( ඳළතුරුම්ඳම දමත එක් තීරු඼ක් ගවෝ ගේළිඹක් ඼ට  ප්‍ර඿සථහයඹක් ඵ඼ට 

ඳරි඼්ධතනඹ කශ වළක. ඿ෆභ ඼ට  තිරු඼ක්භ (දමත රක්඾යඹ( මුව ඼ට  එකට ඿හගේක්඾඼ එභ තීරුගේ ප්‍රභහණඹ 
ගවෝ ප්‍රතිලතඹ ගඳන්඼යි. ඼ට  ප්‍ර඿සථහය ගවොඳින් ක්‍රිඹහ කයන විට: ඔඵට ඇමගම එක් දමත භහරහ඼ක් ඳභණි. 

Activity 3 

 

 

ඉවත දමත ඼ගු඼ ඿඲වහ ඼ට  ප්‍ර඿සථහයඹ අදින්න. 
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2.3 විදුම ඿භ්ධඳන -   Presentation Software 
 
2.3.1 Introduction වළඳින්වීභ 
Presentation software is a computer software package used to show information, normally in the  form 

of a slide show. 

කදහ ද්ධලනඹක් ආකහයඹට ගතොයතුරු ගඳන්වීභට බහවිත කයන ඳරිගණක භෘදුකහාංග, ඉදිරිඳම කිරීගම් භෘදුකහාංග 

ගර඿ වඳුන්඼යි. 
 It easy to create, collaborates, and presents ideas in dynamic, visually compelling ways  

   

Examples උදහවයණ: 

 
 

 
 
Getting Started with PowerPoint - PowerPoint ආයම්බ කයමු. 
 
      Start    All programs                    Ms Office   Ms Power point 
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2.3.2 Identify the main interface ප්‍රධහන අතුරු මුහුණත වඳුනහ ගළනීභ 
 
The Window 

 
 

Insert a new slide (slide layout) න඼ කදහ඼ක් (කදහ ඿ළරසුභක්) ඇතුශම කිරීභ. 

i) From the Home New slide  

Select the slide you want to insert. ඇතුශම කිරීභට අ඼ලය කදහ඼ ගතෝයහගන්න. 

Activity :   Add a new blank slide, and then insert a text box and type your school address. 
 

Applying of suitable slide design (theme) / Background styles 
සුදුසු කදහ ගභෝ඿සතයඹක් (ගමභහ඼ක්(ගඹදීභ 

i) Go to the Design tab. 
ii) Locate the Themes group. Each image represents a theme. 
iii) Click the drop-down arrow to access more themes. 
iv) The name of the theme will appear when moving mouse. 
v) Click a theme to apply it to the slides. 

2.3.3 Insertion and formatting of suitable Texts and Pictures සුදුසු ඳහඨ ඿ව පින්ත෕ය ඇතුශම කිරීභ  

අකුරු඼ර ප්‍රභහණඹ / ඼්ධගඹ / ඼්ධණඹ, ගඹොදහ ඇති කදහ ගභෝ඿සතයඹට ගළරගඳන ආකහයඹට ගතෝයහ ගත යුතු 

අතය නයමන්නහට ඳවසුග඼න් කිඹ඼හ අ඼ගඵෝධ කයගළනීභට  වළකි විඹ යුතුඹ.   

ඳවත දළක්ග඼න ආකහයඹට Presentation එකක් නි්ධභහණඹ කයමු. 
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 Presentation එකට පින්තුයඹක් එකතු කිරීභ. 

 Insert tab  Picture   / Online Picture  

 කළභති රුඳඹක් ගතෝයහ ගගන Insert කයන්න. 

 

 WordArt එකතු කිරීභ.  

 Insert tab  WordArt 

2.3.4 PowerPoint ඉදිරිඳම කිරීභක් (Presentation) වි඿සතය (narrate) කයන ආකහයඹ.  

 

ඳශමු඼ භයික් එක ඿ක඿න්න (Set up the mike) 

 

ගම් ඿඲වහ භයික්‍රගෂෝනඹක් අ඼ලය ගේ. ගඵොගවෝ නවීන ඳරිගණක඼ර කහ්ධඹඹ ඉටු කයන built- in 

භයිගක්‍රොගෂෝනඹක් ඇත, නමුම USB භයික්‍රගෂෝනඹක් බහවිතහ කිරීගභන් narration  එගකහි ශ්‍ර඼ය ගුණහමභක 

බහ඼ඹ තයභක් ඼ළඩි ගේ. 

Built-in භයික්‍රගෂෝනඹ ඿හභහනයගඹන් ඔගබ් ආදහන උඳහාංගඹ (input-device) ගර඿ ඿ක඿නු ඇත. එඵළවින්  එඹ 

PowerPoint narration ඿඲වහ බහවිතහ කිරීගම්දී, එඹ set-up කිරීභට අ඼ලය ගනොගේ. නමුම, narration ඿඲වහ 

USB භයික්‍රගෂෝනඹක් බහවිතහ කයන්ගන් නම්, එඹ ආදහන උඳහාංගඹ ගර඿ ඿ළකසිඹ යුතුඹ. වින්ගඩෝ඿ස භත ගභඹ 

සිදු කිරීභ ඿඲වහ, කහ්ධඹ තීරුගේ (Task bar) දකුු ඳ඿ ඇති volume icon භත right-click කයන්න. දි඿ස඼න 

ගභනුගේ, " Open Sound Settings   ගතෝයන්න. 

 

ගභහිදී, sound settings කවුව඼ දි඿සගේ. එවිට, “input “section ග඼ත scroll down  කය, Choose your input 

device.” Click කයන්න. 

 

භයික්‍රගෂෝනඹ set-up කිරීභම  ඿භඟ, recording  ආයම්බ කිරීභට වළකිඹ. Narration කිරීභ ඿හ්ධථක ගර඿ සිදු 

කිරීභ ඿඲වහ ඳශමු඼ හ ඿඲වහ පිටඳතක් යවීභ ප්‍රගඹෝජන඼ම ඼නු ඇත. 

https://www.google.com/search?sxsrf=APq-WBuCy3c5XLDkZ2JWad-xnIeAkwFkKw:1644498802003&q=How+do+you+narrate+a+PowerPoint+presentation?&tbm=isch&source=iu&ictx=1&vet=1&fir=cn58q0EdYCgu4M%252CnD9sRrRUIbZkmM%252C_&usg=AI4_-kRK-7WEnkNkWksNIf7JEkqk9kHvAg&sa=X&ved=2ahUKEwiiwLS3m_X1AhX-SWwGHW6lA3EQ9QF6BAgNEAE#imgrc=cn58q0EdYCgu4M
https://www.google.com/search?sxsrf=APq-WBuCy3c5XLDkZ2JWad-xnIeAkwFkKw:1644498802003&q=How+do+you+narrate+a+PowerPoint+presentation?&tbm=isch&source=iu&ictx=1&vet=1&fir=cn58q0EdYCgu4M%252CnD9sRrRUIbZkmM%252C_&usg=AI4_-kRK-7WEnkNkWksNIf7JEkqk9kHvAg&sa=X&ved=2ahUKEwiiwLS3m_X1AhX-SWwGHW6lA3EQ9QF6BAgNEAE#imgrc=cn58q0EdYCgu4M
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Voiceover narration record කිරීභට අ඼ලය PowerPoint presentation එක වි඼ෘත කයන්න. „Slide show‟ ටළබ් 

එගකහි „set up‟ group හි ඇති „Record slide show‟ගතෝයන්න. ගතෝයහගම ඳසු, ඳතන ගභනු඼ක් (Drop-down 

menu) දි඿ස඼නු ඇත. ගභහිදී, narration ආයම්බගේ සිට ගවෝ ඼මභන් slide එගකහි සිට ආයම්බ කිරීභට 

ගතෝයහගත වළක. ඼මභන් slide එගකන් ඳටිගත (record) කිරීභ ආයම්බ කිරීභට ගතෝයහ ගන්ගන් නම්, ඳටිගත 

කිරීභ ආයම්බ කිරීභට අ඼ලය slide එගකහි සිටින ඵ඼ තවවුරු කය ගන්න. 

 

ගභවිට Full screen mode  දි඿ස඼නු  ඇත. තියගේ ඉවශ ඼ම් ගකශ඼ග්ධ record button ඇතුව඼ අභතය ගභ඼රම් 

කිහිඳඹක් දි඿ස඼න ඵ඼ එවිට ගඳගනනු ඇත.  ඳටිගත කිරීභ ආයම්බ කිරීභට ස෕දහනම් ව෕ විට, ගභභ record 

ගඵොමතභ ක්යක් කයන්න.  

 

ගභවිට voice over narration ඳටිගත කිරීභ ආයම්බ කශ වළක. ඊශඟ slide එකට ඹහභට දකුු ඊතරඹ (right-

arrow) ක්යක් කිරීගභන් presentation එක වයවහ ඉදිරිඹට ඹන්න. 

 

කවුවගේ ඉවශ ඼ම් ගකශ඼ග්ධ ඇති Pause button එබීගභන් ඕනෆභ අ඼඿සථහ඼ක  ඳටිගත කිරීභ pause කශ වළක.  

එඹ අ඼඿න් slide එකට ගිඹ විට ඳටිගත කිරීභ ඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ඼ අ඼඿න් ගේ. විකල්ඳඹක් ගර඿, තියගේ ඉවශ ඼ම් 

ගකශ඼ග්ධ පිහිටහ ඇති Stop button එන්ඹ වළකිඹ. 
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Narration එක නළ඼ත ඼හදනඹ (play) කිරීභට අ඼ලය නම්, Replay button ගතෝයහගත වළකිඹ. 

 

Record කයන රද narration එගකහි ඇති එක් එක් slide එගකහි ඳවශ-දකුු ගකශ඼ග්ධ ඿සපීක්ධ icon දි඿ස඼නු 

ඇත. එභ icon භත ඿ළරි඿ළරීගභන්  (hovering over) ඿ව play ගඵොමතභ එබීගභන් එක් එක් slide එගකහි 

narration නළ඼ත ඼හදනඹ කශ වළකිඹ. 

 

Narration පිළිඵ඲඼ ඿ෆහීභකට ඳම ගනො඼න්ගන් නම්, නළ඼ත ඳටිගත කිරීභට ගභභ පිඹ඼ය නළ඼ත අනුගභනඹ 

කර වළකිඹ. 

2.3.5 PowerPoint ඉදිරිඳම කිරීභක් වීඩිගඹෝ඼ක් ඵ඼ට ඳරි඼්ධතනඹ කිරීභ. 

PowerPoint ඉදිරිඳම කිරීභක් වීඩිගඹෝ඼ක් ඵ඼ට ඳම කිරීභට, ඳශමු඼, ඳරිගණකගේ PowerPoint ඉදිරිඳම කිරීභ 

(presentation) වි඼ෘත කයන්න. 

PowerPoint හි ඉවශ ඼ම් ගකශ඼ග්ධ, „File‟ option ක්යක් කයන්න. 
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„File‟ option ක්යක් කිරීගභන් ඳසු, වි඼ෘත ඼න sidebar එගකහි „Export ‟ගතෝයහගන්න. 

 

„Export‟ ගභනුග඼හි „Create a Video „ක්යක් කයන්න. 

 

„Export‟ ගභනුගේ දකුු ඳ඿ „Create a Video „ගකොට඿ (section ) දි඿ස඼නු ඇත. ගභභ ගකොටග඿ේදී,  video file 

඿඲වහ විවිධ විකල්ඳ (options) දි඿සගේ. 

ඳශමු඼, „Full HD‟ option ක්යක් කිරීගභන් වීඩිගඹෝ඼ ඿඲වහ quality එක ගතෝයන්න. 
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ගභවිට විවිධ video quality options දක්නට රළගබ්. ඔඵට ඼ඩහම සුදුසු ඹළයි වළගඟන option එකක් ගතෝයන්න. 

ගභහිදී ගතෝයහගන්නහ quality එක  ( ගුණහමභක බහ඼ඹ) ඼ළඩි ඼න තයභට වීඩිගඹෝගේ ගගොනු ප්‍රභහණඹ (File 

size) විලහර ඼න ඵ඼ භතක තඵහගත යුතුඹ. 

 

වීඩිගඹෝගේ ඳටිගත කයන රද ගේරහ඼න් ඿ව narrations ඇතුශම කිරීභට,  video quality ගභනු඼ට ඹටින්, „Use 

Recorded Timings and Narrations „ විකල්ඳඹ (option) ක්යක් කයන්න. 
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ගභභ option එක අව ඳළවළ ගළන්වී (grayed out) ඇමනම්, හ ඔගබ් ඉදිරිඳම කිරීගභහි ඼හ්ධතහගත ගේරහ඼න් 

(recorded timings) ගවෝ ආඛයහන (narration) කිසි඼ක් ගනොභළති ඵළවිනි. 

 

වීඩිගඹෝගේ එක් එක් ඿සරයිඩඹ (slide) ගකොඳභණ කහරඹක් දි඿ස ගේද ඹන්න ගභහිදී ඇතුරම කර වළකිඹ. 

„Seconds Spent on Each Slide „ගකොටු඼ ක්යක් කය තමඳය ඼යන් කහරසීභහ඼ ඇතුශම කයන්න. 

඿හභහනයගඹන්, ගභභ කහරඹ තමඳය 5 ගර඿ ඿ක඿හ ඇත. 

අ඼඿හන ඼ලගඹන්, „Create a Video‟ ගකොටග඿හි ඳමගරහි, වීඩිගඹෝ඼ ඿ෆදීභ ආයම්බ කිරීභට „ Create Video „ 

ක්යක් කයන්න. 
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එවිට ඳරිගණකගේ save වින්ගඩෝ඼ වි඼ෘත ඼නු ඇත. ගභහිදී , වීඩිගඹෝ඼ save කරයුතු ගෂෝල්ඩයඹ ගතෝයන්න. 

වීඩිගඹෝ඼ ඿඲වහ නභක් ටයිේ කය, "save " ක්යක් කයන්න.ගභවිට,PowerPoint ඔඵ඼ නළ඼ත ප්‍රධහන අතුරු 

මුහුණත (main interface) ග඼ත ගගන ඹනු ඇත. ගභභ අතුරුමුහුණගම ඳමගරහි, ඳරි඼්ධතනගේ ප්‍රගතිඹ 

(progress of the conversion) දක්නට රළගබ්.. 

වීඩිගඹෝ඼ ඿හදහ අ඼඿න් ව෕ විට එඹ ඔඵ save කර ගෂෝල්ඩයඹ තුර දක්නට රළගබ්. 
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3- The Internet 

3.1 Uses of Internet facility to improve teaching-learning process 
ඉගළන්වීම්-ඉගගනීගම් ක්‍රිඹහ඼යඹ ඼ළඩිදියුු කිරීභ ඿඲වහ අන්ත්ධජහර 

ඳවසුකම් බහවිතඹ 
 

3.1.1 Introduction to Internet - අන්ත්ධජහරඹ වළඳින්වීභ 

 

The Internet is network of computers linking many computers all over the world. Computer network 
means interconnected two or more computers. 

ගරො඼ පුයහ ඇති ඳරිගණක විලහර ප්‍රභහණඹක් ඿ම්ඵන්ධ කය ඿ක඿සකය ඇති ඳරිගණක ජහරඹක්, අන්ත්ධජහරඹ 
ගර඿ වඳුන්඼යි. ඳරිගණක ජහරඹක් ඹනු එකිගනකට ඿ම්ඵන්ධ කශ ඳරිගණක ගදකක් ගවෝ ඊට ඼ළඩි ගණනකි. 
 

 ISP (Internet Service Provider) - අන්ත්ධජහර ඳවසුකම් ඿ඳඹන ආඹතන 

 

 

, 
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3.1.2 Web browsers - අන්ත්ධජහර ගතොයතුරු ගගේ඾ණඹ ඿඲වහ බහවිත කයන භෘදුකහාංග 

 

 

වි඼ෘත කයන රද Internet Explore  ග඼බ්බ්‍රේ඿යඹ 

 

3.1.3 URL (Uniform Resource Locator) - ග඼බ් යපිනඹ 

Each resource in the Internet has its own address. This address is called a URL. 

අන්ත්ධජහරගේ ඇති ඿ෆභ ගතොයතුරු මුරහශ්‍රඹක්භ වදුනහ ගළනීභට ඊටභ ආගේනික යපිනඹක් ඇත. එඹ URL 
(Uniform Resource Locator)ගර඿ වඳුන්඼නු රළගබ්. 

Searching information using given web address- ගදන රද ග඼බ් යපිනඹ බහවිත කය 

ගතොයතුරු රඵහ ගළනීභ 

If we know the address of a Web site, we can directly type the address in Address bar. 
Web යපිනඹ දන්ගන් නම්, web browser එගකහි Address bar එක භත එභ යපිනඹ ඇතුශම කිරීගභන් 
ගතොයතුරු රඵහ ගත වළකිඹ. 
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Department of examinations - https://www.doenets.lk/ 

 NIE –www.nie.lk 

Ministry of education –www.moe.gov.lk 

Department of western province - www.wpedu.sch.lk/ 

 

3.1.4 Search engines -ගතොයතුරු ග඿වුම් ඹන්ත්‍ර 

 
When an address is not known, a search engine can be used to find information.  

Web යපිනඹ ගනොදන්නහ විට අදහර ගතොයතුරු රඵහ ගළනීභ ඿දවහ ග඿වුම් ඹන්ත්‍රඹක් (search engine) බහවිත 
කශ වළකිඹ. 

 

 

 

 

 

 

https://www.doenets.lk/
http://www.nie.lk/
http://www.wpedu.sch.lk/
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3.1.5 Searching Information - ගතොයතුරු ගගේ඾ණඹ 

 

 

 

Activity 

Following are few educational web addresses. Find information‟s using these web addresses - 
අධයහඳනික ග඼බ් යපිනඹන් කිහිඳඹක් ඳවතින් දක්඼හ ඇත. හ඼හ බහවිතගඹන් ගතොයතුරු රඵහගන්න. 

 http://www.e-thaksalawa.moe.gov.lk/ 

 http://www.edulanka.lk/ 

 https://www.esiphala.lk/ 

 http://www.educationfirst.lk/ 

 https://nie.lk/ 

 https://www.eteacher.lk/ 

 http://www.schoolnet.lk
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3.2 - Let’s use internet safely - ආයක්ෂිත඼ වහ ඿දහචහයහමභක඼ 

අන්ත්ධජහරඹ බහවිතහ කයමු 
 

3.2.1 අන්ත්ධජහරඹ ආයක්ෂිත඼ බහවිත කයන්ගන් ගකග඿ේ ද? 

 

1. ඔගබ් පුද්ගයක ගතොයතුරු ලක්තිභම මුයඳද ඿භඟින් ආයක්඾හ කයන්න 

 න඼ මුයඳදඹක් නි්ධභහණඹ කිරීගම්දී, ලක්තිභම මුයඳද අ඼ලයතහ ගකගයහි අ඼ධහනඹ 

ගඹොමු කයන්න. 

 ඔඵගේ මුයඳද නිතය ග඼න඿ස කයන්න. 

 ඔඵගේ මුයඳද ග඼නම පුද්ගරයින් ඿භඟ ගඵදහ ගනොගන්න. 

 ගඳොදු, ඳවසුග඼න් අනුභහන කශ වළකි මුයඳද බහවිතහ ගනොකයන්න. 

 

2. පුද්ගයක ගතොයතුරු පුද්ගයක඼ තඵහ ගන්න 

 ඔඵ ග඼බ් අඩවිඹක් ග඼ත යඹහඳදිාංචි ව෕ විට, නිඹභඹන් ඿ව ගකොන්ගද්සි කිඹ඼න්න. 

 ආයක්ෂිත ගනො඼න ග඼බ් අඩවිඹකට කිසිවිගටක ඔගබ් ම෕රය ගතොයතුරු ඇතුශම 

ගනොකයන්න. 

 . 

 

3. ඔඵගේ උඳහාංග ආයක්ෂිත ඵ඼ට ඼ග ඵරහ ගන්න 

 මුයඳද ඿ව ඇඟිය ඿රකුු කිඹ඼න්නන් ඿ව Face scanning තහක්඾ණඹ ඼ළනි ග඼නම  

ආයක්඾ක විකල්ඳ බහවිතහ කයන්න. 

 

4. භෘදුකහාංග ඹහ඼මකහලීන කිරීම් ගකගයහි අ඼ධහනඹ ගඹොමු කයන්න 

 

5. Wifi ගළන ඿ළරකියභම ඼න්න 

 ගඳොදු wifi ආයක්඾හ඼ විලස඼හ඿ ගනොකයන්න. අනහයක්ෂිත ගඳොදු wifi ජහර ග඼ත 

඿ම්ඵන්ධ වීගභන් ඼ශකින්න. 

 ඔඵගේභ wifi ජහර ලක්තිභම මුයඳද ඼යන් ආයක්඾හ කය ඇති ඵ඼ට ඼ග ඵරහ ගන්න. 

6. Set Up Two-step verification 

මුයඳද, ගකතයම් ලක්තිභම වු඼ම, ඿ඵළඳි ගිුම් සුයක්ෂිත඼ තඵහ ගළනීභට ඇති ගවො඲භ 

ක්‍රභඹ ගනොවිඹ වළක. Two-step verification, වළක්ධ඼රුන් ගවෝ ග඼නම පිට඿සතයයින් 

ඔගබ් ගතොයතුරු ග඼ත අන඼඿ය ප්‍රගේලඹ රඵහ ගළනීගම් ඿ම්බහවිතහ඼ අඩු කයයි. 

 

7. ඔඵගේ පුද්ගයක දමත උඳ඿සථ කයන්න (Backup). 
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3.2.2 ඳරිගණක බහවිතගේදී ආචහය ධ්ධභ සුයකිමු 

ඳරිගණක ආචහය ධ්ධභ ඹනු ඳරිගණක බහවිතඹ ඳහරනඹ කයන ඿දහචහයහමභක ම෕රධ්ධභ 

඿ම෕වඹකි.  

ඳරිගණක බහවිතහ කයන්නන් ඿඲වහ ඿දහචහයහමභක නීති 

 

1. ග඼නම ඳරිශීරකයින්ට වහනි කිරීභට ඳරිගණක බහවිතහ ගනොකයන්න. 

2. අන් අඹගේ ගතොයතුරු ග඿ොයකම් කිරීභට ඳරිගණක බහවිතහ ගනොකයන්න 

3. අයිතිකරුගේ අ඼඿යඹකින් ගතොය඼ ගගොනු ග඼ත ප්‍රගේල ගනො඼න්න. 

4. ක්ධතෘගේ අ඼඿යඹකින් ගතොය඼ ප්‍රකහලන හිමිකම් ඇති භෘදුකහාංග පිටඳම ගනොකයන්න. 

5. නීතිවිගයෝධී ඿න්නිගේදනඹ ඿ව ක්‍රිඹහකහයකම්, ග඿ොඹහ ගතගවොම, අන්ත්ධජහර ග඿ේ඼හ 

඿ඳඹන්නන්ට ඿ව ප්‍රහගද්ශීඹ නීතිඹ ක්‍රිඹහමභක කයන ඵරධහරීන්ට ඳළමිණිය කයන්න. 

6. ඳරිශීරකඹන් මුයඳද ගතොයතුරු, ගගොනු ඹනහදිඹ ඇතුශම විඹ වළකි, අන් අඹගේ 

ගතොයතුරු රඵහ ගළනීභට ගවෝ ග඼න඿ස කිරීභට ඳරිගණක බහවිත ගනොකශ යුතුඹ. 
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4- Google Tools 

4.1  Services of Google - Google ඿ව එභගින් රඵහගදන ග඿ේ඼හ඼න් 
  

Google ගිුභක් ඹනු කුභක්ද? 

 

Google ගිුභක් ඹනු Google හි සිඹලුභ app ඿඲වහ ප්‍රගේල වීභට ඇති භහ්ධගඹයි. Google ගිුභක් ඇති ඔඵට 

ඳවත ඿඲වන් ඳවසුකම් ගඵොගවොභඹක් ගනොමිගල් රඵහගත වළකිඹ. 

 උදහවයණ ගර඿  

 Google Drive 
 Google Translate 

 Google Docs 

 Google Sheets 

 Google Slides 

 Google Classroom 

 Google Forms 

 Gmail 

 Google Calendar 

 

 

  

Google account එකක් (Gmail address) ඿ක඿ස කය ගළනීභ 

1. ඔඵ දළනට බහවිත කයන බ්‍රවු඿යඹ වයවහ Google ගිුභට Sign in ඼න්න 
2. “option to create an account” භත clck  කයන්න. 
3. Enter “Username” field හි ඔඵට අ඼ලය ගර඿ ඔගබ් නභ ඇතුශම කයන්න. ගභහි ඔඵ ඇතුරම කයන 

නභ ගඳොදුගේ ඿ළභට ප්‍රද්ධලනඹ ගේ. 

4. "User name  තුශ, ඳරිශීරක නහභඹක් ඇතුශම කයන්න. ඔඵ ගභහි ඇතුශම කයන ඳරිශීරක නහභඹ 
ගඳොදු ඼න ඵළවින් ගභඹ ඿ළකසීගම්දී ප්‍රගේලම් ඼න්න. 
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5. ලක්තිභම මුයඳදඹක් (Password( ඿ක඿හ ඔඵගේ මුයඳදඹ තවවුරු කයන්න. 
6. “Next” Click කය ඔඵගේ ගිුභ ඿඲වහ දුයකථන අාංකඹක් ඿තයහඳනඹ කයන්න. එඹ අනහගතගේදී ඔඵට 

මුයඳදඹ අභතක වු඼ගවොම ගවො඲ backup එකක් ගර඿ ක්‍රිඹහ කයයි. 

 

7. Next ක්යක් කයන්න. ඔඵ ග෕ගල් ගිුභක් ඿හදහ ඇති ඵ඼ට සුඵ ඳතහ ඇමනම් ඔඵ ඿හ්ධථක ගේ ඇත.  
 

 

4.1.1 - Google Drive 

 
Google drive ඹනු Google ඿භහගභ භගින් ගනොමිරගේ රඵහ ගදන භහ්ධගගත඼ files ගඵඩහ කිරීභට ඿ව හ඼හට 

ප්‍රගේල වීභට ඇති cloud based අ඼කහලඹකි. ඔඵගේ ඼ටිනහ ගල්ඛන සුයක්ෂිත඼ තඵහ ගළනීභට ගභභ google 
drive ඳවසුග඼න් බහවිත කර වළකි ඹ. ත඼ ද  ආඹතනඹක කිහිඳ ගදගනකුට ගඳොදුගේ බහවිත කර වළකි ආකහයඹට 

හ඼හ share කිරීභ ද  කර වළකි ඹ. Google ගිුභක් ඿හදහ ගම විට ගභභ Google drive ග඼ත ඳරිගණකඹක් ගවෝ 

ග඼නම device එකක් බහවිත කය ප්‍රගේල විඹ වළකි ඹ.  

 
මුදල් ගගවීභ භගින් ගනොමිගල් රඵහගදන ඳවසුකම්඼රට අභතය඼ ග඼නම  ඳවසුකම් ද  රඵහ ගළනීගම් වළකිඹහ඼ 
ඳ඼තී. 
 

Google drive ග඼ත ප්‍රගේලවීභ 

ඳවත ර෕ඳගේ ආකහයඹට “Google apps” icon භත click කය, රළගඵන වින්ගඩෝග඼න් “drive “ icon click 

කයන්න. එවිට ඔඵගේ google drive භතට ප්‍රගේල ගේ. 
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Google drive භත folders ඿ෆදීභ 

ඔඵගේ google drive භත ගතොයතුරු ග඼න් කය ගඵඩහ කිරීභට folders ඿ෆදීභ අ඼ලය ගේ. හ ඿඲වහ ඳවත ර෕ඳගේ 
දළක්ග඼න ඳරිදි පිඹ඼යඹන් අනුගභනඹ කයන්න.  
 

 

 

Google drive භතට files / folders upload කිරීභ 

ඔඵ විසින් ඿හදන රද Google drive තුරට අ඼ලය files upload කිරීභ කර වළකි ඹ. හ ඿඲වහ අනුගභනඹ කර යුතු 

පිඹ඼ය ඳවත ර෕ඳගේ දළක්ගේ. 



 

 

  45 

 

ඉවත ර෕ඳගේ ආකහයඹට  ”new” button භත click කය “file upload” ගවෝ “ folder upload” ගතෝයන්න.  ඉන් 

ඳසු඼ ඔඵගේ ඳරිගණකගේ ඇති අදහර file ගවෝ folder ගතෝයන්න.  

 

Google drive හි ගඵඩහ කය ඇති ගදඹක් ග඼නම ගකගනකුට access කර වළකි ආකහයඹට 

share කිරීභ 

ඔඵ විසින් google drive හි ගඵඩහ කය ඇති ගද්඼ල් අන් අඹට ද access කිරීභ ගවෝ download කිරීභ කර වළකි 

ආකහයඹට ඿ක඿ස කර වළකි ඹ. ගම් ඿඲වහ අනුගභනඹ කර යුතු පිඹ඼ය ඳවත ර෕ඳගේ ඳළවළදිය කය ඇත.  

 

 

1. ඉවත ර෕ඳගේ ආකහයඹට share කර යුතු ගදඹ භත right click කය “Share” button භත click කයන්න . 

2. ඉන් ඳසු඼ share කර යුතු අඹගේ ඉගම්ල් යපිනඹන් රඵහ ගදන්න . 

3. Share කර යුතු file එක ඿඲වහ link එකක් ඿හදහ එභ link එක අන් අඹට රඵහ දීගභන් ද අදහර file එකට 

ඔවුන්ට ප්‍රගේල වීභට වළකඹහ඼ රළගබ්. 
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4.1.2  Google Translate  

යඛිත ගේද, ගවෝ කථනඹ ඳ඼තින බහ඾හ඼කින් ග඼නම බහ඾හ඼කට ඳරි඼්ධතනඹ කයගළනීභ ඿඲වහ Google 

Translate බහවිත කර වළකි ගේ .ගම් ඿඲වහ “Google apps” button (තිම න඼ගේ( click කිරීගභන් රළගඵන  

“Translate” button  භත click කයන්න. 

 

එවිට දි඿ස඼න ඳවත ඉගඩහි   ඼ම් ඳ඿ කවුලු඼ට ඳ඼තින බහ඾හග඼න් ඇතුරම කයන ගතොයතුරු දකුුඳ඿ කවුවගේ 

ඔඵට අ඼ලය බහ඾හග඼න් ඳරි඼්ධතනඹ වී දි඿ස඼නු ඇත. හ ඿඲වහ ඔඵ ඼ම් ඳ඿ ඿ව දකුු ඳ඿ බහ඾හ඼න් නි඼ළයදි඼ 

ගතෝයහ ගත යුතුගේ. බහ඾හ඼න් ගමරීභ ඿඲වහ ඳවතට ගඹොමුකශ ඊ තරඹන් බහවිත කයන  

 

඼ම් ඳ඿ කවුලු඼ට ගතොයතුරු ඇතුරම කිරීභටම දකුුඳ඿ ඳරි඼්ධතනඹ ව෕ ගතොයතුරු අ඼ලය ගල්ඛනඹට පිටඳම 

කය ගළනීභටම copy and Paste option බහවිත කර වළකිඹ. 

 ගභහි ඇති ඼ඩහම ඳවසුකම් ඿හිත ගඹදවුභ ඼න්ගන් goice Typing ඹ .එනම් දකුු ඳ඿ කවුවගේ ඳවත  

ඇති භයික්‍රගෂෝන රකුණ ක්යක් කය ඔඵට අ඼ලය කරුු ඳරිගණකඹ ඉදිරිගේ ඳ඼තින බහ඾හග඼න් 

ඳරිගනකගේ ඇති භයික්‍රගෂෝනඹ ඉදිරිගේ ප්‍රකහල කර වළකි ඹ  .එවිට එභ ඼චන අගනක් බහ඾හ඼ට 

ඳරි඼්ධතනඹ ගේ . ගභහි දී ඉදිරිඳම කශ වළකි උඳරිභ අකුරු  ඿ාංඛයහ඼ ඳන්දව඿ක් ගේ. 

 

4.1.3 Google Docs 

 

Google Docs ඹනු Google හි බ්‍රවු඿යඹ ඳදනම් කයගම ඼චන ඿ක඿නඹයි. ඔඵටභහ්ධගගත඼  ගල්ඛන නි්ධභහණඹ 

කිරීභට, ඿ාං඿සකයණඹ කිරීභට ඿ව ගඵදහගළනීභට ගභභගින් ඳවසුකම් ඿ඳඹන අතය  අන්ත්ධජහර 

඿ම්ඵන්ධතහ඼ඹක් ඇති ඕනෆභ ඳරිගණකඹකින් හ඼හට ප්‍රගේල විඹ වළකිඹ. Google භගින් රඵහ දී ඇති ගභභ 

ගල්ඛන ගඵදහ ගළනීභ ඿ව බ්‍රවු඿ය කවුව඼කින් online කිහිඳ ගදගනකුට එකට ඼ළඩ කිරීභ කර වළකි ඹ. 
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Google doc ඿඲වහ පිවිසීභ 

 

 

 

 

 

 

ර෕ඳගේ ඇති ඳරිදි google main home එගකහි ඇති ගභභ තිම න඼ඹ click කයන්න. 

ඉන් ඳසු඼ ඳවත ඇති ර෕ඳඹ ඼ළනි තියඹක් ඔඵට දි඿සගේ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ගභහි document template ගණනහ඼ක් ඇත.හ අතුරින් ඔඵට අ඼ලය document template එක ගතෝයහගගන 

඿හභනය ms  word හි ඿ළකසුම් කයන ආකහයඹට ඔගබ් ගල්ඛනඹ ඿ක඿හ  ගන්න. 

ඳරිගණකගේ තිගඵන MS word document එක google doc ඿඲වහ upload කිරීභ. 

ඔඵට ඔඵගේ ඳරිගණකගේ තිගඵන word document එකක් google doc බහවිතගඹන් open කයගළනීභට අ඼ලය 

නම්  google doc document හි ඼ම්ඳ඿ ඉවශ  ඇති “file” භත click කර විට රළගඵන  ගභනුගේ open භත click 

කරවිට දි඿ස඼න යහමුගේ “upload” භත click කයන්න.   
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ඉන්ඳසු ඔඵට drag and drop භහ්ධගගඹන් ඔඵගේ word document එක upload කය අ඼ලය ඳරිදි Edit කයගත 

වළකිඹ.  

ඔඵගේ document එක ග඼නම අඹ ඿භඟින් share කිරීභ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ඉවත ර෕ඳගේ ඳරිදි ඔඵට අ඼ලය document එක open කයගගන එහි ඉවර  දකුු ඳ඿ ඇති “share” button  

click කිරීගභන ඳසු ඔඵට  ඳවත ර෕ඳගේ අකහයඹ දි඿ස ඼නු ඇත. 
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ගභහි ඇති ඳරිදි e-mail  යපිනඹ type කය “Done” එබීගභන් ගවෝ document link copy කිරීගභන් ඔඵට ගභඹ share කර 

වළකිඹ. දළන් භහ්ධගගත඼ ඔඵට ඿ව share කර තළනළමතහට එක්඼ ගභහි ඕනෆභ edit කිරීභක් කර වළකිඹ. 

               

  ඔඵ ඹ඼න document එක ඵළලීගම් අයිතිඹ ගභතනින්  ග඼න඿ස කර වළකිඹ       

 

 

ඔඵගේ document එක voice Typing  කිරීභ. 

ඔඵට අ඼ලය කරුු කතහ කිරීගම්දී ටයිේ කය ගළනීගම් ඳවසු඼ට voice Typing  ගඹොදහ ගළනීභ ඿඲වහ ඳවත 

පින්ත෕යගේ ඳරිදි “Tools” භත click කය  “Voice typing” ඹන option එක click කයන්න. 

අ඼ලයතහ඼ඹක් ඇමනම් බහ඾හ඼ භහරු කර වළකිඹ. 

 

 

Type E - MAIL 
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4.1.4 Google Slides 

 
Google Slides ඹනු ඔඵට ඉදිරිඳම කිරීම් (Presentations) ඿ෆදීභට ඿ව වළඩතර ගළන්වීභට ඿ව ග඼නම 

පුද්ගරයින් ඿භඟ වවුගල් ඼ළඩ කිරීභට ඉඩ ඿ර඿න භහ්ධගගත ඉදිරිඳමකිරීගම් ගඹදුභකි. 

 

Google slides ඿඲වහ පිවිසීභ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Google doc ඿඲වහ පිවිස෕ ආකහයඹටභ, ඉවත ඇති තිම න඼ගේ ආධහයගඹන් Google slides ඿඲වහ පිවිග඿න්න. 

 

 
 

ඉන් ඳසු඼ ඔඵට ගභභ ඿සථහනඹට ඹන අතය ගඳය ඳරිදිභ ඔඵට අ඼ලය document template එක ගතෝයහගන්න. 

ඳරිගනකගේ තිබූ PowerPoint document එක google slides ඿඲වහ upload කිරීභ 
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ගඳය ගර඿ටභ 

 File > Open > Upload > Drag & Drop 

 ඔඵගේ document එක ග඼නම අඹ ඿භඟින් share කිරීභ.
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Share > Type E-MAIL > Done       OR 

Share > (change to anyone with the link) > Copy link  

 

ඔඵගේ document එගකහි voice Typing  කිරීභ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ගඳය ගර඿භ Tools > Voice type speaker notes  

4.1.5 Google Sheets 

 
Google Sheets ඿භඟින්, ඔඵට ඔගබ් ග඼බ් බ්‍රවු඿යගේ ඿ෘජු඼භ ඳළතුරුම්ඳම ඿ෆදීභට ඿ව ඿ාං඿සකයණඹ කිරීභට 

වළකිඹ. විගලේ඾ භෘදුකහාංගඹක් අ඼ලය ගනොගේ. පුද්ගරඹන් කිහිඳ ගදගනකුට එක඼ය ඼ළඩ කශ වළකිඹ, අන් ඹ 

විසින් සිදු කයන ග඼න඿සකම්  ග඼න඿සකම් ඔඵට දළකිඹ වළක, ඿ව ඿ෆභ ග඼න඿සකභක්භ ඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ඼ සුරැගක්. 

 

Google sheets ඿඲වහ පිවිසීභ 

 

 

 

 

 

 

Google doc/slides ඿඲වහ පිවිස෕ ආකහයඹටභ, ඉවත ඇති තිම න඼ගේ ආධහයගඹන් Google sheets ඿඲වහ 

පිවිග඿න්න. 
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ඉන් ඳසු඼ ඔඵට ගභභ ඿සථහනඹට ඹන අතය ගඳය ඳරිදිභ ඔඵට අ඼ලය document template එක ගතෝයහගත 

වළකියි. 

ඳරිගණකගේ තිබූ MS excel document එකක් google slides ඿඲වහ upload  කිරීභ 

 

 

 

 

ගඳය ගර඿ටභ File > Open > Upload > Drag & Drop 

 

 

 ඔඵගේ document එක ග඼නම අඹ ඿භඟින් share කිරීභ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ගඳය ඳරිදිභ ,  ඔඵගේ document එක ග඼නම අඹ ඿භඟින් share කර වළකියි.

Share > Type E-MAIL > Done       OR 
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Share > (change to anyone with the link) > Copy link  භගින්   

4.1.6  Google Classroom 

ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹ (Google Classroom) ඹනු ග෕ගල් ඿භහගභ විසින් නි්ධභහණඹ කයන රද අධයහඳනික 

භෘදුකහාංගඹක් ඼න අතය ගභඹට ඿ජීවී ඳන්ති කහභයඹක ගඵොගවෝ  රක්඾ණ අඩාංගු කය ඇත. ගභඹ ඩිජිටල් ඿ව 

කෘතිභ (virtual( ඳන්ති කහභයඹක් ගර඿ ද ඿ළරකිඹ වළකි ඹ.  ඳහ඿ල්හි  ගබෞතික ඳන්ති කහභයඹ ග඼නු඼ට ගවෝ 

ඊට ඿වඹ ඼න ගභ඼රභක් ගර඿ ගවෝ Google classroom බහවිත කශ වළකි ඹ.  

ගකොවිඩ් - 19 ඼ළනි ඼඿ාංගත ගයෝග නි඿හ ඳහ඿ල් අධයහඳනඹ නිසි ගර඿ කශ ගනොවළකි ගභ඼න් ඿භඹන්හි දී on-

line ක්‍රභඹට අධයහඳන කටයුතු සිදු කිරීගම් දී virtual classroom එකක් ගර඿ Google Classroom බහවිත කිරීගම් 

වළකිඹහ඼ ඳ඼තී. ඳරිගණකඹක් වයවහ ගභන්භ සුහුරු ජාංගභ දුයකථන (Smart mobile phon ) වයවහ ද බහවිත කශ 

වළකි ඵළවින් ගුරු඼රුන්ට ඿ව සිසුන්ට ඉගගනුම් ඉගළන්වීම් ක්‍රිඹහ඼යඹ ඿හ්ධථක කය ගළනීභට ගභභ භහදුකහාංගඹ 

ඉතහ ප්‍රගඹෝජන඼ම ගේ. video ඿ාං඼හද ඿඲වහ බහවිත කශ වළකි Google Meet භෘදුකහාංගඹ ඿භග (ගවෝ Zoom 

඼ළනි ග඼නම video conferencing app එකක් ඿භග( Google Classroom බහවිත කිරීගභන් ඿හභහනය ඳන්ති 

කහභයඹක ඳ඼තින අමදළකීම් ගඵොගවෝ දුයට සිසුන්ට රඵහ දීභට ගභභගින් වළකිඹහ඼ ඇත. 

Google Classroom භගින් සිදු කශ වළකි කහ්ධඹඹන් 

 ගුරු඼යඹහ ඿ව සිසුන් අතය ඿න්නිගේදනඹ 

 ඳළ඼රුම් නි්ධභහණඹ කය රඵහ දීභ  

 ඉගගනුම් ද්‍ර඼ය (study materials) ද්‍ර඼ය සිසුන්ට රඵහ දීභ  /හු඼භහරු කය ගළනීභ 

 

ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹක් නි්ධභහණඹ කයන්ගන් ගකග඿ේද? 

 ඔඵ අන්ත්ධජහරඹට පිවිග඿න ඕනෆභ Web browser එකක් වයවහ (Google Chrome, Firefox etc.) 

“google.lk” ග඼බ් අඩවිඹට පිවිග඿න්න.  

 ඔඵගේ Google Account එකට පිවිසීභ ඿඲වහ e-mail ඿ව password එක ඇතුශම කය sign in භත 

Click කයන්න.  

 

 එගර඿ Google Account එකට පිවිසි විට තියගේ දකුුඳ඿ ඉවශ ගකශ඼ග්ධ ඇති Google Apps නම් 

icon භත Click කය Google Classroom නම් icon භත Click කයන්න 
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ඔඵ ඳශමු ඼යට ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට ගිඹ විට,  ඳවත ඳරිදි ඳණිවිඩඹක් ඳළමිණිගඹොම එහි Continue භත 

Click කයන්න 

  

එගභන්භ ඔඵ ඳශමු ඼යට ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට ගිඹ විට, ඔඵ ගුරු඼යගඹකු ගවෝ ශි඾යගඹක් දළයි ගතෝයහ 

ගළනීභට ග඼බ් අඩවිඹ ඔගඵන් විභ඿නු ඇත. එග඿ේ නම්, ඉදිරිඹට ඹහභට ගුරු඼යඹහ ගතෝයන්න. 

 

 ඉවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ ඇති “+” ඿ාංගක්තඹ භත Click කය Create class විකල්ඳඹ ගතෝයන්න 

            

 සිඹලුභ ඳන්ති ඿඲වහ ඳන්තිඹට නභක් අ඼ලසඹ ගේ. අාංලඹ, වි඾ඹ ඿ව කහභයඹ උඳ ක්ග඾ේමය ගේ. ඔඵගේ 

ඳන්තිගේ නභ ඇතුශම කිරීගභන් ඳසු඼, ඉදිරිඹට ඹහභ ඿඲වහ ඳවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ ඇති Create භත 

Click කයන්න.  

          

   නි්ධභහණඹ ඼න ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹක් ගභගරසින් දළකගත වළකිඹ. 
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Google classroom හි ගමභහ඼ ග඼න඿ස කිරීභ 

● ගමභහ඼ ගර඿ ඵළන්ධ ර෕ඳඹක් upload කිරීභ 

● ඳවත පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න: 

1. ඳන්තිකහභයගේ ඉවළින්භ ගඳගනන ඵළන්ධ ර෕ඳගේ, ඳවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ ඇති Select 

theme tab එක භත Click කයන්න.  

 

 

 

    

 

 

2. දි඿ස඼න Gallery dialogue box තුළින් ඔඵගේ ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට අ඼ලය ගමභහ඼ භත Click කය 

ඔඵ කළභති ඵළන්ධ ර෕ඳඹ භත Click කයන්න. 

3. ඳවශ ඼ම් ගකශ඼ග්ධ ඇති Select class theme button එක භත Click කයන්න. (ඵළනයඹට 

ගළශගඳන ඳරිදි ඳන්තිඹ තුශ ඼්ධණඹ ද ග඼න඿ස ගේ.) 

 

 

 

 

 

 

● ඔගබ් ඳන්තිගේ ඳසුන්ම් ර෕ඳඹ ගව඼ම ඵළන්ධ ර෕ඳඹ ඿඲වහ ඔඵට ඔගබ්භ ඡහඹහර෕ඳඹක් Upload කශවළකිඹ. 

ඔඵ ඡහඹහර෕ඳඹක් Upload කයන විට, එඹට ගළශගඳන ඳරිදි ඳන්තිඹ තුශ ඼්ධණඹ ද ග඼න඿ස ගේ. 
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ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට අදහශ ග඼නම ගුරු඼රුන් ඿ම්ඵන්ධ කිරීභ 

නි්ධභහණඹ කයන රද ඔඵගේ ඩිජිටල් Google Classroom ඿඲වහ අදහශ අගනක් ගුරු඼රුන්඼ ද ඿ම්ඵන්ධ කශ 

වළකිඹ.  හ ඿඲වහ අදහශ ගුරු඼රුන්ගේ   E-mail යපිනඹ අ඼ලසඹ ගේ.   

1. ඔඵගේ Google Account එක වයවහ Google Classroom ග඼ත පිවිග඿න්න. 

2. ඔඵ පිවිසි ඳන්ති කහභයගේ ඉවළින් ඿඲වන් ඼න tab අතරින් people භත Click කයන්න. 

3. ඳවත ර෕ඳගේ ඿඲වන් ඳරිදි Invite Teachers භත Click කයන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

4. ඳන්තිඹට අදහශ එක් එක් සිඹලු ගුරු඼රුන්ගේ ගවෝ ගුරු඼රු කණ්ඩහඹගම් E-mail address ඿඲වන් කිරීගභන් ඳසු 

ඳවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ ඇති Invite භත Click කයන්න. ගුරු඼යඹහට ඔගබ් ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට ආයහධනහ 

කය ඇති ඵ඼ දන්඼න E-mail ඳණිවිඩඹක් ඹ඼නු රළගබ්. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. එවිට අදහශ ගුරු඼යඹහ තභහගේ E-mail ඳණිවිඩඹ වි඼ෘත කය ඿භ-ඉගළන්වීභ ඿඲වහ ඼න ආයහධනඹ 

පිළිගගන join භත Click කිරීගභන් ඳසු එභ ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට ඇතුරම විඹ වළකිඹ. 

 

 

 

 

 

ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට සිසුන් ඿ම්ඵන්ධ කිරීභ. 

ඔඵ Google Classroom හි ඳන්තිඹක් නි්ධභහණඹ කශ ඳසු එඹට සිසුන් ඿ම්ඵන්ධ විඹ යුතුඹ.  හ ඿඲වහ ක්‍රභ තුනක් 

ඇත. 

1. ගුරු඼යඹහ විසින් සිසුන්ගේ email යපිනඹන් ගවෝ කණ්ඩහඹම් email යපින ඼යන් සිසුන්ට ඳන්තිඹට 

ආයහධනහ කිරීභ. 

 

ගභභ පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න.: 
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ඔඵගේ Google Account එක වයවහ Google Classroom ග඼ත පිවිග඿න්න. 

1. ඔඵ පිවිසි ඳන්ති කහභයගේ ඉවළින් ඿඲වන් ඼න tab අතරින් people භත Click කයන්න. 

2. Invite Students tab භත click කයන්න. 

3. ඔඵ ඳන්තිඹට ආයහධනහ කිරීභට කළභති සිඹලුභ සිසුන් අ඿ර ඇති ගකොටු ඳරීක්඾හ කයන්න. 

4. ඳන්තිඹට අදහශ සිඹලු සිසුන්ගේ E-mail address ඿඲වන් කිරීගභන් ඳසු ඳවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ ඇති 

Invite භත Click කයන්න. සිසුන්ට ඔගබ් ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට ආයහධනහ කය ඇති ඵ඼ දන්඼න E-mail 

ඳණිවිඩඹක් ඹ඼නු රළගබ්. 

 

5. එවිට අදහශ සිසු඼හ තභහගේ E-mail ඳණිවිඩඹ වි඼ෘත කය ආයහධනඹ පිළිගගන join භත Click කිරීගභන් 

ඳසු එභ ග෕ගල් ඳන්ති කහභයඹට ඇතුරම විඹ වළකිඹ. 

 

● ශි඾සඹඹහ ආයහධනඹ පිළිගන්නහ තුරු, ශි඾යඹ නහභ රළයි඿සතුගේ ඔවුන්ගේ නභට ඹහඵද඼ 

“Invited” ගර඿ ඿඲වන් ගේ. 

Google classroom ට අදහශ Link වයවහ සිසුන්ට ආයහධනහ කිරීභ 

 

ගභභ පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න.: 

 

● ඔඵගේ Google Account එක වයවහ Google Classroom ග඼ත පිවිග඿න්න. 

● ඔඵ පිවිසි ඳන්ති කහභයගේ ඉවළින් ඿඲වන් ඼න tab අතරින් people භත Click කයන්න. 

● Invite Students tab භත click කයන්න. 

 

 

 

● එහි ඿඲වන්඼න invited link එක පිටඳම කයගළනීභ ඿දවහ copy icon භත click කයන්න. එභ link එක 

ඔගබ් සිසුන්ට WhatsApp group ඼ළනි ඼ඩහම ඳවසු ක්යභඹක් වයවහ රඵහ ගදන්න . 

 

 
 

● සිසුන් විසින් එභ link එක භත click කය, join භත click කිරීගභන් ඳසු අදහශ ඳන්තිකහභයඹට පිවිග඿ේ. 
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3. ප්‍රගේල ගක්තඹ access code ඿භඟ සිසුන්ට ආයහධනහ කිරීභ  

ඔගබ් සිඹලුභ සිසුන්ට ඔඵ විසින් ආයහධනහ කිරීගම් කහරඹ ඉතිරි කය ගළනීභ ඿඲වහ, විගලේ඾ ේයගේල ගක්තඹක් 

඿භඟ සිසුන්ට ඳන්තිඹට ඇතුශම විඹ වළකිඹ. 

● ඔගබ් ඳන්තිඹට ේයවි඾සට වී ඳවශ ඼ම්ඳ඿ ඇති Class code රඵහ ගන්න. 

 

 

 

❖ සිසුන් ඳන්තිඹට join ව෕ ඳසු ශි඾සඹඹහගේ නභට ඹහඵද ගකොටුග඼හි √ තළබීගභන් ඿ව ක්රිඹහ ගභනු඼ 

(Actions menu) බහවිතහ කිරීගභන් ගුරු඼යඹහට ශි඾සඹඹහගේ ගිුභ කශභනහකයණඹ කශ වළකිඹ.  

● Actions menu බහවිතහ කිරීගභන් ඔඵට ගඳොදු අදව඿ස email කිරීභට, 

●  ශි඾සඹඹහ ඳන්තිගඹන් ඉ඼ම කිරීභට ඿ව නිලසලබ්ද කිරීභට වළකිඹ. 

 

 

 

Google Classroom තුර සිසුන් ඉගගනගන්නහ වි඾ඹඹන් ඇතුරම කිරීභ 

Google Classroom තුර ඇති topics option බහවිත කය ඳන්තිකහභයගේ සිසුන් ඉගගන ගන්නහ වි඾ඹඹන්, ග඼න් 

ග඼න් ඼ලගඹන් රඵහ දිඹ වළකි ඹ.  

1. ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවිග඿න්න. 

2. Classwork නම් tab එක ගතෝයන්න. 
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3. එවිට උඩින්භ ගඳගනන Create භත click කය Topic ඹන්න ගතෝයන්න. 

 

4. අදහශ වි඾ඹගේ නභ ඇතුරම කය Add භත Click කයන්න. 

 

ඔඵ නි්ධභහණඹ කශ භහතෘකහ ඳවත ඳරිදි ඼ම් ඳළති තීරුගේ ගඳන්඼නු ඇත  

 

 

 

 

 

 

 

Google Classroom හි Classwork තුශට ඉගගනුම් ද්යේඹ (study materials) ඇතුරම කිරීභ 

ඉගගනුම් ද්යේඹ ඇතුශම කිරීභ  

 

1. ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවිග඿න්න. 

2.   Classwork නම් tab එක ගතෝයන්න 

3. එවිට උඩින්භ ගඳගනන Create භත click කය Material ඹන්න ගතෝයන්න 

 

4.  Title ඿ව Description ඿඲වහ අදහශ ගතොයතුරු රඵහ ගදන්න. ගභහි දී ඉගගනුම් ද්‍ර඼ය ඿඲වහ භහතෘකහ඼ක් ඿ව 

හ පිළිඵ඲඼ අභතය ගතොයතුරු රඵහ දිඹ වළකි ඹ.   
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5. ඉන් ඳසු඼ ඉගගනුම් ද්යේඹ ඇතුරම කිරීභ කශ වළකි ඹ. හ ඿඲වහ ඔඵගේ ඳරිගණකගේ ඳ඼තින ගදඹක්, 

Google Drive files, YouTube videos, ගවෝ links ඇතුරම කශ වළකි ඹ. හ ඿඲වහ ඳවත දළක්ග඼න පිඹ඼ය 

අනුගභනඹ කයන්න. 

1. Add භත click කයන්න.   

● File  භත click කය අදහර File එක ගතෝයහ “Upload” කයන්න. 

● Google Drive භත click කය Google Drive ඼යන් අදහර ඉගගනුම් ද්යේඹ ගතෝයහ “Add” 

කයන්න. 

● YouTube භත click කය අ඼ලසඹ වීඩිගඹෝ඼ ග඿ොඹහ එඹ “Add” කයන්න. 
එග඿ේ නළතගවොම, YouTube ඼ර ඔඵ කයන් copy කයගම URL එකක් ගභහි URL නම් Tab එක 

භත paste කිරීභ ද කර වළකි ඹ. 

● Link                                                                                                               

ගභභගින් අන්ත්ධජහරගේ ග඼බ් පිටු඼ක යපිනඹක් රඵහ දිඹ වළකි ඹ. “Link” භත Click කයන්න. 

URL ඇතුරම කය “Add Link” භත click කයන්න. 

ඉගගනුම් ද්යේඹ ඳන්ති කීඳඹකට එක඼ය ඹළවීභ 

ඉගගනුම් ද්යේඹ Google Classroom කිහිඳඹකට එක඼ය ඹළවීභ ද කශ වළකි ඹ. ගභහි දී එභ ඳන්ති඼ර 

සිඹලුභ සිසුන්ට එභ ඉගගනුම් ද්යේඹ රඵහ ගළනීභට වළකි ඹ. 

1. ඉවත ඳරිදි ඉගගනුම් ද්යේඹ ඇතුරම කිරීගම් පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න. 

2. For ඹටගම Down arrow භත click කය අ඼ලසඹ ඳන්ති ගතෝයන්න. ත඼ ද අදහශ වි඾ඹඹ ද ගමරීභ 

කර වළකි ඹ. 

 

ඉගගනුම් ද්යේඹ සිසුන්ට ග඼න් ග඼න් ඼ලගඹන් රඵහ දීභ 

ඉගගනුම් ද්‍ර඼යඹ ඳන්ති කිහිඳඹකට එක඼ය ඹළවීභට වළකි ආකහයඹටභ සිසුන් පිරි඿කට ද හ඼හ ඹළවිඹ වළකි ඹ. 

නමුම ගභහි දී එක්඼ය ඹළවිඹ වළකි සිසුන් ප්‍රභහණඹ 100කට සීභහ ගේ.  

1. ඉවත පිඹ඼ය අනුගභනඹ කය ඉගගනුම් ද්යේඹ ඇතුරම කයන්න. 

2.  All students ශඟ ඇති Down arrow භත click කය සිඹලුභ සිසුන් select කයන්න. ඉන් ඳසු අ඼ලය 

සිසුන් එකින් එක ගතෝයන්න. 
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ඔඵ විසින් සිඹලු ගතොයතුරු ඇතුශම කශ ඳසු, දකුුඳ඿ ඉවශ ගකශ඼ග්ධ ඇති Post භත Click කයන්න. එඹ 

Google Classroom එකට upload කිරීගම් දී ඔඵට බහවිත කශ වළකි විකල්ඳ තුනක් ඇත.  

 

      
 Schedule - Study materials සිසුන්ට ඉදිරි දිනක දී ද්ධලනඹ ඼න ආකහයඹට schedule කිරීභ ද 

කශ වළකි ඹ. නමුම එවිට materials එක඼ය රඵහ දිඹ වළකි ඼නුගේ එක් google classroom 

එකකට ඳභණි.  

 Save draft - ගකටුම්ඳතක් ගර඿ save කශ වළකිඹ 

 Discard draft  

 

Google Classroom හි Classwork තුශට ඇතුශම කශ ඉගගනුම් ද්යේඹ (study materials) 

Edit කිරීභ 

1.ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවි඿ “Classwork” tab භත click කයන්න. 

2. Upload කශ study materials අතරින් ඔඵට Edit කිරීභට අ඼ලය ඉගගනුම් ද්යේඹ හි දකුු ඳ඿ 

ගකගශ඼ගයහි ඇති තිම තුන භත Click කයන්න. 

3. එහි Edit ඹන්න ගතෝයන්න. 

4.  ඔඵට අ඼ලය ඿ාං඿සකයණඹන් කය දකුු ඳ඿ ඉවශ ගකශ඼ගයහි ඇති Save button භත Click කයන්න. 
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Classwork තුශට ඇතුශම කශ ඉගගනුම් ද්යේඹ (study materials) Delete කිරීභ 

1. ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවි඿ “Classwork” tab භත click කයන්න. 

2. Upload කශ study materials හි දකුු ඳ඿ ගකගශ඼ගයහි ඇති තිම තුන භත Click කයන්න. 

3. එහි Delete ඹන්න ගතෝයන්න 

4. study materials එකට සිසුන් ඇතුශම Comment ඿භඟ Delete කයන්න. 

         

 

Google Classroom ඼ර ඇති Stream බහවිත කය සිසුන් ඿භග ඿න්නිගේදනඹ කිරීභ 

ඔඵ Google Classroom ග඼ත ප්‍රගේල ව෕ විට මුයන්භ ද්ධලනඹ ඼නුගේ Stream ඼රට අදහශ ගතොයතුරු ඹ. ඔඵට 

ගුරු඼යගඹකු ඼ලගඹන් ගභභ තීයඹ බහවිත කය සිසුන්ට ගතොයතුරු ඿ව ඳණිවිඩ (announcements) රඵහ දීභ කශ 

වළකි ඹ.  

ගභභ announcements ඳන්ති කිහිඳඹකට එක඼ය රඵහ දීභ ඿ව එක් ඳන්තිඹකට රඵහ දීගම් දී ගතෝයහගම සිසුන් 

පිරි඿කට රඵහ දීභ ද කශ වළකිඹ. ත඼ ද announcements ඿භග ග඼නම ඉගගනුම් ද්‍ර඼යඹ attachment ගර඿ 

ඇතුරම කශ වළකි ඹ. 

සිසුන් Google Classroom ග඼ත ඿ම්ඵන්ධ ව෕ විට ඔවුන්ට ගභභ announcements මුයන්භ ද්ධලනඹ ගේ.  

Announcement එකක් රඵහ දීගම් දී Stream tab ගතෝයහ එහි “Announce something to your class” භත 

ඔඵගේ ඳණිවිඩඹ ඇතුරම කයන්න.  

ඉන් ඳසු඼ ඔඵට අ඼ලසඹ නම් attachment ගර඿ ග඼නම files, link ආදිඹ ඇතුරම කශ වළකි ඹ.  අ඼඿හනගේ Post 

භත click කයන්න. එවිට ඔඵගේ ඳණිවිඩඹ Stream ඹටගම සිසුන්ට ද්ධලනඹ ඼නු ඇත. 
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ඳන්තිගේ සිසුන්ට ඳළ඼රුභක් (assignment) රඵහ දීභ 

Google Classroom භගින් ඳන්තිගේ සිසුන්ට ඳළ඼රුභක් රඵහ දීභ කශ වළකි ඹ. ගභඹ ඹම් වි඾ඹඹක් ඹටගම රඵහ 

දිඹ වළකි අතය රකුු ේයභහණඹ, ඳළ඼රුභ අ඼඿න් කශ යුතු දිනඹ වහ ගේරහ඼, අදහර ඳන්ති තීයණඹ කිරීභ කශ 

වළකි ඹ. අ඼඿හනගේ සිසුන්ගේ ඳළ඼රුභ ගුරු඼යඹහට ඇගයීභට වළකි අතය රකුු සිසුන්ට රඵහ දීභ ද Google 

Classroom වයවහ සිදු කශ වළකි ඹ.  

ගම් ඿඲වහ ඳළ඼රුභ කයන් ඿ක඿ස කය ඔඵගේ ඳරිගණකගේ එඹ Save කය තින්ඹ යුතු ගේ. 

හ ඿඲වහ ඳවත දළක්ග඼න පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න.  

1. ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවි඿ “Classwork” tab භත click කයන්න.  

2.  “Create” භත Click කයන්න.  

3. “Assignment ගවෝ Quiz Assignment” භත Click කයන්න. 

 

4. ඳළ඼රුභ ඿඲වහ භහතෘකහ඼ක් (Title) ඿ව අ඼ලසඹ උඳගද඿ස (instructions) රඵහ ගදන්න. included on the 

attached document.  

 

 
 

5. ඉන් ඳසු඼ ඔඵට කයන් ඿ක඿හ ගගන ඇති ඳළ඼රුභ Google Classroom ග඼තට ඇතුරම කශ වළකි ඹ. හ 

඿඲වහ “Add” භත Click කය ඔඵට අ඼ලසඹ විකල්ඳඹ ගතෝයන්න.  

 

6. ඔඵ විසින් සිඹලු ගතොයතුරු ඇතුශම කශ ඳසු, assign භත click කයන්න. එවිට ඳළ඼රුභ සිසුන්ට 

ද්ධලනඹ ගේ.  
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ඔඵ විසින් සිඹලු ගතොයතුරු ඇතුශම කශ ඳසු, එඹ Google Classroom එකට upload කිරීගම් දී ඔඵට බහවිත 

කශ වළකි විකල්ඳ තුනක් ඇත.  

 

 Schedule - ේයලසනඹ සිසුන්ට ඉදිරි දිනක දී ද්ධලනඹ ඼න ආකහයඹට schedule කිරීභ ද කශ 

වළකි ඹ. නමුම එවිට ේයලසනඹ එක඼ය රඵහ දිඹ වළකි ඼නුගේ එක් google classroom එකකට 

ඳභණි.  

 Save draft - ගකටුම්ඳතක් ගර඿ save කශ වළකිඹ 

 Discard draft  

 

Classwork තුශට ඇතුශම කශ Assignment Edit කිරීභ 

1. ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවි඿ “Classwork” tab භත click කයන්න. 

3. Upload කශ assignment එගකහි දකුු ඳ඿ ගකගශ඼ගයහි ඇති තිම තුන භත Click කයන්න. 

4. එහි Edit ඹන්න ගතෝයන්න. 

5. ඔඵට අ඼ලය ඿ාං඿සකයණඹන් කය දකුු ඳ඿ ඉවශ ගකශ඼ගයහි ඇති Save button භත Click 

කයන්න. 

  

Delete an Assignment  

1. ඔඵගේ Google Classroom ග඼ත පිවි඿ “Classwork” tab භත click කයන්න. 

2. Upload කශ assignment එගකහි දකුු ඳ඿ ගකගශ඼ගයහි ඇති තිම තුන භත Click කයන්න. 

3. එහි Delete ඹන්න ගතෝයන්න 

 

සිසුන් විසින් එ඼න Assignment ඳරීක්඾හකය ප්‍රතිගඳෝ඾ණ රඵහ දී නළ඼ත සිසුන්ට ඹළවීභ    

1. Google classroom ග඼ත පිවිග඿න්න 

2. Grade tab එක භත Click කය  

3. ඔඵට ලසග්ධණිඹක් ඇතුශම කිරීභට අ඼ලසඹ සිසු඼හගේ ඳළ඼රුභ ගඳන්඼න ගකොටුගේ ඇති තිම තුන 

(More button) භත Click කයන්න. 

4. එහි View submission ඹන්න ගතෝයන්න 

සිසුන් විසින් ඿ම්පු්ධණ කයන රද ඳළ඼රුභ න඼ browser tab එකක වි඼ෘත ගේ 
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1 ශි඾යඹහගේ නභ ඿ව ඳළ඼රුම් තමම඼ඹ ඵළලීභට වළකිඹ .ගභහි Turned in භත Click කිරීගභන්              

 ග඼නම ශි඾යගඹකුගේ ඳළ඼රුභක්  ගතෝයහ ගත වළකිඹ. 

2.  ශි඾යඹහගේ නභට ඳවළින් ඇති ගභභ විලහර window හි අදහශ ඳළ඼රුභ ද්ධලනඹ ගේ .අදහශ 

යපිගගොනු          ඼්ධගඹ භත ඳදනම්඼, ඵළලීභ, වි඼ෘත඼න ආකහයඹ ,මුද්‍රණඹ කිරීභ (printing (ගවෝ 

download කිරීභ   ඼ළනි  විවිධ විකල්ඳ දළකිඹ වළකිඹ 

3. ගභභ < >  toggle භඟින් එක් එක් සිසුන්ගේ ඳළ඼රුම් ග඼ත පිවිසීභට ඉඩ රඵහ ගද් 

4. ඳළ඼රුභ submit කය ඇති විට අමුණහ ඇති යපිගගොනු රළයි඿සතු඼ක් ගභහි දළක ගත වළකිඹ (එකකට ඼ඩහ 

඼ළඩි ගණනක් එභ ඳළ඼රුභට ගඹොමු කය ඇමනම්.(ඉදිරිඳම කයන රද ඳළ඼රුභ ඿භහගරෝචනඹ කිරීගභන් 

ඳසු ගශ්‍රේණිඹ (Grade (ඇතුශම කශ වළකි ප්‍රගද්ලඹ ගභඹයි .ගශ්‍රේණිගත කිරීගම් ක්ග඾ේත්‍රඹට ඹහඵද඼ ඔඵට 

අ඼ලය නම්, ඳළ඼රුභ ඿඲වහ ඼න මුව රකුු ග඼න඿ස කශ වළකිඹ. 

5. ශි඾යඹහගේ ඳළ඼රුභ ඿඲වහ අදව඿ස ඿ව අ඼ලයඹ ප්‍රතිගඳෝ඾ණ එකතු කිරීභ ඿඲වහ ගභභ අදව඿ස දළක්වීගම් 

ක්ග඾ේත්‍රඹක බහවිත කශ වළකිඹ . 

6. ඉවත ඇතුශම කයන රද අදව඿ස ශි඾යඹහට ඹළවීභ ඿඲වහ “Post” භත Click ක්යක් කයන්න. 

7. ශි඾යඹහ ඿඲වහ ඳළ඼රුභ නළ඼ත රඵහ දීභට ස෕දහනම් ව෕ විට, ඔවුන්ගේ ගශ්‍රේණි ඿ව ගුරු඼යඹහගේ අදව඿ස ඵරහ 

ගළනීභ ඿඲වහ ගභභ Return button බහවිතහ කශ වළකිඹ. 

 

Google Classroom එකක් delete කිරීභ 

ඔඵගේ Google Classroom එක ත඼ දුයටම අ඼ලසඹ ගනො඼න්ගන් නම් එඹ භකහ දළමිඹ වළකි ඹ. එවිට එඹ 

Archive නම් ගගොනු඼ තුර තහ඼කහයක඼ තළන්ඳම ගේ. ඔඵට අ඼ලසඹ නම් එඹ නළ඼ත Restore කිරීභ ගවෝ 

඿සථිය඼භ භකහ දළමීභ කර වළකි ඹ. 

හ ඿඲වහ ඳවත දළක්ග඼න පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න. 

1. ඔඵගේ ග෕ගල් ගිුභට පිවි඿ Google Apps ඹටගම “Classroom” ඹන්න භත click කයන්න. එවිට 

ඔඵගේ ගිුභට අදහර Google Classroom සිඹල්ර ද්ධලනඹ ගේ. 

2. භළකීභට අ඼ලසඹ Classroom හි සිය඿ස තිම 3කින් යුම අයිකනඹ භත click කය “Archive” ඹන්න 

ගතෝයන්න. 

3. එවිට අදහර Classroom එක තහ඼කහයක඼ භළකී ඹන අතය එඹ Archive folder ග඼තට පිවිග඿ේ. 

  



 

 

  67 

 

4.1.7 Google Forms       
වළඳින්වීභ 

Google Forms ඹනු Google ඿භහගභ ග඼තින් ගනොමිගල් රඵහගදන Online භෘදුකහාංගඹකි. ගභඹ 

ගුරු඼රුන්ට  ඉගගනුම් ඉගළන්වීම් ක්‍රිඹහ඼යගේ දී ප්‍රලසනහ඼ය රඵහ දීභට, ඇගයීම් සිදුකිරීභට ඿ව ඿මීක්඾ණ සිදු 

කිරීභට බහවිත කශ වළකි ඹ.  ත඼ද, සිසුන් ඿ව ගදභහපිඹන්ගගන් ප්‍රතිගඳෝ඾ණ රඵහ දීභට ඿ව ප්‍රතිගඳෝ඾ණ රඵහ 

ගළනීභට ද Google  Forms බහවිත කශ වළකි ඹ.  

 

Google forms ඿ෆදීභ 

 ඔඵ අන්ත්ධජහරඹට පිවිග඿න ඕනෆභ Web browser එකක් වයවහ (Google Chrome, Microsoft Edge 

etc.) “google.lk” ග඼බ් අඩවිඹට පිවිග඿න්න.  

 ඔඵගේ Google Account එකට පිවිසීභ ඿඲වහ e-mail ඿ව password එක ඇතුශම කය sign in භත 

Click කයන්න.  

 

ඳශමු ක්‍රභඹ 

 එගර඿ Google Account එකට පිවිසි විට තියගේ දකුුඳ඿ ඉවශ ගකශ඼ග්ධ ඇති Google 

Apps නම් icon භත Click කය Google forms නම් icon භත Click කයන්න 

 

 
 

ගද඼න ක්‍රභඹ 

 Google forms web site ග඼ත පිවිග඿න්න 

(https://docs.google.com/forms/ ) 

https://docs.google.com/forms/
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 new blank form button භත click කයන්න. 

 

 Google form එකට භහතෘකහ඼ක් ගඹදීභ ඿඲වහ, blank form රඵහ ගම ඳසු඼ රළගඵන screen 

එගකහි, “Untitled form” වහ “Form description” භත අ඼ලය භහතෘකහ඼ ඿ව ඼ළඩිදුය වි඿සතය 

රඵහ දිඹ වළකි ඹ.  

        

 

Steps for designing google form 

 Google Form එකට header image ගඹදීභ  

 ගමභහග඼හි ඼්ධණඹ ග඼න඿ස කිරීභ  (Change the color theme ( 

 ඳසුන්ම් ඼්ධණඹ ග඼න඿ස කිරීභ (Change the back ground color) 

 Change the font 

Google Form එකට header image ගඹදීභ  

ඳවත පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න: 

 Google form හි දකුුඳ඿ ඉවළින්භ ඇති icon ඼යන් ඳශමු icon එක ඼න paint palette icon ඹ භත 

Click කයන්න 
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 Choose image භත Click කය  දි඿ස඼න Gallery dialogue box තුළින් ඔඵගේ Google form  ට අ඼ලය 

ගමභහ඼ භත Click කය ඔඵ කළභති ඵළන්ධ ර෕ඳඹ භත Click කය ඳවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ ඇති Insert භත 

Click  කයන්න. 

 

 

 

 අ඼ලය නම් paint, photoshop ඼ළනි භෘදුකහාංගඹක් බහවිත කය ගළශගඳන banner එකක් ඿ක඿ස කය එඹ 

ඇතුශම කශ වළකි ඹ  .ඉවත ඳරිදි ග඼නම භෘදුකහාංගඹක් බහවිත කයන්ගන් නම් banner භත ර෕ඳ ගභන්භ 

text ඇතුශම කිරීභ ද කශ වළකි ඹ  .හ ඿඲වහ වි඼ය ඼න dialog box හි Upload ඿ව Photos භත Click  

කය අ඼ලය පින්ත෕යඹ ගතෝයහ Done භත Click කයන්න. 

 

 ඉන් ඳසු඼ ඿දවන්඼න Theme color ඿ව Background Color ඹටගම  Google Form එකට ගළශගඳන 

ඳරිදි ඼්ධණඹ ද ග඼න඿ස  කශ වළකිඹ. Font style ඹටගම අ඼ලය Font එක ගතෝයන්න. 

 

Google Form හි ප්‍රලසන ඿ව පිළිතුරු ඿඲වහ Setting අ඼ලය ඳරිදි ඿ළකසීභ 

1. Start in a blank form 
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2. “Settings” button භත Click කයන්න.  

 

 

3. “Quizzes” tab භත Click කයන්න. 

4. “Make this a quiz” toggle button භත Click කයන්න. 

5. ප්‍රතිථර රඵහ දීගම් අ඼඿සථහ඼ ගතෝයන්න. 

6. පිළිතුරු ඿ඳඹන්නහට අ඼ලය ඳරිදි, 

භඟ වළරුනු ප්‍රලසන, නි඼ළයදි ප්‍රලසන ඿ව රකුු ප්‍රභහණඹ දළක ගළනීභට අ඼ලය  setting ඿ළකසීභ ඿දවහ 

ගමරීභ 

7. “Save” button භත Click කයන්න. 

 

 

 

ප්‍රලසන ඿ව පිළිතුරු Google Form ට ඇතුශම කිරීභ 

 

Google form හි ප්‍රලසන ඇතුශම කිරීභ ඿඲වහ ඼න window හි ම෕යක ගකොට඿ස ඳවත දළක්ග඼න ර෕ඳගේ දක්඼හ 
ඇත.  
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1. The body of the question 
2. Change the question type 
3. Options for the question (these will change based on 

the question type) 
4. Form title and description 
5. Duplicate question 
6. Delete question 
7. Required indicator 
8. Question menu 
9. Add a question 

10. Add a title and description 
11. Add picture 
12. Add video 
13. Create new section 
14. Customize form theme 
15. Preview form 
16. Form settings 
17. Send the form 
18. Form menu 
19. View responses/forms tabs 

Google Forms ඼රට ප්‍රලසන ඇතුශම කිරීභ 

ප්‍රලසන ඇතුරම කිරීභ ඿඲වහ field 12ක් Google forms හි ඇත 

 Short Answer 

ගකටි පිළිතුරු රඵහ දිඹ වළකි ආකහයගේ ප්‍රලසන ගම් ඹටගම ඇතුශම කශ වළකි ඹ. නමුම ගභභ ඼්ධගගේ 

ප්‍රලසන ඇතුශම කශ විට ඿ස඼ඹාංක්‍රීඹ඼ රකුු පිරිනළමීභ සිදු කිරීභ අඳවසු ඹ.  

 Paragraph 

ගම් භගින් short answer ඼රට ඼ඩහ දිග පිළිතුරු රඵහ ගළනීභට වළකි ඹ. රකුු රඵහ දීභ පිළිතුරු 

manually ඳරීක්඾හ කිරීගභන් කශ යුතු ඹ.  

 

 

 

 Multiple Choice 

ප්‍රලසනඹකට ඇති පිළිතුරු කිහිඳඹක් අතරින් එක් පිළිතුයක් ගතෝයහ ගළනීභට ගභභ ඼්ධගඹ බහවිත කශ 

වළකි ඹ. 
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 Checkboxes 

ප්‍රලසනඹක් ඿඲වහ පිළිතුරු කිහිඳඹක් ඇති විට ගභභ ක්‍රභඹ බහවිත කශ වළකි ඹ.  

  Dropdown 
ගභභගින් ද පිළිතුරු කිහිඳඹක් අතරින් එක් පිළිතුයක් ගමරීභ කශ වළකි ඹ. පිළිතුරු display වීභ අදහර 

඿සථහනගේ click කිරීභ භගින් සිදු ගේ.  

 File Upload 

ප්‍රලසනඹකට අදහශ පිළිතුය ඿඲වහ සිසු඼හට කයන් ඿ක඿ස කයන රද file එකක් upload කශ යුතු නම් ගභභ 

ක්‍රභඹ බහවිත කශ වළකි ඹ.  

 Linear Scale 

ගභභගින් තිය඿ස ඳරිභහණඹක් ආකහයඹට පිළිතුරු රඵහ දිඹ වළකි ඹ.  

 Multiple Choice Grid 

පිළිතුරු අතරින් එකක් ඳභණක් නි඼ළයදි ඼න විට ගභභ ක්‍රභඹ ද බහවිත කශ ඹවළකි ඹ. පිළිතුරු විලහර 

ප්‍රභහණඹක් ඳ඼තී නම් හ඼හ column කීඳඹක් ගර඿ ඇතුශම කශ වළකි ඹ.  

 Checkbox Grid 

පිළිතුරු අතරින් කිහිඳඹක් නි඼ළයදි ඼න විට ගභභ ක්‍රභඹ ද බහවිත කශ වළකි ඹ. පිළිතුරු විලහර ප්‍රභහණඹක් 

ඳ඼තී නම් හ඼හ column කීඳඹක් ගර඿ ඇතුශම කශ වළකි ඹ.  

 Date 

ප්‍රලසනඹකට පිළිතුය ගර඿ දිනඹක් ඇතුශම කශ යුතු නම් ගභභ ක්‍රභඹ බහවිත කශ වළකි ඹ.   
 

 Time 
ප්‍රලසනඹකට පිළිතුය ගර඿ දිනඹක් ඇතුශම කර යුතු නම් ගභභ ක්‍රභඹ බහවිත කශ වළකි ඹ.  

 
ප්‍රලසන ඿ව පිළිතුරු ඇතුරම කිරීභ ඿඲වහ ඳවත දළක්ග඼න පිඹ඼ය අනුගභනඹ කයන්න. 

 

1.  Untitled Form භත Click කය ප්‍රලසනඹට අදහශ ගක්඾සත්‍රඹ ඇතුශම කයන්න. 

 

  

2. “Untitled Question” භත Click කය අ඼ලය ප්‍රලසනඹ type කයන්න ගවෝ ග඼නම ඿සථහනඹකින් Copy   past 

කයන්න. එඹට ඳවළින් ඇති Option භත Click කය අ඼ලය පිළිතුය type කයන්න 



 

 

  73 

 

3. ප්‍රලසනඹට අදහශ පිළිතුරු ඿ළකසීභ ඿඲වහ ඳවශ ඼ම් ඳසින් ඇති Answer key button භත Click කයන්න. 

 

 

4  නි඼ළයදි පිළිතුය ගතෝයන්න. 

5  ප්‍රලසනඹට අදහශ රකුු ප්‍රභහණඹ ඇතුශම කයන්න. 

6 “Add answer feedback”  භත Click කය ශි඾යඹහට පිළිතුය වරි ගවෝ ඼ළයදි ගර඿ රළුණු විට දළකගළනීභට 

අ඼ලය ගකගයන ප්‍රතිගඳෝ඾ණ ඇතුශම කයන්න. 

 

7  “Done” button භත Click කයන්න. 

 

8.   නළ඼ත න඼ ප්‍රලසනඹක් ඇතුශම කය ගළනීභ  
 

     දකුු ඳ඿ ඇති question toolbar හි ඳශමු඼ ඇති Add question tool  එක භත  Click කයන්න.  
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 Google Forms ඼රට ර෕ඳඹක් (image( ඇතුශම කිරීභ 

1. ප්‍රලසනඹට ගඳය ගවෝ ඳසු඼ ර෕ඳඹක් ඇතුශම කිරීභ 
Google Forms හි දකුු ඳ඿ ඇති Image icon භත click කයන්න. ඉන් ඳසු඼ ඳරිගණකගේ ගවෝ 
අන්ත්ධජහරගේ ඇති ර෕ඳඹක් ඇතුශම කය ගත වළකි ඹ. 

 

2.  ප්‍රලසනඹක් ආකහයඹට ර෕ඳඹක් ඇතුම කිරීභ 

Google forms භගින් අ඿නු රඵන ප්‍රලසනඹක් ගර඿ ද ර෕ඳඹක් ඇතුශම කශ වළකි ඹ. ගම් ඿඲වහ ප්‍රලසනඹක්  
ඇතුශම කය, දකුු ඳසින් ඇති image icon භත click කිරීභ භගින් අ඼ලය ර෕ඳඹ ඇතුශම කය ගත වළකි ඹ. 

                    

3. ප්‍රලසනඹක් ඿඲වහ පිළිතුයක් ගර඿ ර෕ඳඹක් ඇතුශම කිරීභ 

ගම් ඿඲වහ පිළිතුයට දකුු ඳසින් ඇති image button භත click කයන්න. අ඼ලය ර෕ඳඹ ගතෝයහ ගන්න. 

  

 

Google Forms එකක් sections කිහිඳඹකට ග඼න් කිරීභ 

ප්‍රලසනහ඼යඹ පිටු කිහිඳඹක් ගර඿ ද්ධලනඹ වීභට අ඼ලය නම් section කිහිඳඹකට ග඼න් කශ යුතු ඹ. 

1. දකුු ඳ඿ ඇති question toolbar හි අ඼඿හනඹට ඇති Add Section tool  එක භත  Click කයන්න.  

2. Section හකට නභක් ඇතුශම කයන්න 
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3. Section එක පිළිඵ඲ වි඿සතයඹ ඇතුශම කයන්න 

ගම් ආකහයඹට අලුම sections අ඼ලය ප්‍රභහණඹක් රඵහ ගත වළකි ඹ.  

         

Manage the new section 

ගභභ sections duplicate කිරීභ( අනු පිටඳතක් ගළනීභ(, ග඼නම තළනකට move කිරීභ,  Delete කිරීභ ද සිදු කශ 
වළකි ඹ. හ ඿඲වහ,  

1. section හි දකුු ඳ඿ ඉවශ ගකශ඼ගයහි ඇති section menu icon ගව඼ම More button භත Click 
කයන්න 

2. අ඼ලය   icon  භත Click කයන්න. 

 

Preview a Quiz or Form 

1    Google form හි දකුුඳ඿ ඉවළින්භ ඇති icon ඼යන් ගද඼න icon එක ඼න Preview icon ඹ භත Click 

කයන්න එවිට  ප්‍රලසනහ඼යඹ new browser tab එකකින් වි඼ෘත ඼න අතය ශි඾යගඹකුට ඹ ගඳගනන්ගන් 

ගකග඿ේ දළයි ඔඵට දළක ගත වළකිඹ. 

 preview කිරීගභන් ඳසු඼ එභ browser tab එක Click කයන්න.  
 

ප්‍රලසන නළ඼ත ඿ක඿ස කිරීභ ( Rearrange Question ) 

ඔඵ ප්‍රලසන කිහිඳඹක් එක් කශ ඳසු,  ඔඵට හ඼හ ග඼නම අනුපිළිග඼ශකට අ඼ලය ඵ඼ ඔඵ තීයණඹ කයන්ගන් නම්,  

1 ප්‍රලසනඹක ඉවළින් ඇති තිම භත Click කය එඹ ඔඵට අ඼ලය තළනට drag කයන්න 
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Google Form Setting 

ගභහි අ඼඿සථහ තුනකි.  

Google Form හි ක්‍රිඹහ කයන ආකහයඹ (General) ප්‍රලසනහ඼යඹක් පිහිටු඼න ආකහයඹ (Quizzes) ඿ව එඹ ඉදිරිඳම 

කයන ආකහයඹ (Presentation) ගභභගින් ඳහරනඹකශ වළකිඹ. 

Google form හි දකුුඳ඿ ඉවළින්භ ඇති icon ඼යන් ගත඼න icon එක ඼න Setting icon ඹ භත Click 

කයන්න. 

   

ඳවත ආකහයඹට වි඼ය ව෕ setting box එක දළක ගත වළකි ඹ. 

General Settings 

 Collect email addresses - ප්‍රතිචහය දක්඼න්නන්ගේ E-mail යපින එකතු කිරීභ 

 Response receipt - ප්‍රතිචහය ඉදිරිඳම කශ ඳසු එහි පිටඳතක් ඔහුට ඹළවීභ 

 Limit to 1 response (validated via email addresses) – ප්‍රතිචහය දළක්වීභ එක් ඼යකට සීභහ කිරීභ 

 Edit after submit - ප්‍රතිචහය දළක්ව෕ ඳසු නළ඼ත ඿ාං඿සකයණඹට අ඼඿සථහ඼ රඵහ දීභ 

 See a summary of all responses - සිඹලුභ ප්‍රතිචහය඼ර ඿හයාංලඹ ඵළලීභ 

 අ඼඿හනගේ Save button භත Click කයන්න 
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Presentation Settings 

 Show a progress bar - ප්‍රගති තීරු඼ක් ගඳන්වීභ (ගභභ විකල්ඳඹ Section කිහිඳඹක් ඇති Form 

඿දවහ සුදුසුඹ. එභගින් ගකොඳභණ ප්‍රභහණඹක් ඿ම්ප෕්ධණ කිරීභට ඉතිරි඼ තිගබ්ද ඹන්න ප්‍රතිචහය 

දක්඼න්නන්ට දළනගත වළකිඹ. 

 Shuffle question order - ප්‍රලසන අනුපිළිග඼ශ කර඼ම් කයන්න 

 Show link to submit another response - ග඼නම ප්‍රතිචහයඹක් රඵහ දීභට Link ඉදිරිඳම කිරීභ 

 Change the text of the message responders see once they submit the form  

 අ඼඿හනගේ Save button භත Click කයන්න. 

 

 

Quizzes Settings 

Google Form හි ප්‍රලසන ඿ව පිළිතුරු ඿ළකසීභ ඿඲වහ Setting අ඼ලය ඳරිදි ඿ළකසීභ ඹන ගමභහ඼ ඹටගම ඉවත 

වි඿සතය කය ඇත. 

 

 

඿හදන රද Google Form එක ප්‍රතිචහය ඿඲වහ ගඹොමු කිරීභ 

Google form එක ඿හදහ අ඼඿න් ව෕ ඳසු එඹ ආකහය කිහිඳඹකට ප්‍රතිචහය ඿඲වහ ගඹොමු කශ වළකි ඹ.  

Google form හි දකුුඳ඿ ඉවළින්භ ඇති icon ඼යන් Send icon ඹ භත Click කයන්න. 
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1.  Email භගින් Google Form එකක් ගඹොමු කිරීභ 

 Google form එක ගඹොමු කශ යුතු අඹගේ E-mail යපින ඇතුශම කයන්න. 
 භහතෘකහ඼ක් ඇතුශම කයන්න. 
 “Include form in email” ඹන්න ගතෝයන්න.   
 Send button Click භත කයන්න. 

 

2. link එකක් භගින් Google form එක ප්‍රතිචහය ඿඲වහ ගඹොමු කිරීභ 

 ඳවත ර෕ඳගේ දළක්ග඼න ඳරිදි link එක copy කයන්න. 
 එභ URL එක ගකටි කය ගළනීභට ද වළකිඹ. හ ඿඲වහ “Shorten URL” ඉදිරිගේ ඇති ගකොටු඼ select 

කයන්න. 
 ගභභ link එක WhatsApp, Website ගවෝ ග඼නම ආකහයඹකට අදහශ පුද්ගරඹන්ට රඵහ දිඹ වළකි ඹ. 

 

Google form ඿ක඿ස කිරීභ ඿඲වහ කිහිඳ ගදගනකු ඿ම්ඵන්ධ කය ගළනීභ 

Google form ඿ක඿ස කිරීභ ඿඲වහ කිහිඳ ගදගනකු ද ඿ම්ඵන්ධ කය ගත වළකි ඹ. ගභඹ “Add collaborators” 

option භගින් සිදු ගකග්ධ. එවිට එකතු කය ගන්නහ සිඹලු ගදනහට භ  google form එක edit කර වළකි ඹ. එඹ 

සිදු කයනහ ආකහයඹ ඳවත ර෕ඳ ඿ටවන් ඼යන් දක්඼හ ඇත.  

1.  Google form හි දකුුඳ඿ ඉවළින්භ ඇති icon ඼යන් Menu icon ඹ (ඳවශට ඇති තිම තුන( භත Click 

කයන්න 

2. එහි Add collaborators භත Click කයන්න  .අ඼ලය ඿ළකසීම් සිදුකය අදහශ පුද්ගරඹන්ගේ E-mail යපින 

ඇතුශම කයන්න. 

3. Done button භත Click කයන්න. 
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නළතගවොම ,  

 ඉවත ර෕ඳගේ දළක්ග඼න ඳරිදි  Change භත Click කය  link එක copy කයන්න. 

 ගභභ link එක WhatsApp, Website ගවෝ ග඼නම ආකහයඹකට අදහශ පුද්ගරඹන්ට රඵහ දිඹ වළකි ඹ. 

ඉදිරිඳම කයන රද Google Form  හි ප්‍රතිචහය ඵළලීභ  

1.  Google Form හි ඉවළින් ඇති “Responses” tab භත Click කයන්න. 

2   Create spread sheet භත Click කයන්න. 

 

 

3 Create භත Click කයන්න. 

ඉදිරිඳම කයන රද Google Form  හි ප්‍රතිචහය Download කිරීභ  ගවෝ Print කිරීභ 

1. “Responses” tab හි “More” button භත Click කයන්න. 

2. “Download responses” ගවෝ “Print all responses” ගතෝයන්න. 

  

ප්‍රතිචහය ඿හිත Excel sheet එක අ඼ලය ඳරිදි Filter කය අ඼ලය දමත රඵහ ගත වළකිඹ. 
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ක්‍රිඹහකහයකභ: 

ගභභ ඳරිච්ගේදඹ අධයඹනඹ කර ඔඵ ඳවත දළක්ග඼න ක්‍රිඹහකහයකම්඼ර නියත ඼න්න. 

1. ඔඵ ඿තු඼ gmail යපිනඹක් ගනොභළති නම් අලුතින් gmail යපිනඹක් ඿හදන්න.  

2. ඔඵගේ google drive ග඼ත ප්‍රගේල වී ඳවත දළක්ග඼න ක්‍රිඹහකහයකම් සිදු කයන්න.  

 ICT Training ඿ව Images නමින් folders ගදකක් ඿හදන්න.  

 ඔඵ විසින් ගභභ පුහුුගේ දී සිදුකයන රද / රඵන ක්‍රිඹහකහයකම්඼රට අදහර documents “ICT 

Training” folder භතට upload කයන්න.  

 “Images” folder ග඼තට කළභති ර෕ඳ ගදකක් upload කයන්න.   

 “ICT Training” හි ඇති word document එකක් අන් අඹට ප්‍රගේල විඹ වළකි ආකහයඹට ඉගම්ල් 

යපින භගින් share කයන්න. 

 “Image” folder තුර ඇති ර෕ඳඹක් අන් අඹට ප්‍රගේල විඹ වළකි ආකහයඹට link එකක් භගින් share 

කයන්න. 

3. ඔඵ ගභභ පුහුුගේ දී ඿ළකස෕ ගවෝ ග඼නම  word, excel, PowerPoint documents පිළිග඼යන් google 

docs, google sheets , google slide බහවිත කය ගදගදගනක් ගවෝ තුන්ගදගනක් එකතු වී collaborative 

ගර඿  ඿ක඿ස කයන්න.  

4. ඉවත ක්‍රිඹහකහයකම් සිදු කිරීගම් දී Google translate බහවිත කය ඉාංග්‍රීසි බහ඾හග඼න් ඇති ගකොට඿ක් 

සිාංවර බහ඾හ඼ට ඳරි඼්ධතනඹ කයන්න.  

5. ඔඵගේ ඳහ඿ගල් උගන්඼නු රඵන වි඾ඹඹට අදහර දරු඼න් ඿඲වහ රඵහ දීභට ඳවත ඿ාංයුතිගඹන් යුතු 

භහ්ධගගත ප්‍රලසනහ඼යඹක් Google Forms බහවිත කය ඿ක඿ස කයන්න.  

 Google forms හි banner ඳහ඿ගල් නභ ඿ව රහාංඡනඹ ඇතුරම ඼න ග඿ේ නි්ධභහණශීය ගර඿ 

඿ක඿න්න.  

 Section කිහිඳඹකට ග඼න් කයන්න. 

 ම෕යක ගතොයතුරු (නභ, ඳන්තිඹ, ඳහ඿ර, ඉගම්ල් යපිනඹ ....( ඇතුරම කයන්න.  

 විවිධ ආකහයගේ ප්‍රලසන 10 - 15ක් ඳභණ ඇතුරම කයන්න. (MCQ, Short answers, check box, 

….) ප්‍රලසන ඼රට ගළරගඳන රකුු රඵහ ගදන්න. පිළිතුරු ඇතුරම කයන්න. 

 ගභභ Google forms හි ඳවත දළක්ග඼න ආකහයඹට settings ඿ ක඿ස කයන්න.  
 දරුග඼කුට පිළිතුරු ඿ළඳයිඹ වළක්ගක් එක් ඼යක් ඳභණි. 

 Submit කර විටභ දරු඼හට පිළිතුරු ඿ව ඔවුන් රකුු ඵරහ ගළනීභට වළකි විඹ යුතු ඹ.  
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5 - Interactive learning Apps 

5.1 Quizzes බහවිතගඹන් ඿තුටින් උගනිමු 
 

Quizzes ඹනු ඳන්ති කහභයඹක් විගනෝදජනක, අන්ත්ධක්‍රිඹහකහරී ඿ව සිම ඇදගන්නහ සුව ඵහුවිධ විගලේ඾හාංග රඵහ 

ගදන student engagement platform එකකි. ගුරු඼යගඹකු ගර඿, ඔඵට ඇගයීම් සිදු කිරීභට, ගගදය ඼ළඩ ඳළ඼රුම් 

රඵහදීභට ඿ව ඔගබ් සිසුන් ඿භඟ සිම ඇදගන්නහ ගර඿  interaction (අන්ත්ධක්‍රිඹහ) ගභභඟින් සිදු කශ වළකිඹ.  

 

5.1.1 Quizizz ඿ාං඿සකහයකඹ බහවිතගඹන් ප්‍රලසනහ඼යඹක් නි්ධභහණඹ කිරීගම් පිඹ඼ය ගභන්න:  

1. Quizzes බහවිතඹ ඿඲වහ https://quizizz.com/  ග඼ත පිවිග඿න්න. 

2. ඉන්ඳසු ගඳෝයභඹ පුය඼හ Sign Up ඼න්න.ඔඵට දළනට ඳ඼තින ප්‍රලසනහ඼යඹක් බහවිතහ කිරීභට අ඼ලය 

නම්, ඔඵට  “ Search for quizzes” ගකොටු඼ භඟින් ග඿ොඹහ ගන්න .ඔඵ ප්‍රලසනහ඼යඹක් ගතෝයහගම ඳසු, 

ඳවත ඿඲වන්  9  ග඼නි පිඹ඼යට ඹන්න.  

3. ඔඵට ඔගබ්භ ප්‍රලසනහ඼යඹක් නි්ධභහණඹ කිරීභට අ඼ලය නම්, "Create" ඳළනරඹ ගතෝයන්න, 

4. සුදුසු Grade Range „ගශ්‍රේණි ඳයහ඿ඹ’,  subject(s) „වි඾ඹ(ඹන් ’ ( ඿ව topic(s)  „ භහතෘකහ(඼ (’ 

ගතෝයන්න .  

 

5. ප්‍රලසනහ඼යඹ ඿඲වහ නභක් ඿ව ඔඵ කළභති නම් පින්ත෕යඹක් ඇතුශම කයන්න .ගභහි දී ඔඵට බහ඾හ඼ ද 

ගතෝයහ ගත වළකිඹ  .එග඿ේභ එඹ public (ගඳොදු) ගවෝ private (ගඳෞද්ගයක) ගර඿ ද ගතෝයහ ගත 

වළකිඹ.  

 

https://quizizz.com/
https://quizizz.com/
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6. ඔඵට ඼චන ඿ව/ගවෝ පින්ත෕ය බහවිතගඹන් ප්‍රලසන ඿ක඿ස කශ වළකිඹ .ප්‍රලසනඹකට ර෕ඳඹක් එක් කිරීභට, 

ප්‍රලසන ගඳශ ක්ග඾ේත්‍රඹ අ඿ර ඇති 'ර෕ඳඹ' ගඵොමතභ ක්යක් කයන්න .drop-down බහවිත කය ප්‍රලසනඹට 

පිළිතුරු දීභට ගත඼න කහරඹ ඿ක඿න්න. 

 
7. ප්‍රලසනඹ වහ ඊට පිළිතුරු රඵහගදන්න, නි඼ළයදි පිළිතුය ඉදිරිගඹන් ඇති වරි රකුණ  ක්යක් කයන්න. 

 
8. න඼ ප්‍රලසනඹක් ඇතුරම කිරීභ ඿඲වහ  +„ New question‟ ගතෝයන්න .පිඹ඼ය 4 ග඼ත ඹන්න .ඔඵ ඔගබ් 

ප්‍රලසන සිඹල්ර ඿හදන තුරු ගභභ ක්‍රභඹ අනුගභනඹ කයන්න. 

 

9. ඉවශ දකුු ගකශ඼ග්ධ   Save" ක්යක් කයන්න. 

 

10. ඔඵට PLAY LIVE „඿ජීවී඼ ක්‍රීඩහ කයන්න ’ ගවෝ HOMEWORK   ගගදය ඼ළඩ  ගතෝයහගත වළක . 
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11. මීශගට Classic ඹන්න ගතෝයහ Continue  භත ක්යක් කයන්න 
12. ඉරක්කම්  6 කින් යුතු ගක්තඹ සිසුන්ට රඵහ ගදන්න .එග඿ේභ ගභභ ගක්තඹ Google classroom, 

Microsoft Team වයවහ Quizzes  Share කයන්න නළතගවොම ඿ඵළඳිඹ පිටඳම කය ඊගම්ල්, 

WhatsApp ආදිඹ ඿භඟ Share කයන්න. 

 
13. සිසුන්ට Quizizz.com/join ග඼ත ගගො඿ස ඿ජීවී ප්‍රලසනහ඼යඹට ඿වබහගී වීභට ගවෝ ගගදය ඼ළඩ 

඿ම්ප෕්ධණ කිරීභට ඉරක්කම්  6 ක ගක්තඹ ටයිේ කශ වළක .වඳුනහ ගළනීභට නභක් ඇතුශම කිරීභට 

ඔවුන්ගගන් අ඿නු ඇත. Link එක රඵහ ගන්නහ සිසුන්ට රළේගටොේ ගවෝ ජාංගභ දුයකථනගඹන් 

඿ම්ඵන්ධ විඹ වළක .ක්‍රීඩහ඼ ආයම්බ කිරීභට Start ක්යක් කයන්න ඹළයි ඔවුන්ට ඳ඼඿න්න. 
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14. සිඹව සිසුන් ඿ම්ඵන්ධ ව෕ ඳසු Start ක්යක් කිරීගභන් ක්‍රීඩහ඼ ආයම්බ කයන්න  . 

 

15. සිසුන් ක්‍රීඩහ඼ අ඼඿න් ව෕ ඳසු, ඔගබ් පිටු඼ refresh ක්යක් කයන්න. එවිට ඔඵට ප්‍රලසනහ඼යගඹහි ප්‍රතිපර 

ඵළලීභට වළකි ඼නු ඇත . 

 

16. ප්‍රලසනහ඼යඹට ඿වබහගී ව෕ සිඹලුභ ක්‍රීඩකයින්ගේ කහ්ධඹ ඿හධනඹ ඔඵට රළගඵනු ඇත .඼ළඩිදුය 

විලසගල්඾ණඹ ඿඲වහ ඔඵට Excel හි ඼හ්ධතහ඼ ඵහගත කශ වළකිඹ. 

 

   
 

 
 
Quizizz ඿ාං඿සකහයකඹ ඔඵට ඳවත ප්‍රලසන ඼්ධග ඿භඟ ප්‍රලසනහ඼යඹ ඿ෆදීභට ඉඩ ගදයි: 

1. Multiple correct answers ඵහු නි඼ළයදි පිළිතුරු 

2. Images as answer choices පිළිතුරු ගමරීම් ගර඿ පින්ත෕ය 

3. Up to 5 answer choices. පිළිතුරු ගමරීම් 5ක් දක්඼හ. 
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4. Check box type questions. ඿රකුු ගකොටු ආකහයගේ ප්‍රලසන. 

5. Fill-in the blank questions. හි඿සතළන් පුය඼න්න. 

6. Poll type questions. භත විභසුම් ආකහයගේ ප්‍රලසන. 

7 Open ended questions. වි඼ෘත ප්‍රලසන 

 

Note: ගභගර඿භ Kahoot භගින්ද ප්‍රලසනහ඼ය නි්ධභහණඹ කය බහවිත කර වළක.  

https://kahoot.com/  

 

5.2 අන්ත්ධක්‍රිඹහකහයකම් ඿දවහ Wordwall බහවිත කයමු 
 

Wordwall ඹනු ඉගගනුම් ක්‍රිඹහකහයකම් නි්ධභහණඹ කිරීභ ඿඲වහ ගනොමිගල් බහවිතකර වළකි භහ්ධගගත 

ගභ඼රභකි. ගභභ ගභ඼රභ භඟින්, ගුරු඼රුන්ට ඔවුන් ඳන්තිගේ ආ඼යණඹ කිරීභට කළභති භහතෘකහ඼ Wordwall 

ග඼ත ඇතුව කශ වළකි අතය quizzes, word games, maze chases ඿ව ත඼ම ගඵොගවෝ ක්‍රිඹහකහයකම් රඵහ ගත 

වළකිඹ. 

 

1. Wordwall ග඼ත පිවිසීභ ඿඲වහ https://wordwall.net/ ඿ඵළඳිඹ බහවිතකර වළකිඹ. 

 

 

2. Wordwall හි රඵහ ගදන ගෂෝයභඹ පුය඼හ ගවෝ Google ගිුභ බහවිත කය Signup විඹ වළකිඹ. 

 

https://kahoot.com/
https://wordwall.net/
https://wordwall.net/
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3. මීශඟ කවුව඼හි දි඿සග඼න “Create your First Activity Now” ක්යක් කයන්න. 

 
 

4. මීරඟට ඳවත දළක්ග඼න Template අතරින්  “Find the Match” ගතෝයහ ගන්න. 

 

 
 

5. ඳවත දළක්ග඼න ක්‍රිඹහකහයකභට අනු඼ ඔගබ් ක්‍රිඹහකහයකභ ඿ළශසුම් කයන්න .න඼ අයිතභඹක් එකතු 

කිරීභ ඿඲වහ “Add an item” ක්යක් කයන්න .ක්‍රිඹහකහයකභ ඿ළශසුභ අ඼඿න් ව෕ ඳසු “Done” ක්යක් කයන්න. 
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6. ක්‍රිඹහකහයකභ සිසුන් ඿඲වහ රඵහ දීභට Share ක්යක් කයන්න. 

 
 

   
 

 
7. ඔඵ විසින් ඿ක඿ස කයන රද ක්‍රිඹහකහයකභ ග඼නම template ඿දවහ ද බහවිතකර වළකිඹ. 
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.  
Find the Match 

 
Match up 

 

 
Quiz 

 
8. ඿ෆභ සිසු ක්‍රිඹහකහයකභක් අ඼඿හනගේ දීභ ප්‍රතිපර රඵහගත වළකිඹ. 

 

 


